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FUNZIONIGRAMMA IPS “VELSO MUCCI” 

a.s. 2022-23 

 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
INCARICO TITOLARE FUNZIONI 

 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Prof. Gianluca Moretti 

 
Il Dirigente Scolastico rappresenta 

legalmente l'Istituto e tiene i 
rapporti con le istituzioni e gli enti 

esterni. 
E' responsabile della gestione 

delle risorse finanziarie e 
strumentali dell'Istituto. 

Svolge un ruolo propositivo nei 
confronti del Collegio Docenti circa 
gli indirizzi didattici della scuola e, 

in coerenza con tali indirizzi, 
sovrintende all'attività degli 

insegnanti. 
Gestisce, nei casi in cui non sia 
sufficiente l'intervento della F.S. 

Supporto ai Processi di 
Apprendimento, i rapporti con 

l'utenza 
  

 
 

STAFF DIRIGENTE SCOLASTICO  
 

INCARICO DOCENTE/I TITOLARE/I FUNZIONI 
 

1° COLLABORATORE DEL 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Prof. Roberto Salvatore  

 
Il primo collaboratore del Dirigente 
Scolastico sostituisce lo stesso in 
sua assenza anche per quanto 

concerne la firma in formato 
digitale e la firma autografa di atti 

amministrativi delegabili. 
Lo stesso si occupa 

dell'organizzazione del personale, 
la supervisione delle circolari 

destinate al personale scolastico, 
agli studenti e alle loro famiglie. 

Vigila sul rispetto del Regolamento 
Disciplinare 
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In qualità di Referente Covid-19 
cura il rispetto delle disposizioni 
volte a far fronte all'emergenza 
epidemiologica e tiene i rapporti 

con le autorità sanitarie. 
Lo stesso è preposto alla 

supervisione delle ore di recupero 
a debito dei docenti.  

 
2° COLLABORATORE DEL 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Prof.ssa Renata De Matteis 

 
Il secondo collaboratore del 

Dirigente Scolastico esplica, in 
concordanza col Dirigente 
Scolastico, una funzione 

propositiva circa l’adozione dei 
contenuti del PTOF da parte del 

Collegio Docenti, preoccupandosi 
di armonizzare le diverse iniziative. 

Lo stesso affianca il Dirigente 
Scolastico per quanto concerne la 

definizione degli organici, 
l’assegnazione dei docenti alle 

classi, si occupa dell’introduzione 
di strumenti e metodi di didattica 

innovativa, della cura del sito e dei 
canali social dell'Istituto e 

sovrintende allo svolgimento della 
Didattica Digitale Integrata (DDI). 
Predispone l'orario di lezione degli 

insegnanti. 
Affianca il Dirigente Scolastico 

nell’organizzazione e nella 
valutazione dei processi di 

apprendimento attivati all’interno 
della scuola. 

  
 

COLLABORATORE DEL 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
 

 
Prof. Ivano Paola 

 
Il collaboratore del Dirigente 

Scolastico supporta quest'ultimo 
ed i due primi collaboratori nello 
svolgimento della loro attività. 

E' refente del corso serale. 
 

COLLABORATORE DEL 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
 

Prof.ssa Anna DI MAIO Il collaboratore del Dirigente 
Scolastico supporta quest'ultimo 
ed i due primi collaboratori nello 
svolgimento della loro attività. 

La stessa, inoltre, sovrintende alla 
gestione dell’area informatica 
dell’Istituto, anche per quanto 
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concerne gli accessi del personale 
e degli studenti alla rete d’Istituto. 
La stessa coordina la sua attività 

con quella dell’ufficio tecnico. 
 
 

COLLABORATORE DEL 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
 

Prof.. Maurizio Milanesio Il collaboratore del Dirigente 
Scolastico supporta quest'ultimo 
ed i due primi collaboratori nello 
svolgimento della loro attività. 

Lo stesso si occupa della gestione 
della comunicazione con il 
personale e gli studenti. 

 
 

RESPONSABILE PLESSO DI VIA 
MENDICITA’ ISTRUITA 

 
Prof. Maurizio Mlanesio 

 
La responsabile del Plesso di via 

Provvidenza si occupa della 
gestione dei docenti e dell’utenza 
nelle classi ivi ubicate, apponendo 
la sua firma in luogo del Dirigente 
sui diari degli allievi e vigilando sul 

rispetto del Regolamento 
Disciplinare. 

  
 

F.S. SUPPORTO DIDATTICO E 
RAPPORTI COL SETTORE 
PRODUTTIVO INDIRIZZO 

SERVIZI ENOGASTRONOMICI 

 
Prof.ssa Giovanna Agosto 

Prof. Marco Tallone 

 
I titolari della F.S. “Supporto 

didattico e rapporti col settore 
produttivo indirizzo Servizi 

Enogastronomici ” si occupano di 
accrescere le opportunità 

formative e lavorative degli 
studenti dell'indirizzo “Servizi 

Enogastronomici”, aumentando le 
occasioni di contatto con esperti e 

rappresentanti del mondo 
produttivo. 

 
  

 
F.S.  INNOVAZIONE 

METODOLOGICA E SUPPORTO 
DIDATTICO INDIRIZZO 

GRAFICA E COMUNICAZIONE 

Prof.. Maurizio Milanesio Il titolare della F.S. “Innovazione 
metodologica e supporto didattico 
indirizzo Grafica e Comunicazione”  

si occupano di accrescere le 
opportunità formative degli 

studenti dell'indirizzo “Grafica e 
Comunicazione”, supportando i 

docenti di Dipartimento e 
proponendo forme di innovazione 

didattica  
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F.S GESTIONE DELL’UTENZA E 
RAPPORTI CON IL TERRITORIO 

Prof. Ivano Paola La F.S. “Rapporti con l’utenza e il 
territorio. Gestione progetti 

finanziati” tieni i rapporti con 
l’utenza non rimessi ai coordinatori 

di classe ed è preposta ai 
passaggi di studenti provenienti da 

altre scuole. 
Cura i rapporti col territorio anche 
nella prospettiva di creare nuovi 

partenariati. 
Essa inoltre si preoccupa di far 

aderire l'Istituto a bandi ed avvisi 
che prevedono l'erogazione di 
finanziamenti per progetti di 

investimento in attrezzature e 
azioni formativi. 

Si preoccupa altresì della gestione 
dei relativi progetti, compresi 

eventuali corsi PNSD, IFTS e ITS. 
E' referente per i rapporti con la 
Fondazione ITS “Agroalimentate 

per il Piemonte” 
F.S. ORIENTAMENTO IN 
ENTRATA E IN USCITA 

Prof.ssa Anna Di Maio 
 

Le titolari della F.S. “Orientamento 
in entrata e in uscita” agiscono in 

relazione a due ambiti. 
Il primo ambito riguarda 

l'informazione all'esterno circa 
l'organizzazione e l'offerta 

formativa dell'Istituto ed è rivolta in 
gran parte a favore degli studenti 

prossimi all'uscita dalla scuola 
secondaria di primo grado. 
Il secondo ambito attiene a 

rendere edotti gli studenti delle 
quinte classi riguardo  le 

opportunità presenti a livello 
formativo, universitario e lavorativo 

 

COORDINATORI 
 
 

INCARICO DOCENTI TITOLARI FUNZIONI 
 

COORDINATORE DI 
DIPARTIMENTO 

 
9 docenti 

 
 Il Coordinatore di Dipartimento 
svolge un ruolo di raccordo tra i 

docenti appartenenti alla 
medesima disciplina od a 
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discipline affini allo scopo di 
assicurare in parallelo su tutte le 
classi il rispetto di criteri comuni 
nello svolgimento della didattica. 

 
  

COORDINATORE DI 
DIPARTIMENTO SOSTEGNO 

Prof.ssa Laura Bongioanni 
Prof. Luigi Greco 

Il Coordinatore del Dipartimento di 
Sostegno esamina la 

documentazione degli allievi con 
disabilità e propone al Dirigente 
Scolastico l'assegnazione dei 

docenti di sostegno ai vari casi, 
sovrintendendo al loro operato. 
Lo stesso si preoccupa altresì di 
armonizzare l'insegnamento dei 
docenti di sostegno con l'attività 
degli assistenti alle autonomie 

 
COORDINATORE DI CLASSE 

 
35 docenti 

 
Il Coordinatore di Classe tiene i 

rapporti con i docenti appartenenti 
al medesimo Consiglio di classe, 

gli studenti della classe interessata 
e le loro famiglie. 

Insieme al segretario del Consiglio 
di classe si occupa di tutta la 
documentazione attinente la  

didattica. 
Propone al Dirigente Scolastico la 

convocazione del Consiglio di 
Classe in via straordinaria 

  
 
 
 

COMMISSIONI e REFERENTI 
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INCARICO DOCENTI TITOLARI FUNZIONI 
 

COMMISSIONE ELETTORALE 
 

4 docenti 
 

La Commissione Elettorale si 
preoccupa di svolgere tutte le 

operazioni necessarie al rinnovo 
degli organi collegiali. 

  
 

COMMISSIONE PROGETTI 
EUROPEI 

 
Prof.ssa Marisa Cabutto 

Prof.ssa Nadia Castiglione 
 

 
La Commissione Progetti Europei 

si preoccupa di ricercare e di 
presentare domanda su quei bandi 
che prevedono la possibilità per gli 

studenti di svolgere esperienze 
formative o di PCTO all'estero 

 
REFERENTE SICUREZZA 

 
Prof. Roberto Salvatore 

 

 
La Commissione Sicurezza si 
rapporta con i titolari RSPP 

(professionista esterno alla scuola) 
e RSL circa la corretta attuazione 

delle misure concernenti la 
sicurezza sui luoghi di lavoro. 

La stessa riferisce del suo operato 
al Dirigente Scolastico  

 
COMMISSIONE INCLUSIONE E 

PAI 

 
Prof.ssa Giovanna Lambiase 

Prof.ssa Serena Scarparo 
 

 
La Commissione DSA/BES 
raccoglie e valuta tutta la 

documentazione attinente gli allievi 
DSA/BES e la mette a 

disposizione dei Consigli di Classe 
per l'adozione delle misure del 

caso. 
Insieme al Dirigente Scolastico 

sovrintende all'adozione dei PdP 
ad opera dei Consigli di Classe 

REFERENTE PARI 
OPPORTUNITA’, EDUCAZIONE 

CIVICA, BULLISMO E 
CYBERBULLISMO 

 
Prof.ssa Maria Rosaria Gallotta 

 
La Commissione Educazione 

Civica, Bullismo e Cyberbullismo è 
preposta all’insieme delle iniziative 

volte a fare sviluppare negli 
studenti competenze trasversali di 

cittadinanza. 
Inoltre, essa  si preoccupa di 

attivare tutte le iniziative volte a 
sensibilizzare gli studenti attorno 
alla problematica del bullismo e 
del cyberbullismo, proponendo 

inoltre ai docenti eventuali percorsi 
formativi 
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ALTRI INCARICHI 
 

INCARICO DOCENTE/I TITOLARE/I FUNZIONI 
 

SUBCONSEGNATARI DEI 
LABORATORI 

 
14 docenti 

 
I Subconsegnatati dei laboratori 

sono preposti a verificare il corretto 
utilizzo dei laboratori loro affidati 

da parte di docenti e alunni. 
Essi inoltre segnalano 

prontamente all'Ufficio Tecnico 
eventuali anomalie nel 

funzionamento delle attrezzature 

 
RESPONSABILE QUALITA' ED 

ACCREDITAMENTO 

 
Prof. Ivano Paola 

 
Il responsabile Qualità ed 

Accreditamento si occupa del 
mantenimento della certificazione 

di qualità dell'organizzazione 
scolastica e dell'accreditamento 
regionale per la Formazione e 

l'Orientamento. 
A questo proposito è preposto alla 

gestione della documentazione 
dell'Istituto e svolge un ruolo di 

verifica dei servizi scolastici 
limitatamente al mantenimento 
delle certificazioni di cui sopra. 

  

 
RESPONSABILE HACCP  

 
Prof. Roberto Salvatore 

 
Il Responsabile HACCP svolge 

tutte le attività necessarie al 
rispetto della normativa igienico-
sanitaria nei laboratori di servizi 
enogastronomici e nel ristorante 

didattico 

 
RESPONSABILE RISTORANTE 

DIDATTICO 
 

 
Prof. Marco Tallone 

 
 

 
Il Responsabile del Ristorante 

Didattico ha il compito di 
organizzare gli eventi che si 

tengono all'interno del Ristorante 
Didattico dell'istituto, curando 

altresì i rapporti con i professionisti 
esterni coinvolti 

 
RESPONSABILE CORSI IeFP 

 
Prof. Roberto Salvatore 

 
Il Responsabile dei Percorsi 
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 Triennali è preposto ad effettuare 
tutte le azioni propedeutiche allo 
svolgimento dell'esame regionale 

per il rilascio della qualifica 
triennale, tenendo altresì i rapporti 

con la Regione Piemonte 

DOCENTI ORIENTATORE 
 
 

1 docente Il docente orientatore ha l’incarico 
supportare gli studenti nella scelta 
postdiploma e nella transizione al 

mondo del lavoro, gestendo in 
proposito i dati forniti 

dal MIM tramite l’apposita 
piattaforma unica per 

l’orientamento. 
DOCENTI TUTOR 12 docenti I docenti tutor supportano gli 

studenti loro affidati nel percorso 
scolastico. A questo proposito, 

instaurano un dialogo costante con 
lo studente, la sua famiglia e gli 

altri insegnanti coinvolti nell’attività 
didattica rivolta al singolo studente 

. 

 
ANIMATORE DIGITALE 

 
Prof.ssa Renata De Matteis 

 
L'Animatore Digitale assolve un 

ruolo propositivo per quanto 
attiene la formazione degli 

insegnanti circa l'integrazione fra 
didattica e nuove tecnologie. 

Lo stesso altresì esprime istanze 
circa l'acquisto di attrezzature e 

software per l'e-learning 
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