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CIRCOLARE N. 140 del 31/10/2023

Ai Genitori degli Alunni della Scuola Secondaria di | Grado “G.S. POLI”
Al Personale Docente di Scuola Secondaria di | Grado “G.S. POLI”

Al Sito scolastico

E p.c. Al personale ATA

Alla Direttrice S.G.A.

Oggetto: ricevimento settimanale dei docenti

Si trasmette in allegato l'orario settimanale di ricevimento dei docenti per il corrente anno
scolastico unitamente al calendario delle settimane di ricevimento. Al fine di organizzare in modo
efficiente il servizio, & stata attivata un’apposita funzione di prenotazione tramite il registro
elettronico nella sezione “Colloqui” / “Colloqui settimanali” attraverso la quale i genitori potranno
prenotare, a partire da martedi 31 Ottobre, un appuntamento in presenza, come illustrato nel
seguente tutorial:

Come prenotare i colloqui settimanali con i docenti tramite ClasseViva

Settimane di ricevimento

Mese di ricevimento Settimane di ricevimento
Novembre Dal06/11 al17 /11/ 2023
Dicembre Dal 04/12 al 15 /12/ 2023
Gennaio Dal 0801 al 19 01/ 2024
Febbraio Dal 0502 al 16 02/ 2024
Marzo Dal 04/03 al 15 03/ 2024
Aprile Dal 0804 al 19 04/ 2024
Maggio Dal 06/05 al 17 05/ 2024

| genitori impossibilitati ad accedere agli incontri programmati potranno rivolgersi al docente
interessato per trovare una soluzione.

In generale, genitori e docenti sono invitati a rispettare rigorosamente gli intervalli e gli orari di
prenotazione in quanto eventuali, anche piccoli ritardi, si ripercuoterebbero sulle successive
prenotazioni. Ueventuale approfondimento di problematiche relative a situazioni particolari potra
essere concordato in un ulteriore e specifico appuntamento.

All'interno dell’'ora di ricevimento settimanale del docente i genitori potranno selezionare il
numero di posizione (non sara possibile scegliere posizioni gia occupate da altre prenotazioni).

Con successiva circolare saranno condivise con docenti e genitori le date e le modalita per il
ricevimento generale scuola/famiglia previsto per mercoledi 13 Dicembre.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Giuseppe Minervini

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3 del c.2 del D.Igs n.39 del 1993



RICEVIMENTO SETTIMANALE DOCENTI SCUOLA “G.S. POLI” a. s. 20232024

Cognome Nome Giorno di ricevimento Ora
ALBORE' ANNA MARIA Lunedi 10:00 - 11:00
ALLEGRETTA ANGELA MARIA Lunedi 10:00 - 11:00
ANGIONE MARIA DOMENICA Lunedi 11:00 - 12:00
AZZOLLINI NICOLETTA Lunedi 12:00 - 13:00
BAVARO DELIA Lunedi 11:00-12:00
BINI LUISA Martedi 11:00 - 12:00
BONETTI TERESA Lunedi 09:00 - 10:00
CALO' ANNA ELISABETTA Venerdi 11:00 - 12:00
CAMPOREALE VINCENZA Martedi 12:00 - 13:00
CAPURSO GEMMA Lunedi 11:00-11:30
CAPUTO VITTORIANA Venerdi 09:00 - 10.00
CARDONE LUIGI Giovedi 10:00 - 10:30
CIVES LUIGI Lunedi 10:00 - 11:00
COLELLA VINCENZA Lunedi 10:00 - 11:00
DE GENNARO ANTONIAR. Venerdi 11:00 - 12:00
DE NOIA MARIANGELA Giovedi 09:00 - 10:00
DE PALMA CHIARA Martedi 10:00 - 11:00
DE PINTO BRIGIDA Venerdi 10.00 - 11:00
DE PINTO SOFIA ANNAMARIA Venerdi 09:00 - 10:00
DEGAETANO ANGELA Lunedi 09:00 - 10:00
DEPALO ANTONIA Giovedi 10:00 - 11:00
FARINOLA LUCIA Venerdi 10:00 - 11:00
FIORE FRANCESCO Venerdi 11:00 - 12:00
GALLO GIOVANNA ASSUNTA Martedi 12:00 - 13:00
GERMINARIO MARGHERITA Martedi 12:00 - 13:00
GIANFREDA IRMA Lunedi 11:00-12:00
GUASTAMACCHIA SARA Mercoledi 11:30-12:00
LEPORE MARIA ROSARIA Mercoledi 11.00 -12:00




LOIACONO PATRIZIA Lunedi 11:00 - 12.00
MAGARELLI ILEANA Martedi 11.00-11:30
MANCINI GRAZIA Venerdi 10.30-11:00
MASTROPIERRO IGNAZIO Giovedi 09:00 - 10:00
MASTROPIERRO MARGHERITA Venerdi 09:00 - 10:00
MASTROPIERRO VITTORIA Mercoledi 11:00 - 12:00
MEZZINA VINCENZA Giovedi 10:00 - 11:00
MINERVINI LORENZA Venerdi 8:00 - 9:00

MINERVINI ROSANNA Martedi 9:00 - 10:00
MITOLI CATERINA Venerdi 09:00 - 10.00
MONGELLI GIACOMA Martedi 11:00 - 12:00
NAPPI STEFANIA Lunedi 11:00 - 12:00
PALMIOTTI ROSA Mercoledi 11:00-12:00
PAPPAGALLO DESIREE’ Lunedi 12.00 - 12:30
PERILLO GIOVANNI (Arte) Martedi 09:00 - 10:00
PETRONE SPAGNOLETTI M. ANT. Venerdi 10:00 - 11:00
RANA MARTA MARIA Martedi 10:30 - 11:00
SALVEMINI MADDALENA Lunedi 11:00 - 12:00
SCALTRITO MARIELLA Mercoledi 10:00 - 11:00
SCARDIGNO ROSA Mercoledi 11:00 - 12:00
SPADAVECCHIA FLORINDA Lunedi 10:00 - 11:00
TATULLI LAURA Martedi 12:00 - 13:00
TRIGGIANI GIOVANNI F. Giovedi 09:00 - 09:30
TURTURRO AGOSTINO Giovedi 11:00-12:00
VALENTE MARTA Mercoledi 11:00-12:00
VILARDI GABRIELE W. Mercoledi 10:30 - 11:00
ZANNA PAOLA Lunedi 11:00 - 12:00
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Prenotare i collogui con Classe Viva

Team digitale- ICMP



PRENOTARE UN COLLOQUIO SETTIMANALE % pc

Entriamo in ClasseViva dalla pagina iniziale del nostro profilo, dopo aver inserito username e
password. Scegliamo dal menu la voce Colloqui/Prenota colloquio con docente

HINNWY FREVEVENIE VA Al .0, 2L £VEL

2021/2022 Vil alfanno precodaenta
oGGl Cosa si e fatto oggi a scuola Clicca su Colloqui
o pggrlrarqcuoln B T R T T——
DIDATTICA Materiale didattico
_ matariali o a
ASSENZE Le assenze di GIANLUCA

Consulta assenze

VALUTAZIONI Controlla le valutazioni di (Ad® L UCA

fouanI Prenota colloquio con docente
F)$P0|RTEHO Prenota attivita di sportelio
lElealﬂl Argomenti svolti a lezione
:IBGEN;M Esercitazioni Compiti Appunti

Ansnda dulla clasnn

Il genitore trovera tante etichette quante sono le date disponibili offerte dai docenti, nei periodi
uguali per tutti, fissati dalla Scuola, come da calendario pubblicato in circolare. Gli incontri
possono svolgersi a distanza o in presenza. Clicchiamo sul pulsante Prenota

LE 1A COOA MANZON! - SM. G.E POLS SCUCLA SEC D 1 GRADO - G5 POU

L GENITORE TROVERA" TANTE ETICHETTE QUANTE SARANNC LE DAT -

MIBILI DA PARTE O TUTTI | DOCENTY Indietre

Colloqui settimanali della classe 2H NORMALE

Sut " Nov Dk Gen Feb Mar Apr Mag Glu Lug

martedi - 11/10/2022

MINERVINI LORENZA LU <co oo | é'— o e

Si aprird una finestra nella quale inseriremo il recapito telefonico e I'indirizzo mail. Questi dati
non sono obbligatori, ma sono utili per eventuali comunicazioni di disdetta o rinvio del colloquio da
parte del docente. Scegliamo la posizione tra quelle disponibili offerte.

Richiesta colloquio con docente

richiedo un colloquio con il prof. LORENZA
MINERVINI

0 Al | gi -10-11 dal :00 all :
EGEGUIIVNE@S z ONE 8107 2022-10-11 dalle 08:00 alle 09:00

ONIEILE TR Qi}E‘l!EE'lDV-\‘I‘E——

Posizione prenotata |1 [08:00 - 08:10] v|

Numero cellulare : |

Indirizzo ermail : [

Altro contatto: |

Annulia Conferma




Dopo aver compilato i campi, risultera la prenotazione con I’inserimento di altre opzioni:

° Cancella: nel caso si volesse disdire 1’appuntamento;
° Avvisa: per inviare messaggi al docente
° Partecipa: solo nel giorno dell’appuntamento. Cliccando questo pulsante si entra

direttamente nella room del colloquio. Sarebbe preferibile accedere con 1’account studente del-la
figlio-a per consentire al docente un maggior controllo sugli accessi

Indietro Colloqui settin

Colloqui settimanali della classe 2ZH NORMALE

Set 0] Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug

martedi - 11/10/2022

NEL GIORNO DELLA PRENOTAZIONE
COMPARIRA' UN

PULSANTE
(“"————-——— "PARTECIPA"

MINERVINI LORENZA dalle 08:00 alle 0%:02
ncontro fissato pasizions: 1[08:00 - 08:10] &

La procedura non cambia se si tratta di colloquio in presenza. In tal caso sara indicata la sede

(centrale o succursale, se si tratta di plesso)
= 8 ik

Collogui settimanall della classs 2H NORMALE

Sat Moy Ok Gen Feb Nt Ay Mg Su
marted . 1 V102003

MIMIAVING LORENZA B

PRENOTARE UN COLLOQUIO SETTIMANALE “m

Clicchiamo sull’icona dell’app e inseriamo le credenziali (nome utente e password)

Dal cellulare

Accedere all'applicazione =




Spaggiari)

Effettuare il login
con le proprie credenziali
(quelle del registro

Login

LOGIN
FORNITE DALLA SEGRETERIA DELLA SCUOQLA

Swiwainne smover

| | G2

Si presenta lo

ﬁ ClasseViva Web

Registro
Genitore d e g==—__ =
Scegliere
ClasseViva Web —— p——
dal Menu/ : N ot
) W dees L_T: Aule Virtuali

: = &—;‘ Anno precedente
20 Wevk o gaents sesiane

N — 4} Aiuto e feedback -
: CLICCA
@ Novita in questa versione O Ul
&
stesso percorso che Si segue

.
ARNC PICTPONTT
o

E nella schermata successiva
scegliere COLLOQUI ’

Su

Scegliamo ClasseViva Web dal menu che compare e subito dopo, in basso a sinistra, la voce

pc:



Constatata la disponibilita Nowe oS
del docente, si / .
provvedera " oo

alla prenotazione

Prenota colloquio

3

Con la stessa modalita del PC:
scegliendo la posizione,

fornendo numero di telefono
ed email




