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S.M. Poli

Collaboratori del D.S.
Patimo Giulia
Farinola Angela Laura
Minervini Lorenza

RESPONSABILI
DI PLESSO

TEL/Fax: 080-3380897 /3386133

ORGANIGRAMMA - FUNZIONIGRAMMA a.s. 2023-24

Consiglio di Istituto RSU
Caldarola Maria

| de Pinto Raffaella
Giangaspero Agata
Loiacono Patrizia
Salvemini Maddalena

Giunta esecutiva

SICUREZZA DSGA
R.S.P.P. Dott.ssa A. Lovascio
Prof. Francesco fiore |
Medico competente
Dr. Giovanni Ricci Personale ATA
RLS
Giangaspero Agata
FUNZIONE FUNZIONE
STRUMENTALE STRUMENTALE
AREA 1 AREA 2
Piano Triennale dell’Offerta Inclusione
Formativa
DIPARTIMENTI

DISCIPLINARI

COORDINATORI

FUNZIONE
STRUMENTALE

AREA 3
Valutazione, Rend.Sociale
e Miglioramento

REFERENTI
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UFFICI DI SEGRETERIA

Direttrice dei Servizi Generali e
Amministrativi

Dott.ssa Annamaria Lovascio
Telefono 080 3345931 - uff. amm.vo tasto 3

UFFICIO PERSONALE
Personale Docente/ATA — Protocollo

Ass. Amministrativa Giacoma Anna Binetti
Telefono 080 3345931 - tasto 2

Ass. Amministrativa Anna Marolla
Telefono 080 3345931 - tasto 2

Ass. Amministrativa Carmela Gattulli
Telefono 080 3345931 - tasto 2

Ass. Amministrativa De Noia Loredana
Telefono 080 3345931 - tasto 2

UFFICIO DIDATTICO
Gestione Alunni
Ass. Amministrativa Maria Giuseppa De Nichilo
Telefono 080 3345931 - tasto 1

Ass. Amministrativa Depalma Rosaria
Telefono 080 3345931 - tasto 1

Docenti Collaboratori del Dirigente Scolastico

Angela Farinola - Giulia Patimo — Lorenza Minervini
Telefono 080 3345931 - uff. didattico tasto 1

Collaboratori del D.S.

Lorenza Minervini
Resp. Scuola Sec. Di | Grado

Giulia Patimo
Resp. Scuole dell’Infanzia

Angela L. Farinola
Resp. Scuole Primarie

Responsabili di plesso

Scuola dell’Infanzia “Agazzi”: Giangaspero Agata

Scuola dell’Infanzia “Don Milani”: Di Franco Anna

Scuola dell’Infanzia “Gagliardi”: Fiorentini Isabella

Scuola dell’Infanzia “P. Harris”: Guastadisegno Francesca

Scuola dell’Infanzia “San Pio”: Giancaspro Anna

Scuola Primaria “C. Alberto”: Altomare Nicoletta

Scuola Primaria “Cozzoli”: Piumelli Anna Maria

8. Scuola Sec. di | Grado “Giuseppe Saverio Poli”: Azzollini Nicoletta

SRR S

Compiti

v/ coordinare in generale il Plesso;

v/ rappresentare il Dirigente Scolastico nei confronti degli alunni e dei genitori in caso di sua
assenza o impedimento;

v/ vigilare sul rispetto dell’orario di servizio da parte del personale docente e non docente;

v verificare il rispetto delle disposizioni del Dirigente Scolastico da parte del personale;

v/ collaborare direttamente con la Segreteria dell’Istituto;

v/ segnalare al Dirigente Scolastico richieste di interventi di diverso genere;

v/ Coordinare attivita, iniziative e progetti del plesso;

v/ Segnalare tempestivamente le emergenze;

v/ Assolvere le mansioni connesse all’incarico di vigilanza sul rispetto delle norme antifumo;

v/ Controllo del rispetto del Regolamento di Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi,
uscite anticipate, controllo nei corridoi e ai piani ecc.);

V/Ritiro e consegna della posta, diffusione di circolari-comunicazioni-informazioni al personale
del plesso, controllo firme per presa visione;

v/ Collaborazione alla gestione sostituzione docenti assenti (disposizioni e disponibilita) con
criteri di efficienza ed equita;

v/ Riorganizzazione orario delle classi e docenti per sciopero, progetti e visite d’istruzione;

v/ Rapporti con i genitori del plesso per quanto attiene gli aspetti organizzativi e didattici
generali;

v/ Gestione delle riunioni di interclasse/ di plesso in assenza del DS;

v/ Vigilanza complessiva sugli ambienti e attrezzature anche in relazione alla sicurezza;

v Partecipazione alle riunioni di staff

Consiglio di Istituto

ABBATTISTA PORZIA
AIELLO LUCIA
ANDRIANI ELISABETTA ELIANA
ATTANASIO MARIA C.
CALO’ ANNAE.
SAMARELLI MASSIMO
SCARDIGNO ANNA F.
SCIANCALEPORE SAVERIO
ALBORE’ ANNA M.
CAPUTO MARIA
CIRILLI MARIA
DEL ROSSO GAETANO
ALTOMARE NICOLETTA
FARINOLA ANGELA L.
LOIACONO PATRIZIA
DE GENNARO ANTONIA ROSARIA
AZZOLLINI ROSA

Giunta Esecutiva
MINERVINI GIUSEPPE D.S.
LOVASCIO ANNAMARIA D.S.G.A
ABBATTISTA PORZIA
SAMARELLI MASSIMO
ALBORE’ ANNA M.
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DIPARTIMENTI DISCIPLINARI GRUPPO DI LAVORO INCLUSIONE

Compiti e funzioni dei referenti dei dipartimenti disciplinari: Docenti curricolari

Inf. Guastadisegno Francesca
Prim. Salvemini Isabella
Sec. Gianfreda Irma

Coordinare il dipartimento e concordare scelte comuni inerenti la progettazione curricolare disciplinare e d’Istituto;
coordinare il dipartimento e concordare scelte comuni inerenti gli aspetti valutativi delle conoscenze, abilita e competenze
disciplinari; coordinare le attivita relative alla progettazione di dipartimento in relazione a progetti, laboratori di
recupero/potenziamento...; coordinare le attivita di definizione delle prove di verifica comune per classi parallele (in ingresso,
initinere e finali); partecipare agliincontri di coordinamento per |'aggiornamento dell’offerta formativa; diffondere buone

prassi e promuovere sperimentazione e ricerca-azione; effettuare proposte per I'acquisto di materiale utile per la didattica; Docenti di sostegno

F.S. Area 2 Tedeschi Rosaria
F.S. Area 2 Virgilio Maria Domenica

redigere i verbali delle riunioni di dipartimento e una relazione finale nella quale inserire, sulla base delle attivita svolte
durante I'anno, le proposte di miglioramento per I’'anno scolastico successivo.

Dipartimento Scuola Secondaria Docenti
Dip. di LETTERE DE GAETANO ANGELA
ALBORE’ ANNAMARIA

Dip. di SCIENZE MATEMATICHE

GERMINARIO MARGHERITA

DE PINTO BRIGIDA

Dip. di ARTE - TECNOLOGIA

PERILLO GIOVANNI

F.S. Area 2 De Palma Chiara
Mitoli Caterina
Sgherza Patrizia

Genitori
Montebello Nicolo
Bellifemine Vincenza

Annese Antonio

FIORE FRANCESCO

Dip. di EDUCAZIONE FISICA

MASTROPIERRO MARG. - CIVES LUIGI

Dip. di LINGUE: INGLESE - FRANCESE

MINERVINI ROSANNA

CALO’ ANNA ELISABETTA

Dip. Di MUSICA

DE GENNARO ANTONIA ROSARIA

Dip. di SOSTEGNO

MITOLI CATERINA

Dipartimento Scuola Primaria Docenti
Dipartimento di area linguistica SALVEMINI ISABELLA
Dipartimento di matematica LAFORTEZZA ANNA
Dipartimento di scienze e tecnologia MINAFRA GIACOMA
Dipartimento di area antropologica INTRONA MARIA
Dipartimento di lingua inglese CAMPI RITA

Dipartimento di attivita espressive

ROSELLI PATRIZIA

NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE

Zezza Antonella
De Gennaro Damiana
Alborée Annamaria

Staff del D.S. - F.S. Area 1 - F.S. Area 3




17

Ebibubcﬂ:mprensivonzoniﬂoli

Ve AASSe i(, ﬂ,((‘,upo www.comprensivomanzonipoli.edu.it

email: baic85500x@istruzione.it rons sociais furooes

ondo Europeo

Sviluppo Regionale

VIA C. ALBERTO, 35 - 70056 MOLFETTA (BA) C.M. BAIC85500X COD. FISC. 93423240725 ~ p.e.c.- baic85500x@pec.istruzione.it

1° C.D. Manzoni

TEL/Fax: 080-3345931 /3341444

S.M. Poli TEL/Fax: 080-3380897 /3386133

FUNZIONI STRUMENTALI AL P.T.O.F.

Areal- PTOF Area 2 — Inclusione Area 3 — Valutazione, Rendicontazione Sociale e
miglioramento della qualita del servizio
scolastico.

v raccogliere  proposte delle  funzioni v coordinare le attivita per il sostegno, | ¥ Predisporre i questionari per [|'Autovalutazione d'Istituto,
strumentali, relative all' aggiornamento del I'accoglienza, I'integrazione e l'inclusione analizzare i dati e restituire i risultati;

PTOF; degli alunni DVA e degli alunni con Bes; v/ monitorare le azioni di miglioramento (Piano di Miglioramento);

v aggiornare il PTOF; gestire rapporti con le famiglie degli v interpretare e presentare al Collegio dei Docenti i risultati delle

v coordinare, monitorare, verificare e alunni DVA; prove INVALSI relative all’'anno precedente (Scuola Primaria e
valutare le attivita del PTOF; v/ curare i rapporti con I’Assessorato ai Scuola Secondaria di primo grado);

v coordinare le referenze di area; coordinare Servizi Sociali, con la psicologa della | ¢ predisporre, con lo staff del Dirigente, I'organizzazione delle
e organizzare progetti curriculari ed extra scuola e con la ASL e operatori prove parallele comuni iniziali e finali CBT (Scuola Primaria e
curriculari, in rete interni ed esterni; assistenziali del territorio; Scuola Secondaria di primo grado);

v coordinare rapporti con Enti e istituzioni v curare la documentazione riguardante gli | ¢/ gestione Prove INVALSI:
esterne in merito ai compiti di area; alunni diversamente abili e successiva o collegarsi periodicamente al sito dell'INVALSI e controllare

v coordinare i gruppi di lavoro anche archiviazione; le comunicazioni;
attraverso i loro responsabili [Team/ | ¢ gestire e Coordinare gli incontri del o  scaricare tutto il materiale di pubblico interesse e
dipartimenti]; gruppo di lavoro per la stesura dei condividerlo col D.S. e con i docenti delle classi coinvolte

v partecipare ai lavori del NIV e per documenti degli alunni DVA; nelle prove;
aggiornamento RAV e PdM; elaborare/ aggiornare il Piano di o  predisporre, con lo staff del Dirigente, I'organizzazione

v partecipare alle riunioni periodiche con il Inclusione; Idelle prove:NYALSI, o P
dirigente scolastico e le altre funzioni per il | ¢ predisporre i documenti per la richiesta © eggeren\clevr:Lasflor;a:e & ”,° GO EE doci“" 0 S eElE
coordinamento e [a condivisione del lavoro; delforganico di diritto e di fatto dei eF:;E\:)erare in f;errz;V:c?ittznnt?nzrerzazei;nee' er illustrare i
predisporre materiale di lavoro utile per il docenti di sostegno; © isultati ’ rtati dagli II i dell IP i fini dell
o e v partecipare ai lavori del NIV e per risultati riportati dagli alunni della scuola ai fini della

. . . . . pubblicazione sul sito istituzionale;
v predisporre la documentazione di aggiornamento RAV e PdM; . . .
o e . - . v predisporre schede per la raccolta dei risultati delle prove
competenza per il sito web dell'istituto; v predisporre I'inserimento della . ) o . .
. . ) L . . . . comuni, analizzare e presentare i risultati al Collegio;
v relazionare al Collegio dei Docenti in merito documentazione di competenza nel sito ) S : - -
\ . . L b delllsti K v predisporre schede di sintesi dei risultati scolastici (esiti
all'operato e ai risultati raggiunti. web dell’Istituto; dri i it Esami di S ficazi dell
v/ coordinare le referenze di riferimento; quadrimestrali, e.sm gelmi - el t.at.o, C?m |caZ|oT1e Elik
v partecipare ai GLO; competenze), analizzare e presentare i risultati al Collegio;
v relazionare al Collegio dei Docenti in v c(;:llaborarg ) £ Ra/-I\VNI;::H\:”; s;gsura/agglornamfnto dei
merito all'operato e ai risultati raggiunti. ocur.nentl strate:glcll( T el |c.ont?z.|one o e),.
v/ partecipare alle riunioni periodiche con il Dirigente Scolastico e
le altre F.S. per il coordinamento e la condivisione del lavoro;
v predisporre I'inserimento della documentazione di competenza

v relazionare al Collegio dei Docenti in merito all'operato e ai

nel sito web dell’Istituto;

risultati raggiunti.

Minervini Maria
Balducci Silvia Anna
Perillo Giovanni

Tedeschi Rosaria
Virgilio Maria Domenica
De Palma Chiara

Rubini Daniela
Zanna Paola
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Scuola Secondaria di | Grado “G.S. Poli”

Scuola Primaria “COzzOLI”

Scuola Primaria “C. Alberto”

Coordinatori di classe

Segretari

Coordinatori di classe

Coordinatori di classe

1A | DE PINTO BRIGIDA DE GENNARO A.R. 1A | SALVEMINI ISABELLA 1A PIGNATELLI ANGELA FLORA
2A | GALLO GIOVANNA A. PALMIOTTO ROSSELLA 1B | GRILLO MARIA A. 2A AMATO ANNA STELLA
3A | DE GAETANO ANGELA CALO’ ANNALISA 1C | AMATO ANNALISA 3A MAGARELLI MARTA
1B | MASTROPIERRO I. TURTURRO A. 2 A | PATIMO MARIA A. 4A ALTOMARE NICOLETTA
2B | SCALTRITO MARIA CIVES L. 2 B | DE TRIZIO MARTA 5A DE PALMA ANGELA
3B | ANGIONE MARIA DOMENICA PETRONE SPAGNOLETTI ANTONIETTA 2 C | MASTROPIERRO SUSANNA 5B CICCOLELLA RAFFAELLA ANNA
1C | NAPPI STEFANIA PERILLO GIOVANNI 2 D | SCIANCALEPORE MAURINA
2C | SALVEMINI MADDALENA MITOLI CATERINA 3 A | BALDUCCI SILVIA
3C | GIANFREDA IRMA DE PALMA CHIARA 3 B | SALVEMINI NUNZIA
1D | FARINOLA L. ALLEGRETTA A.M. 3 C | IANNELLI FILOMENA
2D | AZZOLLINI NICOLETTA CAMPOREALE VINCENZA 3D | DE PINTO RAFFAELLA
3D | ALBORE’ ANNAMARIA TATULLI LAURA 3 E | TRIDENTE GIULIA TIZIANA
1E | ZANNA PAOLA BAVARO D. 3 F | FARINOLA ANGELA L.
2E | VALENTE MARTA BONETTI TERESA 4 A | ANNESE ANNA
3E | MEZZINA VINCENZA COLELLA VINCENZA 4B | VALENTE TECLA
1F | DEPALO A. MASTROPIERRO M. 4 C | VERCELLINI FELICIA
2F | MASTROPIERRO VITTORIA SCARDIGNO ROSA 4D | CALDAROLA CRISTIANA
3F | BINILUISA LEPORE MARIA ROSARIA 5A | INTRONA MARIA
3G | MONGELLI GIACOMA FIORE FRANCESCO 5B | RUBINI DANIELA
3H | MINERVINI LORENZA MAGARELLI ILEANA 5C | MINERVINI LUCREZIA
31 | LOIACONO PATRIZIA DE PINTO SOFIA 5D | DE GENNARO DAMIANA
5E | ROSELLI PATRIZIA
Presidenti di interclasse Sc. Primaria Segretari di interclasse Sc. Primaria Presidenti di intersezione Sc. Infanzia
12 [ AMATO ANNALISA PIGNATELLI ANGELA FLORA R. E C. AGAZZI GIANGASPERO Agata
22 | SCIANCALEPORE MAURINA PATIMO MARIA A. DON MILANI DI FRANCO Anna
32 | TRIDENTE GIULIAT. MINERVINI RAFFAELLA GAGLIARDI - FIORENTINI Isabella
GADALETA
42 | PIUMELLI ANNA MARIA ANNESE ANNA PAUL HARRIS GUASTADISEGNO
Francesca
52 | RUBINI DANIELA GRECO ANTONELLA SAN PIO GIANCASPRO Anna
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REFERENTI

S.M. Poli TEL/Fax:

Nucleo Interno di Valutazione

Componente scuola dell’infanzia
Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Zezza Antonella
De Gennaro Damiana
Alboré Annamaria

Referente DSA

Referente d’Istituto

Lepore Maria Rosaria

Referente viaggi e visite di istruzione

Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Annese Anna
Mitoli Caterina

Referente di Ed. Civica d’Istituto

Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

De Gaetano Angela
La Grasta Laura

Referenti continuita/orientamento

Componente scuola dell’infanzia
Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Minervini Maria
Greco Antonella
Gianfreda Irma

Referente coordinatore delle iniziative di prevenzione

e contrasto del bullismo - cyberbullismo

Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Altomare Nicoletta
Petrone Spagnoletti Maria Antonia

Referente Ed. Ambientale

Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Brattoli Eleonora
Loiacono Patrizia

Referente Ed. alla Legalita

Componente Scuola Sec. di | grado

Mongelli Giacoma

Referente IBSE

Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Tridente Giulia Tiziana
Valente Marta

Referenti Progetto Lettura

Componente scuola dell’infanzia
Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Giancaspro Anna
Roselli Patrizia
Salvemini Maddalena

Referenti Sport

Componente Scuola Infanzia
Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Samarelli Mara
Carabellese M. L.
De Palo Antonia

Referente Ed. alla Salute

Referente d’istituto

Mongelli Giacoma

Referente Coding

Referente d’istituto

Turturro Agostino

Referenti Rally matematico tran

salpino

Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Rubini Daniela
Nappi Stefania

Referente tecnico dispositivi digitali

Componente scuola sec. di | grado

Zanna Paola

Animatore Digitale

Animatore Digitale

Minervini Lorenza

email: baic85500x@istruzione.it r.
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Team Digitale

Componente scuola dell’infanzia
Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Guastadisegno Francesca
Minafra Giacoma
Zanna Paola

Commissione ESC-SVE

Componente scuola dell’infanzia
Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

Altomare Nicoletta — Carabellese M. L.
Calo Anna

Commissione ERASMUS+

Componente scuola primaria
Componente scuola sec. di | grado

De Pinto Raffaella Angela
Cald Anna

Responsabile dei laboratori

(Resp. Palestre, Resp. Lab. Linguistico,
Lab. Scienze, biblioteca ...)

Roselli Patrizia (Arte Cozzoli)

Roselli Patrizia (Biblioteca Cozzoli)
Salvemini M. (Biblioteca Poli)

Valente M. (Scienze Poli)

De Palo (Palestra Poli)

Angione M. (Lab. Informatico-e linguistico C.
Alberto)

Carabellese M.L (Palestra Cozzoli)

Tatulli (Musica Poli)

Pignatelli (Arte C. Alberto)

Pignatelli (Biblioteca C. Alberto)
Ciccolella R. A. (Palestra C. Alberto)
Ciccolella R. A.(Lab. scientifico C.Alberto)
Perillo- G.(Arte Poli)

Greco A. (Musica Cozzoli)

Brattoli E.(Lab. mus. C.alberto)
Camporeale A.(lab.scient. Cozzoli)

Referente Comunicazione (gestione pagina fb - sito
scolastico e pubblicazioni on line)

Componente scuola inf. e primaria
Componente scuola sec. di | grado

Minervini Nicoletta
Scardigno Rosa




