L’ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA: ASSE AMMINISTRATIVO -ORGANIZZATIVO —
GESTIONALE E CONTABILE - I SERVIZI

Le risorse umane attribuite all’organico sono utilizzate in forme coerenti a quanto esplicitato in
relazione all’organizzazione formativa, didattica e progettuale contenuta nel presente Piano al fine

precipuo di conseguire appieno gli obiettivi individuati ai sensi del comma 7 dell’articolo 1 della Legge
107/2015.
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COSTITUZIONE DELL’ORGANICO DELL’AUTONOMIA
I posti comuni

I posti di sostegno

L’organico di potenziamento

Scuola secondaria
Posti comuni
Lettere | Matematica | Inglese | Francese | Tecnologia Arte Musica | Ed.fisica | Religione | Strumento
Ne°docenti 9 6 3 2 2 2 2 2 3 4
Totale 35
Posti potenziamento organico
Matematica | Inglese | Francese Ed.fisica Pianoforte
applicata
Nedocenti 1 1 1 1 1
Totale 5
Posti sostegno
Ne°docenti 8
Totale 8
Scuola primaria
Posti comuni Posti Inglese Posti religione Posti sostegno Posti potenziamento
organico
Nedocenti 34 2 2 7 3
Totale 45
Scuola dell’Infanzia
Posti comuni Posti Religione Posti sostegno
Nedocenti 10 1 -
Totale 11
Personale ATA
Segreteria Collaboratori
D.S.G.A. AA. Scuola dell’Infanzia n.4
n.1 n.5 Scuola Primaria n.3
Scuola Secondaria n.5

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

MODALITA E ORARIO DI RICEVIMENTO
Il Dirigente Scolastico riceve, previo appuntamento, nelle giornate del martedi e giovedi dalle ore
10.00 alle ore 12.00.

Per prenotare un appuntamento si pud effettuare richiesta telefonica al centralino o tramite posta
elettronica, indirizzata al Dirigente scolastico, all’indirizzo CAIC86800V @jistruzione.it
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GLI

UFFICI

AMMINISTRATIVI

DELL’ISTITUTO:

DIRETTORE DEI

SERVIZI

ORGANIZZAZIONE E FUNZIONI
Gli Uffici di segreteria sono organizzati come indicato nel prospetto:

GENERALI ED

loro funzionamento.

D.S.G.A.

Dott.ssa Manca M. Iose

#  Organizza i servizi generali ed amministrativi dell’unita scolastica ed & responsabile del

e

y

y
s

Gli Assistenti Amministrativi
Collaborano con il D.S.G.A. coadiuvandolo nelle attivita e sostituendolo in caso di

assenza.

A T.A.

Hanno competenza diretta nell’ambito delle mansioni attribuite.
Partecipano ad iniziative di formazione e aggiornamento.

I Collaboratori

#  Sono addetti ai servizi generali della Scuola con compiti di accoglienza e di sorveglianza
nei confronti degli alunni e del pubblico.
< Svolgono mansioni di pulizia e custodia dei locali scolastici.
< Svolgono attivita di assistenza agli alunni diversamente abili.
#  Partecipano ad iniziative di formazione ¢ aggiornamento.
N. Nominativo Qualifica Plesso
1 | Manca Maria lose D.S.G.A. Segreteria
2 | Galleri Marco Servizi di Amministrazione | Segreteria
3 | Mura Silvio Assistente Amm.vo Segreteria
4 | Paderi Loredana Assistente Amm.vo Segreteria
5 | Santoro Maurizio Assistente Amm.vo Segreteria
6 | Sirigu Giovanna Assistente Amm.vo Segreteria
7 | Aresu Gabriella Collab. Scolastico Via Dublino
8 | Serra Paola Collab. Scolastico Via Dublino
9 | Carta Rosanna Collab. Scolastico Via Parigi
10 [ Oggiano Silvana Collab. Scolastico Via Parigi
11 | Mingoia Nunzio Collab. Scolastico Primaria Via Stoccolma
12 | Marroccu Anna Collab. Scolastico Primaria Via Stoccolma
13 [ Sannais Annalisa Collab. Scolastico Primaria Via Stoccolma
14 | Carta Bruno Collab. Scolastico Secondaria Regina Elena
15 | Pozzi Pietro Collab. Scolastico Secondaria Regina Elena
16 | Pretta Susanna Collab. Scolastico Secondaria Regina Elena
17 | Settembrini Rosalba Collab. Scolastico Secondaria Regina Elena
18 | Vargiu Giannina Collab. Scolastico Secondaria Regina Elena
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RELAZIONI CON IL PUBBLICO
Le relazioni con il pubblico sono affidate per ambiti al Personale Amministrativo:
- Contabilita e ragioneria - D.S.G.A. Manca M. lose
- Anagrafe e didattica - Mura Silvio
- Personale e anagrafe - Paderi Loredana
- Personale docente - Sirigu Giovanna
- Protocollo e AA.GG. - Santoro Maurizio
- Personale ATA, acquisti e manutenzioni locali - Galleri Marco

ORARI DI RICEVIMENTO E DI APERTURA AL PUBBLICO

Gli Uffici di Segreteria sono aperti al pubblico nei giorni lunedi-mercoledi-venerdi dalle ore 11.00 alle
ore 12.30 e il martedi sera dalle ore 15.30 alle ore 17.00

LO STAFF DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

RUOLI, FUNZIONI E SUPPORTO DI SPORTELLO DIDATTICO.

DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maria Marcella Vacca

#  E’ il garante della direzione unitaria della scuola, della promozione della partecipazione
e della collaborazione tra le diverse componenti della comunita scolastica, dei rapporti
con il contesto istituzionale e sociale.

#°  Assicura la trasparenza, la condivisione dei dati e lo scambio di informazioni.

+#  Emana gli atti d’indirizzo al Collegio dei docenti in materia di PTOF.

#  Elabora e concorda con le altre componenti della Scuola il PTOF, di cui ¢ il garante,
assicurandone ’unitarieta ed il perseguimento degli obiettivi.

<  Svolge un’azione di raccordo tra la molteplicita di esigenze, compiti, e funzioni
diversificate.

#  Tiene rapporti con gli organismi istituzionali.

COLLABORATORE DEL DIRIGENTE

Ins.: Moi Alessandra (Collaboratore Vicario)

# In stretto rapporto col Dirigente collabora nell’ambito dei percorsi
organizzativo -gestionali.

Il Collaboratore sostituisce, in caso di necessita, il Dirigente e lo rappresenta
in caso di temporanea assenza.

# E’ delegato ai sensi della normativa vigente a rapportarsi con le famiglie e

con il territorio.

N

REFERENTI DI PLESSO

Scuola dell’Infanzia “Via Parigi”: Ins. Marcellino Renata
Scuola dell’Infanzia “Via Dublino”: Ins. Serra Marilisa
Scuola Primaria “Via Stoccolma”: Ins. Moi Alessandra
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AREA STAFF DEL DIRIGENTE

Collaboratore: Ins. Moi Alessandra

D.S.G.A.: Sig.ra Manca Maria lose

Referente “Via Dublino”: Ins. Serra Marilisa
Referente “Via Parigi”: Ins. Marcellino Renata

FUNZIONI STRUMENTALI

Secondo la normativa vigente le Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa
sono finalizzate:

W alla realizzazione e alla gestione del piano dell’Offerta Formativa dell’Istituto, in
stretto raccordo con il Dirigente scolastico, I’area staff, la Commissione POF, i
Dipartimenti disciplinari, i Consigli di classe, d’Interclasse e d’Intersezione;

W alla realizzazione di progetti formativi d’intesa con Enti ed Istituzioni esterni alla
scuola.

Dette figure focalizzano la dimensione della progettualita interna ed esterna
all’Istituto.

Nel corrente anno scolastico il Collegio dei docenti ha individuato le seguenti FF.SS.:

W Autovalutazione d’istituto: Ins. Collu Enrica
% Valutazione d’istituto: Ins. Muscas Marcella

W Continuita educativo-didattica e Orientamento: Inss. Frau Francesca-Marcellino
M. Renata

SPORTELLO DIDATTICO

Lo sportello didattico, curato dallo Staff del Dirigente e finalizzato ad informare e
supportare le famiglie nella fase delle iscrizioni, sara attivato in concomitanza
all’emanazione della relativa Circolare Ministeriale.

e
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COMMISSIONI

COMPONENTI
POF Collu Enrica - Lucchesini Maria Bonaria - Moi Alessandra
Mura Anna - Mura M. Floria
MENSA Matta M. Franca — Serra Carla - Serra Marilisa- Vargiu Linda
Frau Francesca-Demuru Francesca
DIPARTIMENTI Tutti 1 docenti suddivisi per assi disciplinari per segmento formativo
DISCIPLINARI e/o per anni ponte
NUCLEO PER .. . . )
L’ AUTOVALUTAZIONE Dirigente Scolastico, Moi Alessandra, Collu Enrica, Manca M. Jose
ALTRI REFERENTI

Referente Sperimentazione Nuove Indicazioni Nazionali: Demuru Francesca
Referente d’istituto per la Lingua e la cultura sarda: Liccardi Giovanna
Animatore Digitale: Gaviano Donatella

Referente Centro Sportivo Studentesco: Saba Gianluca

Referente per il Tirocinio in raccordo con I’Universita : Lampis Rossana
Referente per I’integrazione della Diversa abilita: Vacca A.Paola

Referenti Scuola dell’Infanzia: Inss: Marcellino Renata — Serra Marilisa

Referenti Scuola Primaria

Referenti sussidi: Inss. Alferi M. — Biggio M.
Referente informatica: Ins. Gaviano D.
Referente Ed. Fisica: Ins. Ghiselli E.
Referente Lab. matematica: Ins. Lampis R.

Referenti Scuola Secondaria

Referente Lab. scientifico: Ins. Piasotti D..

Referente viaggi d’istruzione Sc. sec. : Frau F.- Liccardi G..
Referente Lab. vetrofusione: Ins. Deidda R.

Referente attivita sportiva: Ins. Guerrini V.

Referenti Arti: Spiga M.T. — Vacca A. P.
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