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REGOLAMENTO D’ISTITUTO

Premessa

Il presente Regolamento, redatto dalle rappresentanze di tutte le componenti della
comunita scolastica (docenti, studenti, genitori, personale ATA) vuole garantire,
nel rispetto del ruolo di ciascuno e secondo le proprie competenze, le liberta sancite
dalla Costituzione della Repubblica Italiana. E’ conforme ai principi e alle norme
dello “Statuto delle Studentesse e degli Studenti”, emanato con il D.P.R. 24 giugno
1998, n. 249 e sue modifiche e integrazioni (D.P.R. 21 novembre 2007, n. 235). E’
coerente e funzionale al Piano Triennale dell’Offerta Formativa. E’ uno strumento a
carattere formativo, che definisce le corrette norme relazionali e procedurali a cui
far riferimento, il cui rispetto diviene indice di consapevole e responsabile
partecipazione alla vita scolastica.

Esso viene periodicamente revisionato e adattato alle nuove esigenze anche dovute
al cambiamenti normativi.
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1. LE FIGURE GIURIDICHE DELLA SCUOLA

1.1 Il Dirigente Scolastico

Funzioni, compiti e competenze del Dirigente, nella scuola dell’Autonomia,
sino all’approvazione della legge n. 107 /2015, sono stati definiti e regolati
dalla legge n. 59/97, dal D.L. n. 59/98, dal DPR n. 275/99 e dal D.L. n.
165/01, secondo cui il Dirigente ha la rappresentanza legale dell’Istituto,
rappresenta l'unitarieta dell'lstituzione ed e responsabile della gestione
della medesima. Le competenze e i compiti del D.S., descritte
sinteticamente nel comma 78 della suddetta legge (107), proseguono nel
solco tracciato dalle norme sopra citate: “il Dirigente Scolastico, nel
rispetto delle competenze degli organi collegiali, fermi restandoi
livelli unitari e nazionali di fruizione del diritto allo studio,
garantisce un'efficace ed efficiente gestione delle risorse umane,
finanziarie, tecnologiche e materiali, nonché gli elementi comuni del
sistema scolastico pubblico, assicurandone il buon andamento. A tale
scopo, svolge compiti di direzione, gestione, organizzazione e
coordinamento ed é responsabile della gestione delle risorse
finanziarie e strumentali e dei risultati del servizio secondo quanto
previsto dall'articolo 25 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n.
165, nonché della valorizzazione delle risorse umane.”

1.2 La componente dei docenti

L’art. 395 del D.L. 16-4-1994, n. 297 (T.U. delle leggi sull’istruzione)
definisce la funzione docente come "esplicazione essenziale dell’attivita
di trasmissione della cultura, di contributo alla elaborazione di essa
e di impulso alla partecipazione dei giovani a tale processo e alla
formazione umana e critica della loro personalita”. La funzione
docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti e si
esplica in attivita individuali e attivita collegiali nonché nella
partecipazione alle attivita di aggiornamento e di formazione in servizio.

1.3 Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (D.S.G.A)

Il Direttore dei servizi generali e amministrativi “sovrintende ai servizi
amministrativo-contabili e ne cura I'organizzazione. Ha autonomia
operativa e responsabilita diretta nella definizione ed esecuzione
degli atti amministrativo-contabili, di ragioneria e di economato,



anche con rilevanza esterna”. Ai sensi e per gli effetti dell’art. 25 bis D.L.
29/93 e successive modificazioni ed integrazioni, il Direttore coadiuva il
Dirigente nelle proprie funzioni organizzative e amministrative.

1.4 Il personale A.T.A.

Il personale amministrativo, tecnico e ausiliario statale degli istituti e
scuole secondarie, “assolve alle funzioni amministrative, contabili,
gestionali, strumentali, operative e di sorveglianza connesse
all'attivita delle istituzioni scolastiche, in rapporto di collaborazione
con il dirigente scolastico e con il personale docente”. Tali funzioni
sono assolte sulla base dei principi dell’autonomia scolastica di cui
all’articolo 21 della legge n. 59/1997 dei regolamenti attuativi e delle
conseguenti nuove competenze gestionali riorganizzate, in ogni istituzione
scolastica, sulla base del principio generale dell’'unita dei servizi
amministrativi e generali e delle esigenze di gestione e organizzazione dei
servizi tecnici, con il coordinamento del direttore dei servizi generali e
amministrativi.

1.5 Gli Organi Collegiali

Gli organi collegiali sono organismi di governo e di gestione delle attivita
scolastiche a livello territoriale e di singolo istituto. Sono composti da
rappresentanti delle varie componenti interessate e si dividono in organi
collegiali territoriali e organi collegiali scolastici. Gli Organi collegiali della
scuola (Consiglio di Istituto e Giunta esecutiva, Collegio dei Docenti,
Consiglio di classe, Comitato di valutazione), ad esclusione del Collegio dei
Docenti, prevedono sempre la rappresentanza dei genitori, sono tra gli
strumenti che possono garantire sia il libero confronto fra tutte le
componenti scolastiche sia il raccordo tra scuola e territorio, in un contatto
significativo con le dinamiche sociali. Tutti gli Organi collegiali della scuola
si riuniscono in orari non coincidenti con quello delle lezioni.

1.6 Gli Studenti

Lo studente e centro e fine su cui convergono gli sforzie I'impegno
combinati dei componenti il servizio scolastico ed € a partire da tale
principio di centralita che gli Organi Collegiali, il personale docente e il
personale ATA della scuola ed i genitori devono orientare ed organizzare le
loro funzioni. All'inizio di ogni anno scolastico gli studenti eleggono i loro
rappresentanti negli Organi Collegiali in cui e prevista la loro presenza.



1.7 [ Genitori

I genitori sono i primi responsabili dell’educazione ed istruzione dei
propri figli. Hanno il dovere di condividere con la scuola tale importante
compito e di trasmettere ai ragazzi che la scuola e di fondamentale
importanza per costruire il loro futuro e la loro formazione culturale e
umana. A tal fine e indispensabile stabilire rapporti corretti con gli
Insegnanti, costruendo un clima di reciproca fiducia e fattivo sostegno.

Si impegnano:

1.7.1 a controllare, leggere e firmare tempestivamente le
eventuali comunicazioni sul registro elettronico

1.7.2 afavorire la partecipazione dei figli alle attivita programmate
dalla scuola

1.7.3 a osservare le modalita di giustificazione delle assenze, dei
ritardi e delle uscite anticipate

1.7.4 a sostenere l'attivita didattica degli insegnanti
controllando 'esecuzione del lavoro a casa dei propri
figli.



1. NORME DI COMPORTAMENTO GENERALE

2.1 All'interno dell’istituto e in tutti gli spazi di pertinenza e doveroso
e obbligatorio tenere un comportamento rispettoso, usare un linguaggio
corretto e adottare un abbigliamento decoroso. Non sono ammessi gli
short, ibermuda, le canotte e le ciabattine.

2.2 Gli insegnanti, gli alunni e tutte le componenti della scuola sono
tenuti ad osservare massimo rispetto per le attrezzature messe loro a
disposizione e a rispettare gli orari e i regolamenti di ciascuna struttura
(laboratori, aule speciali, palestra, biblioteca, etc.).

2.3 Tutte le componenti scolastiche devono rispettare la normativa
vigente sul divieto di fumare, per cui in tutti i locali scolastici e nelle aree
esterne di pertinenza della scuola e applicato il divieto di fumo anche
per le sigarette elettroniche.

2.4 A tutela della privacy, secondo la norma di legge, e vietato
'utilizzo di telefoni cellulari o altri dispositivi, allo scopo di acquisire o
divulgare, anche in rete, immagini, filmati o registrazioni vocali di
studenti, docenti e personale della scuola (Circ. M.P.I. 15 marzo 2007
prot.n.30/dip./segr.e D.M. n. 104/30.11.2007).

2.5 E vietato l'utilizzo del telefono cellulare o di altri dispositivi
elettronici durante l'attivita didattica, anche all’esterno delle classi,
salvo casi di necessita, valutati e autorizzati dal docente interessato.
All'inizio delle lezioni i suddetti dispositivi dovranno essere spenti.

2.6 La scuola garantisce l'esercizio del diritto di riunione e di
assemblea per tutte le sue componenti; le assemblee devono essere
utilizzate per la loro funzione di responsabilizzazione e di
partecipazione democratica, secondo quanto disposto dal Testo Unico
delle disposizioni legislative in materia di istruzione (D.lgs. n. 297 del 16
aprile 1994). Larichiesta per tali incontri deve essere tempestivamente
inoltrata al Dirigente Scolastico per la necessaria autorizzazione
(vedasi regolamento specifico).



2. LA SICUREZZA NELLA SCUOLA

3.1 I collaboratori scolastici sono tenuti ad identificare chiunque si presenti
allingresso della scuola e eventualmente accompagnarlo a destinazione.
3.2 Lavigilanza sugli allievi, volta a salvaguardare l'integrita fisica nonché ad
evitare i danni alle attrezzature e strutture scolastiche, e affidata ai docenti
e viene assicurata per tutta la durata della permanenza degli studenti
nell’Istituto. A tal fine gli insegnanti esercitano la sorveglianza in classe
durante I'ingresso degli alunni alla prima ora di lezione ed al termine delle
attivita didattiche. Durante gli intervalli i docenti garantiranno la

sorveglianza secondo un piano predisposto dalla dirigenza.

3.3 Gli allievi hanno accesso ai corridoi ed alle aule nei cinque minuti che
precedono l'inizio delle lezioni; pertanto il personale docente dovra
trovarsi in aula almeno cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. I
collaboratori scolastici coadiuvano gli insegnanti nel compito di vigilanza
sugli allievi secondo la normativa vigente (C.C.N.L.)

3.4 Il comportamento degli alunni e del personale della scuola all'interno
dell’istituzione scolastica, al fine di evitare situazioni di pericolo anche in
caso di evacuazione dall’edificio, deve osservare scrupolosamente tutte le
prescrizioni in materia di sicurezza ed igiene ricevute nei corsi di
preparazione delle prove di evacuazione e richiamate da specifici libretti
esplicativi o cartelli.

3.5 Tutto il personale della scuola e gli alunni sono tenuti a segnalare
tempestivamente al Direttore del laboratorio, al Dirigente Scolastico
oppure al Direttore dei Servizi Generali malfunzionamenti, condizione di
pericolo rilevate o eventuali danni. In quest’ultimo caso, il responsabile
risarcira la scuola per i danni arrecati.

3.6 Gli alunni sono tenuti ad usare le apparecchiature elettriche e gli
strumenti elettronici solamente se autorizzati dal docente e per il solo uso
cui sono destinati.

3.7 Nessuno puo rimuovere o alterare i cartelli di prescrizione, di divieti o
pericolo e gli estintori dalla posizione segnalata.

3.8 Chiunque abbia fruito del materiale di pronto soccorso deve segnalarne
tempestivamente '’eventuale esaurimento all’Ufficio di segreteria.

3.9 Per ragioni di sicurezza personale di tutti gli utenti dell’Istituto, sia
I'ingresso dei motoveicoli al cortile esterno sia la relativa uscita sono
autorizzati esclusivamente dai cancelli laterali ubicati, rispettivamente,
nella via Amat e nella via Palomba per la sede Centrale e dall'ingresso



carrabile della Succursale. Pertanto, i possessori di motoveicoli dovranno
entrare dai suindicati ingressi, a motore spento e condurre a mano il loro
veicolo.

3.10 Poiché al personale ausiliario competono anche compiti di vigilanza, gli
alunni devono tenere conto delle loro indicazioni in ordine all’accesso agli
anditi, ai bagni, ai locali della Segreteria e della Presidenza ed alla
permanenza in classe durante una eventuale momentanea assenza del
docente.

3.11 Ilpersonale A.T.A. preposto, oltre alla normale cura deilocali coadiuvera
i docenti nel vigilare sull’'uso improprio da parte degli alunni dei locali della
scuola e della palestra.



3. NORME PER LE STUDENTESSE E GLI STUDENTI

Allo scopo di favorire la piu serena intesa tra le componenti della scuola e una
proficua azione educativa e didattica, oltre alla rigorosa osservanza delle norme
di comportamento generale, si richiama l'attenzione sulla necessita del puntuale
rispetto delle disposizioni contenute nello Statuto delle Studentesse e degli Studenti
allegato al presente Regolamento, dei principi riportati nel Patto Educativo di
Corresponsabilita e delle sequenti procedure interne all’istituto:

4.1 Gli studenti possono accedere ai locali scolastici all’ora stabilita da apposita

delibera del Consiglio d’Istituto.

4.2Cinque minuti dopo l'ora stabilita per I'apertura dei cancelli suona la
campana per avvertire gli studenti che devono recarsi in aula per
consentire l'inizio delle lezioni.

4.3Considerato che le lezioni cominciano al suono della campana di cui al
precedente comma 2, eventuali ritardi non oltre i 5 minuti successivi
consentiranno, comunque l'ingresso in aula.

4.4Gli alunni pendolari, muniti di cartellino di riconoscimento, in caso di
ritardo dei mezzi pubblici, possono accedere in aula con un ritardo
massimo di 10 minuti, comunque da giustificare. Oltre tale orario saranno
ammessi alla seconda ora.

4.5Trascorsi dieci minuti dal suono della campanella che segna l'inizio delle
lezioni i cancelli dell’istituto vengono chiusi e riaperti per consentire
I'ingresso alla seconda ora.

4.6Gli alunni in ritardo, non accolti dal docente dell’ora, verranno comunque
accolti all'interno dellistituto, in wun’aula appositamente allestita
(biblioteca, sala computer, etc.).

4.7 Qualsiasi ritardo, anche per i pendolari, non puo essere una consuetudine
e deve essere giustificato dalla famiglia con validi motivi. Dopo il 5° ritardo
il Coordinatore valuta I'opportunita di convocare il genitore.

4.8Ingressi in ritardo o uscite anticipate per tutto I'anno scolastico causa
mezzi di trasporto: Gli studenti pendolari, che necessitano in maniera
continuativa di permessi orari per entrate posticipate ed uscite anticipate,
devono fare richiesta dell’apposito modulo in segreteria didattica e
riconsegnarlo, compilato e sottoscritto dal genitore allegando fototessera e
orario mezzi di trasporto.



4.9’uscita anticipata e autorizzata dalla Presidenza o dal Docente delegato

solo nei seguenti due casi:

4.9.1 Motivata richiesta firmata dal genitore e presentata al docente
coordinatore di classe almeno un giorno prima della data
richiesta.

4.9.2 Improvvisa indisposizione o particolari necessita: in questo caso
il docente annotera sul diario di classe l'uscita anticipata
verificata la presenza del genitore o suo delegato il quale firmera
ilregistro. Al fine dinon interrompere lo svolgimento delle attivita
didattiche, le uscite dovranno avvenire al termine di ogni lezione.

4.10 Visite mediche fissate in orario scolastico devono essere comunicate alla

scuola almeno il giorno precedente per la necessaria annotazione sul
registro di classe e devono essere giustificate il giorno successivo con
idonea certificazione di assolvimento dell'impegno.

4.11 Non possono essere autorizzati ingressi oltre l'inizio della terza ora di

lezione. Di norma le uscite anticipate non potranno avvenire prima della
fine della terza ora di lezione.

4.12 Gli alunni che si assenteranno dalle lezioni non verranno riammessi a

scuola se i genitori non provvederanno alla giustificazione delle assenze sul
registro elettronico. A tale scopo, i genitori degli alunni minorenni
dovranno ritirare in segreteria la password personale per l'accesso al
registro elettronico, da conservare con cura. Gli alunni che abbiano
compiuto il 18° anno di eta, potranno provvedere personalmente alla
giustificazione, sempre attraverso il registro elettronico, con password
personale.

4.13 Lepassword diaccesso al registro elettronico saranno fornite dagli uffici

di segreteria ai genitori degli alunni minorenni e agli alunni maggiorenni
entro le prime settimane di attivita didattica.

4.14 Le assenze verranno giustificate, per ordinaria delega del Dirigente

Scolastico, dagli insegnanti della prima ora di lezione e annotate nel
registro. Per le assenze che si protrarranno per 5 o piu giorni sara
necessario esibire anche il certificato medico. Alla quinta giustificazione i
Docenti delegati valuteranno I'opportunita di convocare i genitori.

4.15 Le assenze collettive, se non derivate da adesione a manifestazioni

convocate e note alla scuola attraverso le rappresentanze studentesche o
sindacali, sono di norma ingiustificate. Tutti gli alunni coinvolti
nell’assenza collettiva verranno riammessi alle lezioni solo se in possesso
di giustificazione. Gli alunni che nel giorno dell’astensione collettiva
chiedessero di entrare a scuola nelle ore successive alla prima saranno



riammessi alle lezioni, dietro autorizzazione del Dirigente Scolastico o di
un suo delegato, come da regolamento.

4.16 Durante la ricreazione gli alunni non potranno uscire dagli spazi di
pertinenza dell’istituto per alcun motivo; dovranno attenersi rigorosamente
alle prescrizioni del Dirigente, dei docenti e del personale A.T.A. e tenere un
comportamento corretto. Nell'intervallo dedicato alla ricreazione gli
studenti potranno accedere alla Segreteria per la richiesta ed il ritiro dei
certificati.

4.17 Per un ordinato svolgimento delle lezioni le uscite dall’aula devono
essere limitate ai casi di assoluta necessita; e fatto divieto durante tali
uscite recarsi negli spazi esterni del caseggiato scolastico (cortile, palestra
esterna, parcheggi). La vigilanza sull'accesso agli spazi esterni ¢ affidata al
personale ausiliario preposto agli ingressi, che dovra segnalare ai docenti
le eventuali violazioni.

4.18 Gli alunni/e che non si avvalgono dell'insegnamento della Religione
cattolico, a seconda della scelta effettuata all’atto dell’iscrizione, dovranno
recarsi nell’aula dedicata allo studio autonomo o in quella destinata
all'insegnamento della materia alternativa; coloro che hanno optato per
'uscita dalla scuola, per accedere di nuovo all'lstituto dovranno seguire la
prevista procedura anti Covid-19.



4. REGOLAMENTO DISCIPLINARE

ai sensi dell’art. 4 dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti

I provvedimenti disciplinari hanno finalita educativa e tendono al
rafforzamento del senso di responsabilita e al ripristino di rapporti corretti
allinterno della comunita scolastica. La responsabilita disciplinare é
personale. Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate alla
infrazione disciplinare e ispirate al principio della gradualita. Allo studente
e sempre offerta la possibilita di convertirle in attivita in favore della
comunita scolastica. Nessuno puo essere sottoposto a sanzioni disciplinari
senza essere stato prima invitato ad esporre le proprie ragioni.

Per tutto quanto non previsto espressamente da questo regolamento si
applica l’art. 5 del D.P.R. 249/98 e successive modifiche e integrazioni.

5.1 MANCANZE DISCIPLINARI E RELATIVE SANZIONI

con riferimento all’ art. 3 dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti.

Comunicazione e convocazione della famiglia
da parte del docente coordinatore della
Classe.

Frequenza irregolare . . . .
In caso di reiterazione, segnalazione sul

(assenze o ritardi) registro da parte del docente ed eventuale
ammonizione scritta da parte del Dirigente
Scolastico nel registro elettronico.
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Comunicazione e convocazione della famiglia
da parte del docente coordinatore della
Classe.

Discontinuita nell’assolvere . . . .
In caso di reiterazione, segnalazione sul

gli impegni di studio registro da parte del docente ed eventuale
ammonizione scritta da parte del Dirigente
Scolastico nel registro elettronico.

A seconda della gravita della mancanza,
dallammonizione scritta sul registro
elettronico fino all’allontanamento dalla
Mancanza di rispetto nei confronti  |scuola per uno o due giorni e, nei casi piu

del Dirigente Scolastico, dei gravi o reiterati, sino ad un massimo di 15
Docenti, del personale AT.A.edei  |giorni. Le sanzioni che prevedano
compagnl I'allontanamento possono essere

tramutate in attivita di alto wvalore
rieducativo utili alla comunita scolastica.

Comportamento scorretto che Ammonizione scritta sul registro
impedisce il regolare svolgimento |elettronico e, nei casi piu gravi,
delle lezioni. allontanamento dalla scuola sino a 15

) iorni. Le sanzioni che revedano
Gravi scorrettezze e comportamento g p

)
provocatorio. I'allontanamento possono essere tramutate

in attivita di alto valore rieducativo utili alla

Utilizzo improprio delle strutture € | .o munita scolastica.

sussidi didattici




Inosservanza delle disposizioni
organizzative, igienico-sanitarie e di
sicurezza

Ammonizione scritta sul registro
elettronico e, nei casi piu gravi,
segnalazione all’autorita competente e
allontanamento dalla scuola sino a 15
giorni. Le sanzioni che prevedano
I'allontanamento possono essere tramutate
in attivita di alto valore rieducativo utili alla
comunita scolastica.

Violazione delle norme
sul divieto di fumo
negli ambienti scolastici

interni ed esterni

Prima volta ammonizione scritta sul
registro elettronico; seconda volta e
successive, sanzione pecuniaria di legge.
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Danneggiamento volontario di strutture,
attrezzature, arredi, registri e atti
amministrativi, sussidi didattici
(compresi vocabolari e libri in comodato
d'uso) e del patrimonio della scuola

Richiesta risarcimento danni;
ammonizione scritta sul registro
elettronico, attivita in favore della
comunita scolastica e, nei casi piu
gravi, l'allontanamento dalla scuola
sino a 15 giorni e denuncia all’autorita
competente. Le sanzioni che
prevedano l'allontanamento possono
essere tramutate in attivita di alto
valore rieducativo utili alla comunita
scolastica.

Uso non autorizzato di telefoni cellulari
e/o altri dispositivi elettronici durante
I'orario delle lezioni

Ritiro da parte del docente per 'intera
ora di lezione. Ammonizione e in caso
di reiterazione segnalazione sul
registro elettronico da parte del
docente ed eventuale convocazione dei
genitori da parte del Dirigente
Scolastico.

Uscite non autorizzate dall’edificio
scolastico e sue pertinenze

Ammonizione scritta sul registro
elettronico da parte del docente. Nel
caso di reiterazione, ammonizione
scritta da parte del Dirigente
Scolastico e possibile sospensione con
obbligo di frequenza o attivita in
favore della comunita scolastica.

Sospensione dall’attivita per un
periodo doppio rispetto all’eventuale
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Gravi violazioni del regolamento da
parte dei rappresentanti di Istituto o
rappresentanti di altri Organi Collegiali

sanzione comminata dall’organo
competente.

Le sanzioni che prevedano
I'allontanamento  possono  essere

tramutate in attivita di alto valore

rieducativo utili alla comunita

scolastica.

Commissione di reati all'interno della
scuola;

fatti avvenuti all'interno della scuola che
creano pericolo per I'incolumita

delle persone

Allontanamento dalla scuola per oltre
15 giorni. Denuncia all’autorita
competente.

Nei casi di recidiva per commissione di
reati di particolare gravita

all’interno della scuola

e per situazioni che creano grave
pericolo per I'incolumita delle persone

(bullismo, razzismo, omofobia, etc.)

Allontanamento dalla scuola per oltre
15 giorni e, in relazione alla gravita del
fatto, esclusione dallo scrutinio finale o
non ammissione all’esame di Stato
conclusivo.  Denuncia  all’autorita
giudiziaria.
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5.2 ORGANI COMPETENTI A DISPORRE LA SANZIONE

Organo competente

Sanzione

Pubblicita del provvedimento

Docente e/o
Dirigente Scolastico

Ammonizione scritta

Annotazione nel Registro di classe e
comunicazione alla famiglia.

Docente, Dirigente
Scolastico,
Consiglio d’Istituto

Ammonizione scritta
e risarcimento
danno

Annotazione nel Registro di classe e
comunicazione alla famiglia.

Docente, Dirigente
Scolastico

Ammonizione scritta
e sanzione
pecuniaria di legge

Annotazione nel Registro di classe e
comunicazione alla famiglia.

Consiglio di Classe

Allontanamento
dalla scuola sino a 15
giorni e, nei casi piu
gravi, denuncia
all’autorita
competente.

Annotazione nel Registro di classe.
Comunicazione e convocazione dei
genitori da parte del docente
coordinatore di classe o del Dirigente
Scolastico
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5.3

Consiglio di Istituto

Allontanamento
dalla scuola
superiore a 15 giorni
e, nei casi piu gravi,
esclusione dallo
scrutinio finale o la
non ammissione
all’esame di Stato
conclusivo.

Denuncia all’autorita
giudiziaria

Annotazione nel fascicolo personale
dell’alunno. Comunicazione e
convocazione della famiglia da parte del
Dirigente Scolastico

ORGANO DI GARANZIA

(art. 5 dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti)

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricorso, da parte di chiunque
vi abbia interesse, entro quindici giorni dalla comunicazione della loro
irrogazione, ad un apposito Organo di garanzia interno alla scuola che decide

nel termine di dieci giorni. Tale organo ¢ costituito da:

Dirigente Scolastico con funzione di Presidente

Due rappresentanti degli studenti (preferibilmente uno del primo biennio e
uno del secondo biennio o dell’'ultimo anno di corso) eletti dall’Assemblea di
[stituto all’inizio dell’anno scolastico.

Due rappresentanti dei genitori nominati dal Consiglio di Istituto.

Due rappresentanti dei docenti nominati dal Consiglio di Istituto anche su

segnalazione del Collegio dei docenti.

Per ciascuna delle componenti rappresentative sono designati dal Consiglio

di Istituto anche 2 membri supplenti.
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6. REGOLAMENTO ORGANI COLLEGIALI

Con il termine “Organi Collegiali” si indicano: il Consiglio di Istituto, il Collegio dei
Docenti, il Consiglio di Classe. Il funzionamento degli 00.CC. avverra nel rispetto
di quanto disposto dal Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di
istruzione (D.lgs. n. 297 del 16 aprile 1994) e delle successive procedure.

6.1 La convocazione, da effettuare con comunicazione anche per via
elettronica diretta ai singoli componenti, e da pubblicare nel sito della
scuola, deve essere disposta con preavviso di almeno cinque giorni e deve
contenere l'ordine del giorno; contestualmente gli atti relativi sono inviati
per via elettronica a tutti i componenti e depositati in copia, a disposizione dei
consiglieri, durante I'orario di ufficio, presso la Segreteria dell’Istituto.

6.2 Di ogni seduta deve essere redatto processo verbale, steso su apposito
registro a pagine numerate, firmato dal Presidente e dal Segretario e
approvato all'inizio della seduta successiva dai componenti I'organismo.

6.3 E facolta del Segretario verbalizzare in forma sintetica gli interventi in
quanto parte sostanziale del verbale sono le delibere approvate. Ogni
singolo componente puo richiedere che venga riportato in modo integrale
il suo intervento del quale deve consegnare al Segretario verbalizzante il
testo scritto e controfirmato.

6.4 Le deliberazioni che abbiano rilevanza per l'intera comunita scolastica
devono essere pubblicate nel sito ufficiale della scuola entro otto giorni
dalla data di approvazione da parte del Consiglio.

6.5 Ai sensi della normativa vigente in materia di trasparenza
amministrativa e in presenza di un interesse qualificato, € possibile
richiedere, nel rispetto della privacy, visione o copia degli atti.

6.6 Lesedute e le relative delibere sono valide se e presente almeno la meta
piu uno dei membri in carica; non si calcolano gli astenuti. La votazione e
segreta solo se relativa a persone o comunque ad attivita o progetti riferiti
apersone.

6.7 Non si puo deliberare su questioni che non siano state poste all’ordine
del giorno. Per casi di comprovata urgenza e necessita, su richiesta di
almeno un terzo dei componenti e previa approvazione della maggioranza,
il Presidente ammette la discussione dopo I'’esaurimento degli argomenti
previsti all’ordine del giorno.

6.8 Il Consiglio di Istituto provvede agli adempimenti previsti dalla legge e
puo articolarsi al suo interno in Comitati per lo studio di particolari
problemi, oppure nominare Commissioni miste con rappresentanti propri
e delle componenti scolastiche, al fine di esprimere un parere e di
collaborare con i responsabili dei vari settori e servizi della Scuola e con la
Giunta esecutiva, fermo restando che I'approvazione degli eventuali pareri
spetta al Consiglio di Istituto.
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6.9 Il Consiglio di classe e convocato dal Dirigente scolastico su
propria iniziativa o su richiesta scritta e motivata da un terzo dei suoi
membri. Il Consiglio di classe con tutte le sue componenti si riunisce
almeno due volte I'anno (novembre/maggio). I Consiglio di classe
coordina la programmazione didattica e disciplinare, rende omogenei i
criteri e metodi di valutazione dei singoli docenti, programma ed attua
interventi di sostegno e di recupero e ne verifica i risultati. Delibera la
partecipazione della classe ad attivita parascolastiche ed extrascolastiche
previste nel PTOF. Con la sola componente docente provvede alla
valutazione periodica e finale degli alunni.
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7. REGOLAMENTO ASSEMBLEE STUDENTI E GENITORI

(D.L. 16 aprile 1994, n.297)

Le assemblee studentesche costituiscono occasione di partecipazione democratica
per l'approfondimento dei problemi della scuola e della societa in funzione della
formazione culturale e civile degli studenti.

ASSEMBLEE DI ISTITUTO

7.1 Le assemblee d’Istituto hanno cadenza mensile e possono essere
svolte in presenza o in videoconferenza a partire dal mese di ottobre fino
a 30 giorni prima del termine delle lezioni, ai sensi degli art. 13 e 14 dei
citati D.L. n. 297 e del D.P.R. 416 (art. 43 e 44).

7.2 Sono convocate su richiesta scritta degli studenti rappresentanti
di istituto o della maggioranza del comitato studentesco di istituto o
del 10% degli studenti, e devono seguire il metodo della rotazione tra
i diversi giorni non festivi della settimana.

7.3 La richiesta, unitamente all’ordine del giorno, dovra essere
presentata almeno otto giorni prima della data di convocazione al
Dirigente Scolastico, il quale provvedera alla regolare autorizzazione.

7.4 Quest'ultima dovra essere comunicata a tutti gli studenti, ai
docenti, al personale A.T.A. e alle famiglie con apposita circolare,
almeno cinque giorni prima della data scelta.

7.5 Durante tutto lo svolgimento dei lavori sara assicurata la presenza
di un congruo numero di docenti, ai quali compete la vigilanza. Ai
docenti si affianchera il servizio d’ordine studentesco formato da
almeno un rappresentante per sezione.

7.6  L’art. 44 del richiamato D.P.R. 416 stabilisce che I'assemblea di
[stituto, nella prima riunione, formuli un Regolamento per il proprio
funzionamento, che deve essere inviato in visione al Consiglio di
[stituto.
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7.7 All'inizio dell’assemblea i rappresentanti degli studenti
provvederanno a nominare un segretario, cui sara assegnato il
compito diredigere un verbale che, al termine dei lavori, dovra essere
approvato e consegnato al Dirigente Scolastico.

ASSEMBLEE DI CLASSE

7.8 Le assemblee di classe, della durata massima di due ore, si
svolgono mensilmente e devono essere richieste dai rappresentanti
di classe. Larichiesta, unitamente all’ordine del giorno e alla firma dei
docenti delle ore interessate, dovra essere presentata almeno cinque
giorni prima della data di convocazione al Dirigente Scolastico o ad
uno dei suoi Collaboratori, i quali provvederanno alla regolare
autorizzazione che verra annotata sul Registro di classe. I lavori
saranno coordinati dai rappresentanti e verbalizzati da un segretario.
I docente in servizio vigilera sul regolare svolgimento
dell’assemblea.

COMITATO STUDENTESCO

7.9 11 Comitato studentesco, previsto quale organo eventuale
dall’art.43 del D.P.R. 416, integrato con i rappresentanti degli
studenti nel Consiglio d’Istituto, e espressione dei rappresentanti
degli studenti nei consigli di classe.

7.10 Puo convocare I'assemblea d’istituto e ha funzione di garanzia per
'esercizio democratico dei diritti dei partecipanti all’assemblea.

7.11 Salvo casi di estrema necessita o urgenza segnalati al Dirigente
Scolastico, si riunisce in ore non coincidenti con 'orario delle lezioni.

7.12 Compatibilmente con la disponibilita di locali e con le esigenze di
funzionamento della scuola, il Dirigente Scolastico previa
deliberazione di carattere generale del Consiglio d’Istituto, potra
consentire, di volta in volta, I'uso di un locale per le riunioni del
Comitato studentesco, da tenersi fuori dell’orario delle lezioni.

ASSEMBLEE E COMITATO DEI GENITORI
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7.13 1 genitori degli alunni hanno il diritto di riunirsi in assemblea nei
locali scolastici.

7.14 Per il proprio funzionamento l'assemblea deve darsi un
regolamento che viene inviato in visione al Consiglio d’Istituto. Le
assemblee possono essere di classe o di istituto.

7.15 La datael'orario di svolgimento di ciascuna di esse devono essere
concordati di volta in volta con il Dirigente Scolastico.

7.16 1 rappresentanti dei genitori dei consigli di classe possono fare
richiesta di convocazione dell’assemblea al Dirigente Scolastico

7.17 L’assemblea di istituto e convocata su richiesta del presidente
dell’assemblea, ove sia stato eletto, o dalla maggioranza del Comitato
dei genitori, costituito dai rappresentanti eletti nei Consigli di classe
ed integrato dai rappresentanti eletti nel Consiglio di istituto, oppure
qualora lo richieda il 10% dei genitori (uno per alunno).

7.18 1l Dirigente scolastico autorizza la convocazione e i genitori
promotori ne danno comunicazione mediante affissione di avviso
all’albo o pubblicazione nel sito della scuola, rendendo noto anche
'ordine del giorno.

7.19 Le assemblee di classe e d’istituto si svolgono di norma fuori
dall’orario delle lezioni.

7.20 11 Comitato dei genitori promuove la partecipazione e
I'informazione dei genitori e non puo interferire nelle competenze
dei diversi Organicollegiali.

7.21 Possono essere invitati alle assemblee il Dirigente scolastico e/o
docenti della scuola.
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8. REGOLAMENTO VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE

[ viaggi di istruzione, fatte salve le norme di legge, sono cosi di seguito regolamentati:

8.1 I docenti promotori del viaggio presentano al consiglio di classe il
progetto, compiutamente articolato inserendo: meta, obbiettivi, date,
finalita culturalie didattiche dell’attivita entro il 31 ottobre. Un Consiglio di
classe puo programmare un viaggio d’istruzione con partenza nel periodo
estivo o a settembre, ottobre purché le relative delibere siano fatte entro la
fine del mese di maggio dell’anno scolastico precedente.

8.2 Il progetto didattico deve coinvolgere non meno di due terzi degli alunni
di ciascuna classe.

8.3 Deve essere assicurato, di norma l'avvicendamento dei docenti
accompagnatori, in modo da escludere che lo stesso docente partecipi a piu
di un viaggio d’istruzione nel medesimo anno scolastico (art. 8.4 C.M. 14
ottobre 1992, n.291). Tale limitazione non si applica alle visite guidate, pur
essendo comunque sempre auspicabile una rotazione dei docenti
accompagnatori al fine di evitare frequenti assenze dello stesso insegnante.

8.4 I singoli Consigli di classe estesi alla componente genitori e alunni
presentano e approvano il progetto dettagliato del viaggio di istruzione,
compreso dei costi presunti che devono rispettare il tetto massimo di spesa
condiviso con le famiglie, nonché la relazione didattica, utilizzando la
apposita modulistica. Tutta la documentazione dovra essere consegnata
agli uffici di segreteria entro il 15 novembre.

8.5 La Segreteria dopo aver preso in esame la documentazione ed averne
verificato la conformita in relazione ai costi e all’itinerario, invita le agenzie
di viaggio a presentare le relative offerte in busta chiusa entro il 10
dicembre.

8.6 In data immediatamente successiva la Commissione ad hoc designata dal
Consiglio di istituto apre le buste e vidima le offerte in tutte le loro parti.
8.7 La Segreteria predispone un tabulato comparativo tra le singole offerte
pervenute, che verra esaminato dalla stessa Commissione al fine di
individuare l'offerta economicamente piu vantaggiosa e corrispondente

alle richieste dei singoli Consigli di classe.

8.8 Il Consiglio di Istituto delibera in merito approva i viaggi di istruzione e,
tramite la Segreteria, provvede ad informare i Consigli di classe.

8.9 Le autorizzazioni periviaggi di un solo giorno fuori dal Comune e le visite
guidate in citta e nel territorio della citta metropolitana devono essere
richieste al Dirigente Scolastico di norma con un preavviso di 7 giorni.
Tutte le uscite didattiche di carattere culturale, scientifico, sportivo, di
orientamento e la partecipazione ad attivita, manifestazioni o competizioni
sono parte integrante del PTOF. Per attivare le uscite didattiche coerenti
con le finalita del PTOF e con il curricolo d’Istituto, il docente proponente
avra cura di far sottoscrivere la richiesta ai colleghi del CDC o almeno ai
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docenti in orario nella data prevista. Alla prima riunione del CDC si
provvedera a verbalizzare I'attivita, in modo da farla rientrare a pieno
titolo nella programmazione della classe.

8.101 docenti programmano le visite guidate in periodi e giornate non
coincidenti con attivita didattiche di particolare importanza e i viaggi di
istruzione di norma non oltre il giorno 30 del mese di aprile.

8.111 docenti che accompagnano la scolaresca in viaggio di istruzione
potranno recuperare nel periodo immediatamente successivo,
compatibilmente con le esigenze di servizio e senza oneri per
I'amministrazione, non piu di una giornata festiva eventualmente inclusa
nel periodo del viaggio.

8.12 Premesso che i DPR dell’'8/03/1999 n.275 e del 6/11/2000 n. 347 hanno
dato completa autonomia alle istituzioni scolastiche anche in materia di
uscite/visite guidate e viaggi di istruzione, in Italia e all'estero, nel
momento in cui la scuola organizza una qualsiasi uscita (da quelle di un
giorno agli stage, ai viaggi di integrazione culturale o connessi ad attivita
sportive ecc.), le circolari emanate a suo tempo dal Ministero non hanno piu
valore prescrittivo, ma assumono solo la funzione di suggerimenti di
comportamento.

L’articolo 3 del C.M. 14 ottobre 1992 n.291 identifica quattro fondamentali
tipologie di viaggi d’istruzione che possono essere integrate in progetti di
PCTO o in percorsi di Educazione civica:

A) VIAGGI DI INTEGRAZIONE CULTURALE

Per quelli effettuati in localita italiane, si sottolinea l'esigenza di
promuovere negli alunni una migliore conoscenza del loro paese nei suoi
aspetti paesaggistici, monumentali, culturali e folcloristici. Detti viaggi
possono altresi prefiggersi la partecipazione a manifestazioni culturali
varie, ovvero a concorsi che comportino lo spostamento in sede diversa
da quella dove e ubicata la scuola.

Per i viaggi effettuati all'estero, l'esigenza e rappresentata dalla
constatazione della realta sociale, economica, tecnologica, artistica di un
altro paese, specie dei paesi aderenti alla UE.

B) VIAGGI DI INTEGRAZIONE DELLA PREPARAZIONE DI
INDIRIZZO

Sono essenzialmente finalizzati alle acquisizioni di esperienze tecnico-
scientifiche. Al riguardo meritano di essere particolarmente menzionati i
viaggi che si prefiggono in via primaria le visite - in Italia come all'estero
- in aziende, unita di produzione o mostre, nonché la partecipazione a
manifestazioni nelle quali gli studenti possano entrare in contatto con le
realta economiche e produttive attinenti ai rispettivi indirizzi di studio. A

23



questa tipologia sono assimilati i soggiorni studio sia in Italia che
all’estero.

C) VISITE GUIDATE

Si effettuano, nell'arco di una sola giornata, presso complessi aziendali,
mostre, monumenti, musei, gallerie, localita d'interesse storico-artistico,
parchi naturali, etc.

Per quanto attiene alle modalita di effettuazione delle visite guidate, si
richiama l'attenzione sul fatto che le stesse possono essere effettuate
anche in comune diverso da quello dove ha sede l'istituzione scolastica,
fermi restando il rientro nella stessa giornata e il divieto di viaggiare in
orario notturno.

8.13 In deroga alle indicazioni della C.M., vista la peculiarita del territorio
sardo e della viabilita della nostra regione, ricadono in questa tipologia
anche le visite che prevedono un pernottamento al fine di effettuare gli
spostamenti in sicurezza nelle ore diurne.

D) VIAGGI CONNESSI AD ATTIVITA SPORTIVA

Non va sottovalutata l'intrinseca valenza formativa che debbono
assumere anche i viaggi finalizzati a garantire agli allievi esperienze
differenziate di vita ed attivita sportive. Tale tipo diiniziativa e dirilevante
importanza anche sotto il profilo dell'educazione alla salute. Vi rientrano
sia le specialita sportive tipiche, sia le attivita genericamente intese come
"sport alternativi”, quali le escursioni, i campeggi, le settimane bianche, i
campi scuola. Ovviamente, rientra in tale categoria di iniziative anche la
partecipazione a manifestazioni sportive.

Non rientrano in tale normativa le uscite didattiche in orario scolastico
ed extrascolastico di mezza giornata.

8.14 Considerata l'opportunita che per il completo svolgimento dei
programmi di insegnamento non vengono sottratti tempi eccessivi alle
normali lezioni in classe, appare adeguato contenere il periodo massimo
utilizzabile per le visite guidate, i viaggi d’istruzione e per attivita sportive,
per ciascuna classe, da utilizzare in unica o piu occasioni.

8.15 Nella sola eventualita che una classe non possa effettuare il proprio
viaggio d’istruzione programmato, per I'indisponibilita di fatto e di diritto
dei docenti del consiglio di classe, il Dirigente scolastico puo decidere di
essere a pieno titolo proponente e/o accompagnatore.

8.16 Il numero dei docenti accompagnatori sara preferibilmente di 1 ogni 15
studenti, con almeno due accompagnatori per singolo viaggio o visita
guidata; uno dei due accompagnatori assume il ruolo di referente e in caso

24



di impossibilita di accordo tra i docenti, per le piu diverse ragioni, ha la
responsabilita della decisione.

8.17 La scuola promuove la partecipazione degli allievi in condizioni
economiche meno abbienti, attraverso un contributo economico stabilito
dal consiglio d’istituto in funzione delle disponibilita di bilancio. Nei casi di
accertate difficolta economiche il Dirigente scolastico puo concordare con
la famiglia la rateizzazione del versamento.

8.18 Per gli alunni minorenni e obbligatorio acquisire il consenso scritto di
chi esercita la potesta familiare. L'autorizzazione e richiesta anche per gli
alunni maggiorenni in quanto economicamente dipendenti dalle famiglie.

8.19 Gli alunni sono tenuti a dichiarare prima del viaggio e con un congruo
anticipo qualsiasi problematica di tipo medico o di necessita di farmaci
specifici o di allergie anche riguardo all’alimentazione.

8.20 Nel caso di partecipazione di uno o piu alunni diversamente abili si potra
provvedere alla designazione di un ulteriore qualificato accompagnatore
nonché di provvedere ad ogni altra misura di sostegno commisurata alla
necessita.

8.21 Per poter partecipare ai viaggi o a visite guidate, lo studente deve
corrispondere, entro i termini indicati dal referente, un acconto pari al
costo dei biglietti. Il referente del progetto indichera, in accordo con
l'ufficio di segreteria, la data entro la quale effettuare il saldo.

8.22 In nessun caso saranno concesse autorizzazioni per viaggi in paesi
considerati a rischio dal Ministero degli Esteri.
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9) REGOLAMENTO SUL DIVIETO DI FUMO NELLA SCUOLA

Principi generali: il Liceo Classico “G.M. Dettori” di Cagliari, s'impegna a far
rispettare il divieto di fumo stabilito dalla normativa vigente, con lo scopo di
tutelare la salute degli studenti, del personale docente e non docente, di tutti gli
utenti dell’Istituzione Scolastica. Il presente Regolamento € redatto con finalita
educative e si prefigge di promuovere la crescita della comunita scolastica in
un’ottica salutistica.

9.1 OBBLIGO DELLA TUTELA DELLA SALUTE DEI NON FUMATORI

9.1.1 1l Dirigente Scolastico e tenuto ad applicare la normativa vigente
inerente la tutela della salute dei non fumatori nei locali scolastici.

9.1.2 I riferimenti normativi vanno dall’ Art. 32 della Costituzione che tutela la
salute come fondamentale diritto dell’individuo, fino alla Legge 08.11.2013, n.
128 e alla Circolare attuativa MIUR - prot.527 del.27.01.2014- Tutela della
salute nelle scuole.

9.2 LOCALI SCOLASTICI IN CUI VIGE IL DIVIETO E OVE VANNO APPOSTI I
CARTELLI DI DIVIETO DI FUMO

9.2.1 Il divieto di fumo vige in tutti i locali scolastici, tutti gli spazi esterni e
tutti gli altri spazi all'interno del perimetro scolastico.

9.2.2 Negli spazi comuni, sia interni che esterni vanno posti i cartelli di divieto
di fumo con le indicazioni previste dalla normativa vigente.

9.2.3 Considerato il ruolo dell'istituzione scolastica nell’ambito della
promozione dei comportamenti corretti a tutela della salute individuale e
collettiva, tutto il personale scolastico, i genitori, i tecnici, il personale
manutentore anche di imprese esterne e gli ospiti che per qualsiasi motivo si
ritrovino a prestare la loro opera all'interno dei locali scolastici anche non
chiusi, sono obbligati ad astenersi dal fumare.

9.3 SOGGETTI PREVISTI PER LA VIGILANZA SUL DIVIETO DI FUMO,
L’ACCERTAMENTOE LA CONTESTAZIONE DELLE INFRAZIONI

9.3.1 1l Dirigente Scolastico individua tra i dipendenti I"addetto antifumo cui
assegnare la vigilanza sul divieto di fumo, 'accertamento e la contestazione
delle infrazioni.
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9.3.2 In ogni edificio scolastico deve sempre essere presente almeno un
addetto antifumo.

9.4 PROCEDURE PER L’ACCERTAMENTO E LA CONTESTAZIONE DELLE
INFRAZIONI

9.4.1 Come si accerta l'infrazione:
-In caso di trasgressione, l'addetto antifumo, accertata l'infrazione
procedera a compilare il modulo di contestazione predisposto dalla
segreteria, in triplice copia, di cui una va consegnata al trasgressore.
9.4.2 Prima infrazione:
- l'addetto antifumo inserira i dati del trasgressore nell’apposito registro
antifumo:
- se si tratta di prima volta invitera il coordinatore di classe e segnalare
I'ammonizione scritta nel registro di classe.
- se sitratta direcidiva procedera secondo le modalita previste dall’art.16
della legge 689/81 comunicando al trasgressore le modalita di
pagamento.
9.4.3 Come stabilito dall'art. 7 Legge 584/1975, modificato dall'art. 52,
commaZ20, della Legge 28.12. 01, n. 448, dall’art. 189 della L. 311/04, dall'art.
10 L. 689/1981, dall'art.96 del D.Lgs. 507 /1999, i trasgressori sono soggetti
alla sanzione amministrativa del pagamento di una somma da €. 27,50 a €.
275,00. La quantificazione indicata potra essere aggiornata in base alle norme
vigenti al momento dell'infrazione.
9.4.4 Ai sensi dell’art. 8 della Legge 584 /1975, il trasgressore puo provvedere
al pagamento del minimo della sanzione entro il termine perentorio di giorni
quindici dalla data di contestazione o di notifica.
9.4.5 A norma dell’ex art. 16 della Legge n. 689/198, entro il termine di
sessanta giorni dalla contestazione immediata o, se questa non vi e stata, dalla
notifica degli estremi della violazione, e possibile il pagamento, con effetto
liberatorio, dell'importo pari al doppio del minimo, quindi pari a €55,00, oltre
alle spese di notifica (qualora il verbale venga spedito per raccomandata).

9.5 COME SI PAGA L’'INFRAZIONE

9.5.1 [l modulo di contestazione deve riportare le modalita di pagamento.
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9.5.2 Il pagamento della sanzione amministrativa, da parte del trasgressore,
puo essere effettuato in banca o negli uffici postali utilizzando il modello F23
(Agenzia delle Entrate):

- codice tributo 131T.

- causale del versamento: Infrazione al divieto di fumo.

- codice Ente/Ufficio: TWD (codice dell’Agenzia delle Entrate di Cagliari).

9.5.3 Il pagamento della sanzione amministrativa, da parte del trasgressore,
puo essere effettuato presso gli uffici postali, con bollettino di c/c postale
intestato alla Tesoreria Provinciale dello Stato di Cagliari.

9.5.4 L’autore dell’infrazione, effettuato il pagamento, deve consegnare copia
del modulo utilizzato all’addetto antifumo, il quale registrera l'avvenuto
pagamento nel registro antifumo.

9.5.5 Rapporto al Prefetto: decorso il predetto termine di sessanta giorni,
senza che sia stata pagata in misura ridotta la sanzione, la documentazione,
comprendente copia del verbale e la prova dell’effettuate contestazioni e
notifiche, verra inviata dal Dirigente Scolastico al Prefetto territorialmente
competente per i successivi adempimenti di legge.

9.5.6 Per il personale dell’lstituzione Scolastica vige il divieto di riscuotere
direttamente la sanzione amministrativa.

9.6 CONSEGUENZE DEL MANCATO RISPETTO DELLE NORME ANTIFUMO

9.6.1 La violazione del divieto di fumo da parte degli studenti sara presa in
considerazione nella valutazione del comportamento e del relativo voto. In
caso di recidiva, il Dirigente Scolastico e il Consiglio di Classe, in aggiunta alla
sanzione pecuniaria, possono decidere l'applicazione di provvedimenti
disciplinari.

9.6.2 1 dipendenti della scuola che non osservino il divieto nei luoghi dove e
vietato fumare, in aggiunta alle sanzioni pecuniarie previste, possono essere
sottoposti a procedimenti disciplinari, secondo quanto previsto dalla
normativa vigente.

9.6.3 Il mancato rispetto delle norme antifumo da parte di tutte le altre persone
non comprese nelle categorie precedenti saranno sanzionate secondo le
norme in vigore al momento dell’infrazione.

9.6.4 La misura della sanzione e raddoppiata qualora la violazione sia
commessa in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o in
presenza dilattanti o bambini fino a dodici anni.
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10 FORMAZIONE CLASST E CONTINUITA’ DIDATTICA

10.1 CRITERI PER L’ASSEGNAZIONE DEGLI ALUNNI ALLE CLASSI

Principi generali:

« Eterogeneita (composizione delle classi con una distribuzione delle fasce
di livello in base alle valutazioni in uscita dalle medie)

« Equilibrata ripartizione delle alunne e degli alunni con Bisogni Educativi
Speciali, con particolare attenzione alle studentesse e agli studenti
diversamente abili, con disturbi evolutivi specifici o in condizioni di
svantaggio socio-economico e culturale

« Assegnazione a sezione gia frequentata da altri componenti della famiglia
« Provenienza - Evitare l'eccessiva concentrazione di alunni provenienti

dallo stesso centro e/o dallo stesso Istituto scolastico, per favorire
'inclusione e la socializzazione tra gli studenti
o Equilibrio componente femminile e
maschile
o In subordine: disponibilita ad accogliere
richieste delle famiglie compatibilmente
con i suddetti criteri.

Non potranno essere assegnati studenti alle classi dove insegna un docente con
il quale lo stesso ha un rapporto di parentela diretta.

10.2 CRITERI DI FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME

10.2.1. Gli studenti saranno assegnati alle classi prime in modo da
garantire un’equa distribuzione di maschi e femmine, di alunni
stranieri, di studenti con difficolta specifiche di apprendimento e di
studenti ripetenti.

10.2.2. Gli studenti neo-iscritti saranno assegnati alle classi prime in
modo che esse risultino eterogenee riguardo ai livelli di valutazione
conseguiti negli esami di Stato dell’ultimo anno della scuola secondaria
di primo grado (I livello 9- 10, II livello 7-8), III livello 6).

10.2.3. Gli studenti neo-iscritti saranno assegnati alle classi prime in
modo che in esse ci siano piccoli gruppi di studenti provenienti dalla
stessa scuola secondaria di primo grado.

10.2.4. Gli studenti verranno inseriti nelle classi, numericamente in modo
equo, a seguito di valutazione della Dirigenza, anche quelli ripetenti.
10.2.5. [ fratelli gemelli potranno, se richiesto, essere inseriti nella stessa

classe.



10.2.6. Nell’assegnazione degli alunni alle classi, il Dirigente Scolastico
valutera ed eventualmente accogliera le opzioni espresse dai genitori,
compatibilmente con I'organizzazione complessiva della scuola.

10.3 CRITERI DI FORMAZIONE DELLE CLASSI SUCCESSIVE

10.3.1 Le classi successive alla prima, dei vari indirizzi, non subiranno
variazioni nella loro composizione se non interessate ad accorpamenti e
fatto salvo I'inserimento di studenti neo-iscritti provenienti da altra scuola
dello stesso tipo o diversa, garantendo I'’equivalenza in termini numerici
delle stesse.

10.3.2  L’inserimento di alunni ripetenti avverra a seguito di valutazione
da parte del Dirigente Scolastico.

10.3.3  L’eventuale accorpamento di classi sara fatto, salvaguardando i
criteri di equita numerica gia menzionati, considerando le opzioni
espresse dagli alunni interessati e, in caso limite, attraverso un
sorteggio degli studenti della/e classe/i soppressa/e.

10.3.4 Disponibilita ad accogliere richieste delle famiglie
compatibilmente con i suddetti criteri.

10.4 DEROGHE

10.4.1 Fratelli: possono chiedere 'assegnazione diretta delle sezioni
gli studenti fratelli che gia frequentano le medesime sezioni o hanno
lasciato la scuola da non piu di un anno, per I’eventuale utilizzo dei libri
di testo.

10.4.2 Gemelli: se i genitori di figli gemelli chiedono che i ragazzi
frequentino la stessa classe, sara effettuato un solo sorteggio che
varra per entrambi i gemelli. Saranno effettuati piu sorteggi se,
invece, e gradita I'assegnazione in classi diverse.

10.4.3 Libri in comodato d'uso: nel caso di soppressione di una
classe e conseguente spostamento di alunni a nuova sezione, la
Scuola, al fine di ridurre'impegno economico delle famiglie, mette
a disposizione degli studenti coinvolti libri in comodato d’uso.

10.4.4 Gli alunni che durante I’anno scolastico, su richiesta delle
famiglie, dovessero chiedere un motivato cambio di sezione,
debbono presentare richiesta entro il 31 dicembre.



10.5 CRITERI PER L’ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI

Alle classi dovra essere garantita, per quanto possibile, pari opportunita di fruire
di un corpo docente stabile. Particolare attenzione alla continuita
d’insegnamento va prestata nelle classi in cui si trovino alunni con disabilita o

con difficolta specifiche di apprendimento o bisogni educativi speciali (DSA e
BES).

Il Dirigente Scolastico per 'assegnazione dei docenti alle classi terra conto dei
seguenti criteri:

10.5.2 La continuita didattica e da considerarsi il principale
parametro di riferimento.
10.5.3 Un’equa ripartizione nei vari corsi dei docenti di ruolo, che

possano comunque garantire una certa continuita nell’istituto e
dei docenti con completamento di cattedra provenienti da altri
istituti.

10.5.4 In presenza di soppressione di classi con conseguente
riduzione dell’organico, si procedera alla formazione di cattedre
omogenee, anche valutando le proposte dei docenti delle
discipline interessate.
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11. PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’
SCUOLA FAMIGLIE STUDENTI
(ai sensi del D.P.R. 245 del 21 novembre 2007 art.3)

La scuola e una comunita di dialogo, di ricerca, di esperienza sociale, informata ai
valori democratici e volta alla crescita della persona in tutte le sue dimensioni. In
essa ognuno con pari dignita e nella diversita dei ruoli, opera per garantire la
formazione alla cittadinanza, la realizzazione del diritto allo studio, lo sviluppo
delle potenzialita di ciascuno e il recupero delle situazioni di svantaggio, in
armonia con 1 principi sanciti dalla Costituzione e dalla Convenzione
internazionale sui diritti dell’infanzia, fatta a New York il 20 novembre 1989, e con
i principi generali dell’ordinamento italiano. (art.1 comma 2 D.P.R. n. 249/98 e
D.P.R.n.235/2007)

[l patto educativo di corresponsabilita e uno strumento che lega strettamente
scuola e famiglie per stabilire le basi di una autentica alleanza. L’obiettivo
comune puo essere perseguito nel rispetto delle regole attraverso una fattiva
collaborazione tra tutte le componenti scolastiche e costanti relazioni nel
rispetto dei reciprociruoli.

LA SCUOLA SI IMPEGNA A:

O Offrire un ambiente sereno, una formazione culturale e diversificata volta a
valorizzare le doti degli allievi

0o

Verificare e valutare costantemente i risultati dell’apprendimento,

assicurando trasparenza e qualita

O Garantire lo svolgimento del programma e del raggiungimento degli
obiettivi minimi individuati dai docenti delle diverse discipline in sede di
dipartimento

0 Comunicare costantemente con le famiglie in merito al comportamento, al
profitto e alle eventuali difficolta riscontrate, sia con colloqui personali sia
con i Consigli di classe aperti ai rappresentanti dei genitori e deglistudenti

O Individuare le forme piu idonee per attuare iniziative di sostegno e di
recupero con l'obiettivo di aiutare gli alunni a superare le carenze

O Mantenere rapporti con le famiglie per trasmettere tempestivamente
informazioni relative alla vita della scuola

O Prestare attenzione alle situazioni di disagio, promuovere I'integrazione
ed educare alla tolleranza e alla solidarieta

Attuare quanto elaborato nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF)
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a

a

Applicare rigorosamente le norme igienico-sanitarie in vigore per la
prevenzione del contagio da COVID-19

In caso di didattica a distanza, a rispettare gli orari concordati per le lezioni
e le verifiche che in nessun caso potranno svolgersi il sabato pomeriggio,
la domenica o in altre giornate festive

LA FAMIGLIA SI IMPEGNA A:

Q

Conoscere il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e rispettare
scrupolosamente quanto stabilito dal Regolamento d’Istituto, anche in
relazione alle norme igienico-sanitarie in vigore per la prevenzione del
contagio da COVID-19

Collaborare costruttivamente con la Scuola perché lo studente si impegni
nello studio e rispetti le regole della scuola

Verificare quotidianamente lo stato di salute generale del proprio nucleo
familiare e, nello specifico, dello studente/studentessa (misurazione
quotidiana della temperatura, osservazione attenta di altre
sintomatologie)

Informarsi sulle scadenze, partecipare alle riunioni e alle iniziative
proposte dalla scuola

Seguire costantemente il percorso scolastico del proprio figlio consultando

giornalmente il registro elettronico e il sito della scuola
Far rispettare la regolarita della frequenza alle lezioni, limitando i ritardji,

gli ingressi posticipati e le uscite anticipate ai soli casi di estrema e grave
necessita, giustificando e verificando puntualmente leassenze nel registro
elettronico

Responsabilizzare il proprio figlio al rispetto del prossimo, delle cose degli
altri e dei beni comuni ed eventualmente risarcire i danni arrecati, anche
durante le attivita deliberate e svolte al di fuori della scuola, come disposto
nel Regolamento d’Istituto

Vigilare affinché il proprio figlio/a abbia ogni giorno con sé tutto il
materiale scolastico e l'attrezzatura necessaria per le attivita
programmate; a tale proposito, si sottolinea che durante le ore di lezione
non sara consentito ricevere materiali o attrezzature eventualmente
dimenticati.

In caso di didattica a distanza, a vigilare affinché il proprio figlio/a
frequenti regolarmente le lezioni in tutte le discipline, secondo gli orari
predisposti dal Consiglio di classe; nel rispetto del diritto di
disconnessione, a contattare i docenti, se necessario, preferibilmente su
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appuntamento, attraverso la posta elettronica e in orario di servizio, in
nessun caso il sabato pomeriggio, la domenica e nei giorni festivi.

LO STUDENTE SI IMPEGNA A:

a

Frequentare regolarmente le lezioni, assolvere assiduamente agli impegni
di studio, partecipare costruttivamente alle attivita didattiche

Controllare giornalmente il registro elettronico e il sito del Liceo, in
particolare le comunicazioni e le circolari che non potranno circolare in
forma cartacea né essere lette nelle classi

Avere un comportamento corretto e rispettoso nei confronti dei compagni,
dei docenti e di tutte le persone che operano nella scuola

Conoscere il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e rispettare
quanto stabilito dal Regolamento d’Istituto

Rispettare scrupolosamente tutte le prescrizioni anti COVID-19 e le
indicazioni di tutto il personale della scuola nello svolgimento delle attivita
all’interno e all’esterno dell’Istituto

Utilizzare correttamente le strutture, i macchinari, i sussidi didattici e il
patrimonio della scuola in modo da non arrecare danni

In caso di didattica a distanza, a rispettare gli orari e le modalita
concordate con i docenti per le lezioni e le verifiche; a controllare
puntualmente il registro elettronico e a scaricare gli eventuali materiali
forniti dai docenti; nel rispetto del diritto di disconnessione, a contattare i
docenti, se necessario, preferibilmente in orario di servizio, in nessun caso
il sabato pomeriggio, la domenica e nei giorni festivi.

Genitori e Studenti dichiarano di aver preso visione dello Statuto delle
Studentesse e degli Studenti, del Piano Triennale dell’Offerta Formativa
(PTOF) e del Regolamento d’Istituto e di accettarne le regole.

Cagliari, .....ccceeunn.

[l Dirigente Scolastico Il Genitore Lo Studente/La studentessa
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12.REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA SCOLASTICA

La biblioteca scolastica assicura un servizio informativo e culturale di base alla
comunita scolastica.

12.1 FRUIZIONE DELLA BIBLIOTECA.

La biblioteca e aperta a tutti i componenti della comunita scolastica nel rispetto
delle norme igienico-sanitarie e delle prescrizioni anti COVID-19.

12.2 NORME DI COMPORTAMENTO

12.2.1 TIlibri prelevati dagli utenti per la consultazione, dopo I'uso
devono essere riposti negli appositi ripiani e non abbandonati
sul tavolo dilettura

12.2.2 Sul materiale messo a disposizione e vietato fare segni e scrivere
alcunché

12.2.3 All'atto del prelievo del volume o della sua riconsegna, il
lettore deve segnalare al docente bibliotecario che ne prende
nota, eventuali irregolarita o danni riscontrati

12.3 SERVIZIO PRESTITO E RESTITUZIONE

12.3.1 Gli utenti possono prendere in prestito non piu di due libri,
per la durata di 20 giorni prorogabili di ulteriori 15 giorni,
sempreché essi non siano gia stati richiesti

12.3.2 Laregistrazione del prestito avverra attraverso registro e
scheda opportunamente predisposti, nonché nell’apposita
sezione del programma informatico, dove sara registrata
anche la tessera virtuale con i dati dell'utente, recapito
telefonico ed indirizzo e-mail

12.3.3 [ soggetti che accedono al prestito sono responsabili della
tutela, dell’integrita e della restituzione del materiale
prelevato entro il termine fissato

12.3.4 Nel caso di cambiamento dei dati presenti nella scheda
personale, I'utente e tenuto ad informare la biblioteca

12.3.5 L’utente che smarrisce un testo o lo restituisce deteriorato
e tenuto a consegnare alla biblioteca un altro esemplare del
libro o altrimenti a rifondere alla scuola, entro un mese dalla
scadenza del prestito, un importo pari al suo valore come
nuovo.
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12.3.6 Nel caso di un testo non piu in commercio la biblioteca ne
accettera uno usato, purché in buone condizioni,
possibilmente della stessa edizione di quello smarrito

12.3.7 Tuttii testi presi in prestito dagli alunni delle quinte classi
dovranno essere restituiti entro il termine degli esami di stato

12.3.8 Alfinedifavorire ed incentivare la lettura durante le vacanze
estive, i prestiti concessi a giugno, entro la fine dell’anno
scolastico, possono essere restituiti nel mese di settembre

12.3.9 La biblioteca scolastica non effettuera il servizio di prestito
dal termine delle lezioni al 31 agosto.

Approvato dal Collegio dei docenti il 14 settembre 2020, con integrazione del 26 ottobre

2021
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LICEO CLASSICO STATALE “G.M. DETTORI”

Cambridge International School
Via Cugia, 2 09129 CAGLIARI
Tel. 070/308257-304270 — Fax 070/300898
Email capc03000v(@istruzione.it — capc03000v(@pec.istruzione.it

NORME INTEGRATIVE PER L’ANNO SCOLASTICO 2020-2021

Tutti gli alunni e le alunne dovranno:
1. all'INGRESSO, all’'USCITA e in tutti gli spostamenti interni all’Istituto:

O indossare la mascherina e rispettare rigorosamente il
distanziamento individuale, anche al cambio dell’ora;

O rispettare scrupolosamente gli orari;

O rispettare sempre il divieto di assembramento nelle aule o nei
corridoi;

O seguire la segnaletica presente nell'lstituto (frecce rosse, cartelli,
ecc.) e le indicazioni dei docenti e del personale ATA;

2. Mantenere per tutto 'anno scolastico il posto assegnato nell’aula;

3. Lavare e disinfettare le mani con cura ed evitare di toccarsi occhi, naso e
bocca;

4. Avere massima cura dell’igiene degli oggetti personali e dei dispositivi
elettronici;

5. Limitare le uscite dall’aula per recarsi in bagno alle situazioni di reale
necessita; le uscite saranno registrate sull’apposito registro presente in
ciascuna aula;

6. Limitare gli ingressi in ritardo e le uscite anticipate ai soli motivi di salute
o a gravi problemi familiari; le eventuali assenze andranno giustificate sul
registro elettronico prima della riammissione a scuola;

7. Presentare il certificato medico per assenze superiori ai 5 giorni di assenza,
anche non consecutivi. In mancanza del certificato, I'alunno/a non sara
riammesso in aula;



8. Aver cura di portare con sé ogni giorno tutto il materiale e l'attrezzatura
necessaria per le attivita didattiche programmate: non € consentito
condividere, scambiare o prestare libri, penne e altro materiale didattico;
non e consentito effettuare fotocopie, per ragioni igienico-sanitarie;

9. Portare da casa il dizionario per i compiti in classe: il prestito dei dizionari
e temporaneamente limitato e riservato a situazioni eccezionali;

10.

Controllare giornalmente il registro elettronico e il sito, in particolare

per le circolari e le comunicazioni che non potranno essere lette nelle classi
come d’abitudine;

11.

Verificare con regolarita il funzionamento del proprio account Microsoft

365 - Teams e conservare con cura la propria password di accesso;

12.

Rispettare rigorosamente il divieto di fumare in tutte le aree di

pertinenza della scuola

Ai docenti si richiede di:

Q

Q

Richiedere le fotocopie con almeno 48 ore di anticipo

Prestare particolare attenzione all’appello della prima ora di lezione,
verificando la puntuale giustificazione delle eventuali assenze; in
mancanza di giustificazione, 'alunno/a non potra essere ammesso in
aula

Mettere i compiti in classe in un’apposita cartella e attendere 48 ore
prima di procedere alla correzione

Verificare la puntuale compilazione del registro cartaceo delle assenze
che sara reso disponibile in ciascuna aula

Segnare sul foglio apposito le eventuali uscite dall’aula per andare in
bagno

Approvato dal Collegio dei docenti il 14 settembre 2020
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LICEO CLASSICO STATALE “G.M. DETTORI”

Cambridge International School
Via Cugia, 2 09129 CAGLIARI
Tel. 070/308257-304270 — Fax 070/300898
Email capc03000v@istruzione.it — capc03000v(@pec.istruzione.it

PIANO SCOLASTICO
PER LA
DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA

A.S.2020/2021




Premessa

Il decreto del Ministro dell’istruzione 26 giugno 2020, n. 39 ha fornito un quadro di riferimento entro cui
progettare la ripresa delle attivita scolastiche nel mese di settembre, con particolare riferimento alla
necessita per le scuole di dotarsi di un Piano scolastico perla didattica digitale integrata, strutturato
secondo quanto previsto dalle Linee guida .

La Didattica Digitale Integrata, intesa come metodologia innovativa di insegnamento, ¢ una modalita
didattica complementare supportata da strumenti digitali e dall’utilizzo delle nuove tecnologie che
integrano e potenziano I'esperienza scuola sia in presenza sia a distanza, in caso di nuova sospensione
della normale attivita didattica, secondo le modalita legate alla specificita del nostro liceo, assicurando
un adeguato bilanciamento tra le attivita sincrone e asincrone proposte e attenzione agli alunni con
bisogni educativi speciali.

Alla luce di quanto gia sperimentato con la Didattica a Distanza attuata nello scorso anno scolastico, col
presente Piano vengono fissati criteri e modalita per la Didattica Digitale Integrata affinché la proposta
didattica dei singoli docenti si inserisca in un quadro pedagogico e metodologico condiviso che
garantisca omogeneita e coesione dell'offerta formativa, rimodulando le progettazioni didattiche al fine
di porre gli alunni, in presenza e a distanza, al centro del processo di insegnamento-apprendimento ed
evitando che i contenuti e le metodologie siano la mera trasposizione di quanto svolto tradizionalmente
in presenza.

La Didattica Digitale Integrata del Liceo “G.M. Dettori” si ispira ai seguenti principi:
1. Diritto all'istruzione
2. Dialogo e comunicazione
3. Collegialita
4. Rispetto, correttezza e consapevolezza

5. Valutazione in itinere e conclusiva

1.DIRITTO ALL’ISTRUZIONE

Il sistema scolastico deve assicurare a tutte le studentesse e a tutti gli studenti il diritto all’istruzione e
favorire un apprendimento basato sulla personalizzazione del lavoro per ogni alunno e ponendo
attenzione ai diversi stili di apprendimento degli studenti (soprattutto con gli alunni con BES). Qualora
I'andamento epidemiologico dovesse configurare nuove situazioni emergenziali a livello nazionale o
locale, sulla base di un tempestivo provvedimento normativo, potrebbe essere disposta nuovamente la
sospensione della didattica in presenza e la ripresa dell’attivita a distanza, attraverso la modalita di
didattica digitale integrata.

Allo scopo di consentire agli studenti sprovvisti di adeguati dispositivi informatici di seguire le lezioni e
le attivita proposte, il Liceo “G.M. Dettori” prevede il comodato d’'uso gratuito per fornire agli studenti
che ne abbiano necessita PC, Tablet e/o il rimborso di SIM traffico dati: il Consiglio di Istituto stabilisce
i criteri per potervi accedere.



Coerentemente con le politiche BYOD, Azione#6 del PNSD, docenti e studenti possono utilizzare i
dispositivi di loro proprieta per le attivita programmate; i docenti possono connettersi alla rete Wi-Fi
dell’istituto con le proprie credenziali. Sono inoltre a disposizione per le attivita da svolgere in presenza
ascuolale LIM - fisse o mobili - e tutti i laboratori di informatica. [l BYOD potenzia la didattica e permette
di lavorare in gruppo in condivisione costruendo spazi virtuali che dialogano tra loro. L'uso dei
dispositivi con la supervisione e la guida da parte degli insegnanti, la collaborazione, lo scambio
continuo di idee, contribuisce a creare le condizioni per un corretto comportamento nel mondo virtuale
e digitale e per I'educazione dei giovani al tema della sicurezza online e ad un uso critico e responsabile
delle tecnologie digitali (Digital Literacy e Digital Citizenship).

1.1 ANALISI DEL FABBISOGNO

Sulla base della progettazione del PTOF 2019/2022 e delle esigenze emerse nei mesi di sospensione
della didattica in presenza, il Liceo “G.M. Dettori” considera prioritario favorire lo sviluppo di
competenze informatiche generali sia per i docenti che per gli studenti. A questo scopo, ai docenti sono
state proposte attivita di formazione per l'utilizzo della piattaforma Microsoft 365 e altre ne sono
previste sulle nuove funzionalita del registro elettronico Argo e della piattaforma integrata BSmart. Per
rispondere ai bisogni formativi degli studenti e dei docenti eventualmente interessati, la prof.ssa Monia
Demelas, che ricopre l'incarico di animatrice digitale, intende proporre corsi di informatica di base,
suddivisi in moduli diversificati per le diverse classi, e corsi sulla realizzazione di video in collaborazione
con la prof.ssa Daniela Pisanu.

Nei mesi dell’emergenza, grazie ai fondi erogati dal MIUR e a due PON, la scuola ha ampliato e rinnovato
la strumentazione attraverso I'acquisto di nuovi PC, Tablet, LIM mobili e tavolette grafiche che sono a
disposizione di docenti e studenti per la didattica digitale.

1.2 GLI STRUMENTI

In ottemperanza alle direttive del MIUR, in via sperimentale per il corrente anno scolastico, il Dirigente
scolastico ha individuato come piattaforma digitale di riferimento Microsoft Office 365 - Education che
- attraverso l'utilizzo gratuito di Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Teams, Forms, Sway e Stream -
consente di creare un ambiente di apprendimento unitario, sicuro e collaborativo, accessibile da
qualsiasi dispositivo. Potenzia la didattica e assicura privacy e security essendo un ambiente chiuso e
controllato. La posta degli studenti é limitata al dominio della scuola, la posta dei docenti e invece aperta
anche all’esterno del dominio. L’account mail personale fornito al dirigente, a tutti i docenti, a tutti gli
alunni del liceo contiene l'indirizzo della nostra scuola: nomecognome@capc03000v.onmicrosoft.com.
Rende disponibile uno spazio Cloud illimitato a studenti e docenti e offre la possibilita di creare e
condividere diversi prodotti, in particolare di lavorare in condivisione simultaneamente su un prodotto

da dispositivi e luoghi diversi. I docenti possono visionare in qualsiasi momento e da qualsiasi luogo il
lavoro degli studenti ed eventualmente apporre correzioni e suggerimenti. Il servizio & supportato da
un piano di formazione interno mirato e da attivita di sportello digitale e tutoraggio svolte dal docente
referente, prof. Francesco Murtas.

La scelta della piattaforma Microsoft 365 sara sottoposta a verifica al termine del presente anno
scolastico.



Gli strumenti utilizzati per la Didattica Digitale Integrata sono:

e il sito del liceo;
e il registro elettronico Argo con tutte le funzionalita connesse;

e la piattaforma Microsoft Office 365: dall’anno scolastico 2019/2020 tutto il personale
scolastico e tutti gli alunni hanno un proprio account con cui accedere ai servizi e alle
applicazioni Microsoft;

e video lezioni sincrone con i docenti per le quali sara utilizzata la piattaforma e gli strumenti
connessi messi a disposizione dall'lstituto;

e video lezioni sincrone con docenti ed esperti nel caso di progetti o attivita di approfondimento;
e attivita laboratoriali;

e attivita asincrone che gli studenti possono svolgere autonomamente, singolarmente o
in gruppo, su consegna e indicazioni dei docenti;

e attivita interdisciplinari;
e attivita previste da progetti;

e attivita extracurricolari di arricchimento didattico e formativo.

1.3 GLI OBIETTIVI
Si devono tenere distinte due possibili situazioni:

DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA in presenza: la progettazione del Piano scolastico per la didattica
digitale integrata (DDI), dedicata agli studenti che non possono frequentare le lezioni in presenza per
motivi di salute o per isolamento precauzionale, non richiede una rimodulazione di obiettivi perché si
tratta di una minoranza di studenti e sara limitata a brevi periodi. In questi casi, lo studente potra
seguire da casa le lezioni in modalita sincrona attraverso la LIM ed il computer, attrezzato con
videocamera e microfono, presenti nelle aule. In casi particolari, potranno essere attivati dai Consigli di
classe percorsi didattici personalizzati per singoli studenti o per piccoli gruppi, in modalita sincrona o
asincrona, con l'eventuale coinvolgimento anche di altri docenti sulla base delle disponibilita
dell’organico dell’autonomia e nel rispetto degli obiettivi di apprendimento stabiliti nella
programmazione del Consiglio di classe.

DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA a distanza: nel caso, invece, in cui si rendesse necessario
sospendere nuovamente, anche in parte, le attivita didattiche in presenza a causa delle condizioni
epidemiologiche, occorrera rimodulare gli obiettivi didattici.
Spetta ai Consigli di classe individuare i contenuti essenziali e gli obiettivi minimi delle discipline da
perseguire in caso di didattica a distanza, sulla base di quanto indicato dai docenti nelle programmazioni
individuali e della programmazione dei Dipartimenti disciplinari. Ciascun Consiglio di classe, sulla base
dell’analisi dei bisogni formativi degli alunni e delle alunne, dovra inoltre individuare le modalita piu
opportune per il perseguimento dei seguenti obiettivi specifici:

e favorire una didattica inclusiva a vantaggio di ogni studente e studentessa, utilizzando diversi

strumenti di comunicazione, anche nei casi di difficolta di accesso agli strumenti digitali;



garantire I'apprendimento anche degli studenti e studentesse con bisogni educativi speciali con
I'utilizzo delle misure compensative e dispensative indicate nei PDP, 'adattamento negli
ambienti di apprendimento a distanza dei criteri e delle modalita indicati nei PEI e PDP,
valorizzando I'impegno, i progressi e la partecipazione di ciascuno;

tutelare il diritto allo studio degli studenti e delle studentesse con patologie gravi o
immunodepressi impossibilitati a frequentare le lezioni scolastiche in presenza;

privilegiare un approccio didattico basato sugli aspetti relazionali e lo sviluppo dell’autonomia
personale e del senso di responsabilita, orientato all'imparare ad imparare e allo spirito di
collaborazione dello studente, per realizzare un’esperienza educativa distribuita e collaborativa
che valorizzi la natura sociale della conoscenza;

contribuire allo sviluppo delle capacita degli studenti e delle studentesse di ricercare, acquisire
ed interpretare criticamente le informazioni nei diversi ambiti, valutandone I'attendibilita e
l'utilita, distinguendo i fatti dalle opinioni e documentandone sistematicamente 1'utilizzo con la
pratica delle citazioni;

favorire una costruzione di significati e di sapere fondata sulla condivisione degli obiettivi di
apprendimento con gli studenti e la loro partecipazione attiva, attraverso il costante dialogo con
I'insegnante;

privilegiare la valutazione di tipo formativo per valorizzare il progresso, I'impegno, la
partecipazione, la disponibilita dello studente/studentessa nelle attivita proposte, osservando
con continuita il suo processo di apprendimento e di costruzione del sapere;

valorizzare e rafforzare gli elementi positivi, i contributi originali, le buone pratiche degli
studenti e delle studentesse che possono emergere nelle attivita a distanza, fornendo un
riscontro immediato e costante con indicazioni di miglioramento agli esiti parziali, incompleti o
non del tutto adeguati;

mantenere il rapporto con le famiglie attraverso le annotazioni sul Registro, garantendo
I'informazione sull’evoluzione del processo di apprendimento dei loro figli.

1.4 LE METODOLOGIE

Poiché la didattica in modalita digitale non pud essere la mera trasposizione di quanto solitamente viene

svolto in presenza né come contenuti né come modalita, € opportuno integrare modalita di lezione piu

tradizionali, come la lezione frontale dialogata, con differenti approcci metodologici, fondati sulla

costruzione attiva e partecipata delle lezioni da parte degli alunni, attraverso proposte didattiche che

puntano alla costruzione di competenze disciplinari e trasversali, oltre che all’acquisizione di abilita e

conoscenze. A questo scopo, si propone di agevolare la sperimentazione nella didattica digitale delle
seguenti metodologie:

attivita laboratoriali da sviluppare nella forma del cooperative learning;

Debate;

Classe rovesciata (Flipped Classroom);

richiesta di approfondimenti da parte degli studenti su argomenti di studio: agli studenti viene
richiesto di elaborare contenuti di studio utilizzando presentazioni, video, testi di vario genere
accompagnati da immagini;

comunicazione e costruzione attiva di conoscenze da parte degli studenti attraverso la
realizzazione di un blog di classe o la costruzione di un sito web;

Digital Storytelling;

uso dei video nella didattica.



1.5 RIMODULAZIONE DEL QUADRO ORARIO SETTIMANALE

Nel caso in cui, a seguito di eventuali nuove situazioni di emergenza, si dovesse ricorrere alla DDI quale
strumento unico di espletamento del servizio scolastico, ciascun Consiglio di classe proporra agli
studenti una combinazione equilibrata di attivita in modalita sincrona e asincrona, per consentire di
ottimizzare l'offerta didattica con i ritmi di apprendimento, avendo cura di prevedere sufficienti
momenti di pausa. Le lezioni in video in modalita sincrona con l'intero gruppo classe non potranno
eccedere complessivamente le venti ore settimanali da 60 minuti.

e Le video lezioni in diretta e le altre attivita sincrone dovranno svolgersi all'interno delle ore di
lezione dei docenti in base a un quadro orario settimanale strutturato dal Consiglio di classe. Le
video lezioni in diretta avranno una durata massima di 45 minuti ciascuna, in maniera da
garantire almeno 15 minuti di pausa tra un'attivita e la successiva e salvaguardare la
salute e il benessere sia degli insegnanti che degli studenti e delle studentesse. | docenti
dovranno firmare il registro di classe in corrispondenza delle ore di lezione svolte come da
orario settimanale rimodulato per la didattica a distanza, specificando I'argomento trattato e/o
le attivita svolte; avranno cura di annotare le eventuali assenze alle video lezioni programmate,
che dovranno essere giustificate dalle famiglie secondo le modalita consuete.

e Nei trienni dei corsi tradizionali, ciascun Consiglio di classe valutera le modalita piu opportune
per il recupero dell’ora di lezione che eccede i collegamenti settimanali previsti dall’orario in
DDI, in modo da non penalizzare nessuna disciplina. Il recupero potra avvenire tramite
rotazione tra i docenti di ciascuna classe oppure tramite attivita laboratoriali nel pomeriggio, sia
a distanza che in presenza (laddove possibile) oppure in modalita asincrona. Si potranno
prevedere anche forme di flessibilita oraria, ad esempio accorpando due ore in un unico
pomeriggio.

e Nei trienni dei corsi Cambridge - data la differente natura del progetto e il differente quadro
orario delle classi - per il recupero delle quattro ore eccedenti, i Consigli di classe procederanno
in modalita mista: almeno due ore saranno effettuate secondo quanto gia previsto per i corsi
tradizionali (mediante rotazione tra i docenti oppure con attivita laboratoriali pomeridiane
oppure in modalita asincrona), mentre le restanti due ore potranno anche essere recuperate al
mattino, con un sesto collegamento in aggiunta ai cinque gia previsti dall’orario per la DDI.

e Potranno essere previste ulteriori attivita in piccoli gruppi nonché attivita in modalita asincrona
secondo le metodologie proprie della DDI. Anche nel caso di attivita asincrone, i docenti
dovranno annotare sul registro 'argomento trattato, I’attivita richiesta al gruppo di studenti e la
data prevista per la consegna, avendo cura di evitare sovrapposizioni con le altre discipline che
possano determinare un carico di lavoro eccessivo.

e Resta ferma la possibilita di svolgere in orario pomeridiano, entro le ore 18:00, attivita online di
sportello, approfondimento, sostegno o recupero individuali o per piccoli gruppi, da concordare
con gli studenti e da annotare sul registro, ma da non utilizzarsi per interrogazioni o
prosecuzione del programma.

Si sottolinea che, per ciascuna classe e per ciascuna disciplina, gli impegni che richiedono la permanenza
al computer degli studenti, tra lezioni da seguire e compiti da svolgere, dovranno essere bilanciati con
altri tipi di attivita da svolgere senza l'ausilio di dispositivi; & pertanto necessario che circa un terzo del
monte ore settimanale consista in attivita offline, tra studio autonomo, letture da supporti cartacei,
svolgimento di esercizi sul quaderno/libro di testo, revisione di appunti, scrittura manuale,
realizzazione di esperienze scientifica su scheda laboratoriale, etc.



Tutte le attivita proposte, le verifiche previste e i compiti assegnati dai docenti nell’arco della settimana
dovranno essere indicate nel registro elettronico, cosi da garantire agli studenti e ai colleghi dello stesso
Consiglio di Classe una visione d’insieme di quanto viene svolto, evitando sovrapposizioni e
sovraccarichi di lavoro, rendendo piu chiara e diretta la consultazione e comunicazione.

1.6 MODALITA’ DI ATTUAZIONE DELLA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA

Tutti i docenti continueranno a garantire attraverso le attivita didattiche a distanza il diritto di
apprendimento degli studenti anche offrendo la propria disponibilita a collaborare con i colleghi dei vari
consigli di classe per realizzare attivita di ampliamento dell’offerta formativa, in modalita a distanza.

In particolare, ciascun docente:

dovra utilizzare il registro elettronico Argo e gli strumenti presenti all'interno di DidUp (per
esempio, la bacheca e la condivisione di documenti);

dovra creare, per ciascuna classe e per ciascuna disciplina di insegnamento, un gruppo su Teams
da usare come ambiente digitale di riferimento - a integrazione del registro elettronico - per la
gestione della propria attivita didattica sincrona e asincrona; nel gruppo dovranno essere
inseriti tutti gli alunni e le alunne della classe utilizzando le rispettive credenziali di Microsoft;
ridefinira, in sintonia con i colleghi di dipartimento, gli obiettivi di apprendimento e le
modalita di verifica delle proprie discipline condividendo le proprie decisioni con gli studenti;
cerchera di strutturare e pianificare gli interventi in modo organizzato e coordinato con i
colleghi di dipartimento e dei consigli di classe, anche al fine di richiedere agli studenti un carico
di lavoro non eccessivo e adeguato, che bilanci opportunamente le attivita da svolgere con I'uso
di strumenti digitali o con altre tipologie di studio, garantendo la loro salute e la loro sicurezza;
individuera le modalita di verifica degli apprendimenti pit adeguate condividendole nei
rispettivi dipartimenti, tenendo conto, in sede di valutazione finale, anche dei progressi, del
livello di partecipazione e delle competenze personali sviluppate da ciascuno studente;

avra cura di rilevare le presenze e le eventuali assenze degli studenti e delle studentesse;
comunichera tempestivamente al Coordinatore di classe i nominativi degli studenti che non
seguono le attivita didattiche a distanza, che non dimostrano alcun impegno o che non hanno a
disposizione strumenti per partecipare, affinché il Coordinatore concordi con il Dirigente
scolastico le eventuali azioni da intraprendere per favorirne il reintegro e la partecipazione;
continuera a mantenere i rapporti individuali con i genitori attraverso le annotazioni sul registro
elettronico e, su specifica richiesta delle famiglie, anche via mail e/o tramite videoconferenza;
pianifichera l'attivita lavorativa preservando la propria salute e il proprio tempo libero,
rispettando al contempo le normative in materia di sicurezza sul lavoro, in particolare quelle
riguardanti, per analogia, lo smart working.

1.7 ATTIVITA’ CURRICOLARI ED EXTRACURRICOLARI DI AMPLIAMENTO
DELL’OFFERTA FORMATIVA

Il PTOF del Liceo “G.M. Dettori” prevede ogni anno progetti e attivita extracurricolari in presenza che
potranno continuare a distanza, in caso di sospensione delle attivita in presenza, utilizzando



preferibilmente la piattaforma Teams. Sul sito del Liceo saranno comunicati maggiori dettagli
sui corsi e sulle relative modalita di iscrizione e organizzazione.
Tra le attivita che si potranno portare avanti nella modalita a distanza vi sono:

e corsi per I'acquisizione di certificazioni linguistiche PET, FIRST, CAE;

e azioni del programma “tutti a Iscol@”, linea A e C;

e attivita di orientamento e PCTO.

1.8 REGOLARITA’ DELLA FREQUENZA E VALIDITA’ DELL’ANNO SCOLASTICO

La mancata partecipazione alle lezioni online viene rilevata sul registro elettronico ai fini di una
trasparente comunicazione scuola-famiglia e concorre al computo delle assenze ai fini della validita
dell’anno scolastico. Le famiglie sono tenute a controllare regolarmente il registro per una piena
consapevolezza della partecipazione dei propri figli alle lezioni e alle attivita.

1.9 STUDENTESSE E STUDENTI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI

La progettazione/attuazione della didattica digitale integrata, intesa come metodologia innovativa di
insegnamento/apprendimento, deve tener conto del contesto e assicurare la sostenibilita delle attivita
proposte e un generale livello di inclusivita.

Pertanto, per tutti gli studenti e le studentesse con Bisogni Educativi Speciali (BES), le azioni didattiche
messe in campo dai consigli di classe saranno modulate secondo le indicazioni dei rispettivi piani
educativi e didattici personalizzati e saranno mirate a curare il loro coinvolgimento e la partecipazione
attiva. Se necessario, i docenti potranno fornire materiali specificamente strutturati e registrazioni di
sintesi delle lezioni. I docenti di sostegno, in raccordo con gli altri componenti dei consigli di classe,
metteranno a punto materiale individualizzato o personalizzato secondo quanto previsto dal piano
educativo individuale.

Come specificato nell'Ordinanza del 09/10/2020, al fine di garantire il diritto allo studio, gli studenti e
studentesse con patologie gravi o immunodepressi potranno fruire della didattica digitale, in modalita
sia integrata che esclusiva, con i docenti della classe di appartenenza che garantiranno, sulla base delle
specifiche comprovate esigenze dello studente o della studentessa, una modulazione adeguata delle
attivita sincrone e asincrone. Per loro potranno inoltre essere attivati, in caso di necessita, percorsi di
istruzione domiciliare - anche secondo le modalita previste per la “scuola in ospedale” - progettati dai
consigli di classe in funzione dei bisogni formativi di ciascun alunno/a e delle risorse disponibili. Qualora
sia possibile, d’intesa con il medico curante e con la famiglia, la scuola adottera le opportune misure
organizzative per garantire, anche periodicamente, lo svolgimento di attivita didattiche in presenza ed
eventualmente offrire azioni di supporto psicologico.

Il docente che ricopre la funzione strumentale per I'inclusione avra cura di monitorare periodicamente
le azioni messe in atto dalla scuola e di attivare e mantenere la comunicazione e il dialogo con studenti
e famiglie durante la Didattica Digitale Integrata per verificare eventuali problemi e trovare soluzioni
con la collaborazione dei singoli Consigli di Classe.



1.10 PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI

In materia di privacy, il Liceo “G.M. Dettori” ottempera a quanto previsto dal documento recentemente
predisposto dal Ministero dell'istruzione contenente indicazioni specifiche sul trattamento dei dati
personali, consultabile al seguente link:
https://www.istruzione.it/rientriamoascuola/allegati/Didattica-Digitale-Integrata-e-tutela-della-

privacy-Indicazioni-generali.pdf

In riferimento a tali indicazioni, si precisa che la piattaforma Microsoft Office 365 e gli strumenti
proposti per la Didattica Digitale Integrata sono stati scelti tenendo conto della ricchezza e versatilita
delle funzioni offerte dalle applicazioni nonché delle garanzie offerte per la protezione dei dati personali.
Nel sito della Microsoft & inoltre possibile reperire tutte le informazioni sulla protezione dei dati
personali per gli utenti della piattaforma al seguente link: https://privacy.microsoft.com/it-
it/privacystatement

In sintesi, per i prodotti 365 Education, Microsoft dichiara che:

e non raccogliera o utilizzera i dati personali degli studenti oltre quanto necessario a scopi
formativi o scolastici autorizzati;

e non vendera o noleggera i dati personali degli studenti;

e non utilizzera o condividera i dati personali degli studenti a scopi pubblicitari o commerciali
simili, ad esempio per I'invio di materiale pubblicitario comportamentale agli studenti;

e non creera il profilo personale di uno studente se non per sostenere scopi formativi o scolastici
autorizzati o autorizzati dal genitore, tutore o studente di eta appropriata; e

e richiedera che i nostri fornitori, con i quali vengono condivisi i dati personali degli studenti per
fornire il servizio formativo, se presenti, siano obbligati a implementare questi stessi impegni in
relazione ai dati personali degli studenti.

2. DIALOGO E COMUNICAZIONE

Il Liceo “G.M. Dettori” mantiene aperti tutti i consueti canali di comunicazione per favorire il dialogo e il
confronto con le famiglie, anche in caso di sospensione delle attivita didattiche.

Il Dirigente prof. Roberto Pianta & disponibile all'indirizzo dirigente@liceoclassicodettori.it.

L’ufficio di presidenza, formato dai collaboratori del Dirigente, professori Tito Aresu e Laura Fois,
coadiuvati dai professori Letizia Fasso e Mauro Medde, pud essere contattato all'indirizzo
collaboratori.liceodettori@gmail.com.

I Docenti possono essere contattati tramite i rispettivi indirizzi sulla piattaforma Microsoft 365,
cognomenome@capc03000v.onmicrosoft.com, 'indirizzo mail istituzionale o prenotazione sul registro

elettronico.

Per quanto riguarda i colloqui tra genitori e docenti - oltre ai colloqui generali programmati in
videoconferenza per i mesi di novembre e di aprile - sono possibili solo i colloqui individuali previo
appuntamento e/o in videoconferenza.



3. COLLEGIALITA’

Saranno possibili riunioni e incontri collegiali a piu livelli, anche in caso di sospensione delle attivita
didattiche in presenza, utilizzando Teams, al fine di consentire un dialogo e un confronto costante con
il Dirigente, i Docenti, il Collegio dei docenti, il Consiglio di Istituto, i Rappresentanti di Istituto, con gli
studenti e con i genitori e mantenere la sinergia necessaria per un lavoro sereno e proficuo.

4. RISPETTO, CORRETTEZZA, CONSAPEVOLEZZA

Per migliorare le attivita di Didattica Digitale Integrata a distanza sono fissate regole, nell’ottica del
rispetto reciproco e nella consapevolezza del proprio e dell’altrui lavoro e che dunque coinvolgono
studenti e docenti. In particolare, durante lo svolgimento delle lezioni on line alle studentesse e agli
studenti e richiesto il rispetto delle seguenti regole:

e predisporre prima della lezione tutto il materiale necessario per connettersi con la scuola e per
poter lavorare in modo proficuo;

e presentarsi con un abbigliamento decoroso e mantenere un atteggiamento corretto e rispettoso,
proprio come se si fosse in classe;

o accedere al meeting con puntualitd, secondo quanto stabilito dall’'orario settimanale delle video
lezioni o dall'insegnante. Il link di accesso al meeting e strettamente riservato, pertanto ¢ fatto
divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni alla classe o all'Istituto;

e silenziare il proprio microfono e attivarlo solo su richiesta del docente;

e tenere accesa la webcam: la relazione tra insegnante e alunno e decisamente piu ricca e
interattiva, favorisce il dialogo e la possibilita di interventi fattivi nonché lo scambio di idee e
I'interazione anche se attraverso uno schermo; la partecipazione al meeting con la videocamera
disattivata e consentita solo in casi particolari e su richiesta motivata della studentessa o dello
studente all'insegnante prima dell’inizio della lezione;

e incaso diingresso in ritardo, non interrompere I'attivita in corso e inviare un messaggio sulla
chat;

e partecipare ordinatamente alla lezione. Le richieste di parola sono rivolte all'insegnante sulla
chat o utilizzando gli strumenti di prenotazione disponibili sulla piattaforma (alzata di mano,
chat, emoticon, etc.);

e conoscere e rispettare le regole della privacy cui le lezioni on line e la condivisione di materiali
devono attenersi; violare la privacy comporta le sanzioni penali e pecuniarie previste ai sensi
dell’art. 13 del Regolamento UE 679/2016 (di seguito G.D.P.R.). In particolare, & assolutamente
vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle persone che partecipano alle video
lezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli strumenti digitali per produrre e/o
diffondere contenuti osceni o offensivi;

e utilizzare le piattaforme e gli strumenti connessi indicati dall'Istituto mediante il proprio device
o quello fornito dalla scuola, nel completo rispetto delle regole concordate;

e l'accesso alle piattaforme e ai servizi e strettamente personale: l'utente accetta di essere
riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente dei
messaggi spediti al suo account;
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e ogni studente e studentessa e responsabile dell’attivita che effettua tramite I'account personale
e si impegna ad adoperarsi attivamente per salvaguardare la riservatezza delle proprie
credenziali di accesso;

e & obbligatorio segnalare l'eventuale smarrimento delle credenziali personali o qualunque
situazione che possa determinare un furto di identita.

Il mancato rispetto delle suddette regole da parte delle studentesse e degli studenti pud portare, come
previsto dal Regolamento d’Istituto, all’attribuzione di note disciplinari, all'immediata convocazione a
colloquio dei genitori e, nei casi pit gravi, all'irrogazione di sanzioni disciplinari con conseguenze sulla
valutazione intermedia e finale del comportamento e sull’allontanamento dalla scuola, oltre alle
eventuali responsabilita penali.

5. VALUTAZIONE

La valutazione degli apprendimenti realizzati con la Didattica Digitale Integrata segue gli stessi criteri
della valutazione degli apprendimenti realizzati in presenza e deve comunque tener conto dei Risultati
di apprendimento del Liceo classico come declinati nelle Indicazioni nazionali riguardanti gli Obiettivi
specifici di apprendimento per il Liceo Classico (Art. 5 comma 1).

Valutare nella Didattica Digitale Integrata significa riconoscere e attribuire valore non solo ai risultati,
ma anche al percorso, considerando molteplici fattori, anche di quelli non quantificabili. Pertanto,
accanto a elementi che tradizionalmente rientrano tra i parametri valutativi della didattica in presenza
(le competenze disciplinari, 'applicazione pratica delle conoscenze e delle abilita cognitive, la coerenza
delle argomentazioni, la padronanza del linguaggio e dei linguaggi specifici) diventano elementi di
giudizio - desunti attraverso I'osservazione diretta dei comportamenti che le caratterizzano - le seguenti
soft skills (competenze trasversali e competenze di cittadinanza), che non possono essere misurate ma
possono (anzi, devono) essere valutate: la qualita della comunicazione, dell’interazione, dell’autonomia,
dell’'accuratezza, del pensiero critico, della perseveranza, della curiosita e dell’'organizzazione
evidenziata da ciascuno studente.

In particolare, nella Didattica Digitale Integrata sono distinte e valorizzate le valutazioni formative
svolte dagli insegnanti in itinere, anche attraverso semplici feedback orali o scritti, le valutazioni
sommative al termine di uno o piﬁ moduli didattici o unita di apprendimento, e le valutazioni intermedie
e finali realizzate in sede di scrutinio. Tenendo presente la specificita della DDI, si potranno inoltre
configurare le verifiche in modo tale da renderle il piu possibile oggettive - anche ricorrendo a una
“forma ibrida” (scritto + orale) - e valutare forme diverse di verifica, come ad esempio:

1. esposizione autonoma di argomenti a seguito di attivita di ricerca personale o approfondimenti;
2. compiti a tempo sulla piattaforma Teams;

3. saggi, relazioni, produzione di testi “aumentati”, con collegamenti ipertestuali;

4. commenting (richiesta di note a margine su testi scritti);

5. mappe mentali che riproducono le connessioni del processo di apprendimento, i percorsi mentali.
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L’insegnante riporta sul Registro elettronico gli esiti delle verifiche degli apprendimenti svolte
nel’ambito della DDI con le stesse modalita delle verifiche svolte in presenza. Nelle note che
accompagnano l’esito della valutazione, I'insegnante indica con chiarezza i nuclei tematici oggetto di
verifica, le modalita di verifica e, in caso di valutazione negativa, un giudizio sintetico con le strategie da
attuare autonomamente per il recupero.

La valutazione e condotta utilizzando le stesse griglie di valutazione elaborate all'interno dei diversi
dipartimenti nei quali & articolato il Collegio dei docenti e riportate nel Piano triennale dell’offerta
formativa, sulla base dell’acquisizione delle conoscenze e delle abilita individuate come obiettivi
specifici di apprendimento, nonché dello sviluppo delle competenze personali e disciplinari, e tenendo
conto delle eventuali difficolta oggettive e personali, e del grado di maturazione personale raggiunto.

La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI dalle studentesse e dagli studenti con bisogni

educativi speciali € condotta sulla base dei criteri e degli strumenti definiti e concordati nei Piani
didattici personalizzati e nei Piani educativi individualizzati.

5.1 VALUTAZIONE PCTO

La valutazione dei percorsi PCTO non subira variazioni per quanto riguarda la procedura, ma si terra in
considerazione cid che i ragazzi effettivamente svolgeranno (incontri in videoconferenza e lezioni con
esperti esterni online) e le eventuali difficolta di tale organizzazione.

5.2 VALUTAZIONE DELLA CONDOTTA: INDICAZIONI

Eventuali malattie debitamente certificate o gravi e documentati motivi - come da delibera del Collegio
dei docenti - non inficiano il giudizio sulla regolarita della frequenza.

Per I'attribuzione del voto di condotta si rinvia alla apposita griglia di valutazione, presente nel PTOF,
sottolineando che il mancato rispetto delle regole di comportamento previste dall’art. 4 del presente
Piano per la didattica digitale integrata potra influire sulla valutazione espressa dai Consigli di classe.
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Protocollo Mobilita Individuale all’Estero
Premessa

Con il presente Protocollo il Liceo “G.M.Dettori” intende sostenere e, nel contempo,
regolamentare I'esperienza di studio dei propri studenti/studentesse nelle scuole estere,
“considerato - secondo quanto evidenziato nella Nota Prot.843 del 10/04/2013 del MIUR - il
significativo valore educativo delle esperienze compiute all’estero’.

Destinatari

Studenti/studentesse interni che trascorrono un periodo o I'intero anno scolastico all’estero
in soggiorno-studio individuale. Considerato il notevole impegno da profondere per la
positiva riuscita dell’esperienza nella sua globalita, il Collegio dei docenti ritiene prioritario
che 'andamento didattico-disciplinare degli studenti/studentesse coinvolti risulti essere a
tutti gli effetti positivo. Tenendo conto delle specificita del curricolo del liceo classico, il
Collegio ritiene inoltre preferibile che le esperienze di studio all'estero si svolgano nel quarto
anno di liceo, preferibilmente per un semestre, e le sconsiglia invece negli altri anni.

Finalita

a) sostenere lo studente/studentessa durante la sua esperienza interculturale;

b) avvalersi dell’esperienza interculturale individuale al fine di una crescita partecipata
dell’intera comunita scolastica;

c) regolamentare le procedure e gli atti formali relativi all’attivita, assicurandone la
trasparenza e garantendo a tutti gli studenti/studentesse un pari trattamento.

Obiettivi

a) seguire e monitorare il soggiorno degli studenti/studentesse all’estero dal punto di vista
didattico;

b) responsabilizzare gli studenti/studentesse sui loro doveri in funzione del reinserimento
nella scuola italiana;

c) assicurare una corretta valutazione dell’esperienza all’estero ai fini del reinserimento e
dell’attribuzione dei crediti;

d) facilitare il reinserimento nella classe di appartenenza, curando i rapporti tra
studente/studentessa e insegnanti e tra studente/studentessa e compagni di classe.



Figure coinvolte

Funzione

Studente/
Studentessal/
Famiglia

« informa con congruo anticipo - e in ogni caso ENTRO i quattro
mesi precedenti la partenza - il Consiglio di classe circa
I'intenzione di partecipare a un programma di mobilita individuale
all’estero e acquisisce il parere, comunque non vincolante,

dei docenti.

Prima della partenza:

« sottoscrive e si impegna a rispettare il contratto formativo
d’Istituto per gli studenti/studentesse in mobilita individuale
all’estero;

« recepisce dal Consiglio di classe i contenuti disciplinari essenziali
e le competenze da acquisire autonomamente durante il soggiorno
all’estero;

« se possibile, fornisce ai docenti del Consiglio di classe un’ampia
informativa sullistituto scolastico che intende frequentare
all'estero, sui relativi programmi e sulla durata della permanenza,
in maniera tale che i docenti siano in grado di conoscere il percorso
di studio/formazione che sara effettuato dallo
studente/studentessa all’estero.

Durante il soggiorno all’estero:

« mantiene i contatti con il Coordinatore del Consiglio di classe
periodicamente, tramite posta elettronica;

* Se necessario, sulla base degli accordi presi prima della partenza
con il Consiglio di classe, mantiene contatti con i singoli docenti
per ricevere indicazioni e eventuali materiali;

« prepara il suo reinserimento dal punto di vista didattico-
disciplinare;

* ha cura che la scuola estera predisponga la relazione informativa
sui corsi frequentati e sui contenuti svolti e la conseguente
valutazione specifica degli apprendimenti ad uso del Consiglio di
classe.

Al rientro:

« consegna tutta la suddetta documentazione alla segreteria
appena conclusa I'esperienza all’estero;

« prende contatto con il Coordinatore per programmare il colloquio
di reinserimento durante il quale lo studente/studentessa illustra
I'esperienza e il percorso di studi effettuato;

« concorda con i docenti del Consiglio di classe, sulla base di
quanto deliberato dai Dipartimenti, i contenuti disciplinari e le
competenze essenziali per il proseguimento degli studi nel
successivo anno scolastico;

« esprime una valutazione dell'esperienza all'estero e dei servizi
offerti dall'organizzazione prescelta.




Figure coinvolte

Funzione

Ufficio di
Presidenza

« propone ai Consigli di classe una linea di comportamento unitaria
nei confronti degli studenti/studentesse in mobilita, in modo che
siano espresse richieste e siano fornite indicazioni omogenee sui
contenuti e sulle competenze da acquisire, in base a quanto
stabilito dai Dipartimenti disciplinari;

« garantisce che non vi siano disparita di trattamento al rientro nella
scuola tra studenti/studentesse di varie classi o da un anno
all’altro;

» valorizza, all'interno del Liceo, I'esperienza dei partecipanti ai
programmi di mobilita e i materiali da loro prodotti o acquisiti nel
corso dell’esperienza all’estero.

Figure coinvolte

Funzione

Coordinatore
di
classe

« Cura i contatti con i docenti del Consiglio di classe, con lo
studente/studentessa, con la famiglia e, quando possibile, con la
scuola all’estero;
Prima della partenza dello studente/studentessa:
* raccoglie la documentazione richiesta dall’Agenzia che organizza il
soggiorno o dalla scuola estera e si preoccupa della compilazione e
dell’archiviazione nel fascicolo personale dello studente/
studentessa;
« informa il Dirigente  Scolastico dell'intenzione dello
studente/studentessa di partecipare a un programma di studio
all’estero;
Durante I'assenza dello studente/studentessa:
- tiene i contatti con lo studente/studentessa e, se possibile, con la
scuola estera anche mediante posta elettronica; cura I'acquisizione di
tutte le comunicazioni provenienti dalla scuola all’estero o dallo
studente/studentessa;
« in caso di necessita, tiene i contatti con la famiglia dello studente/
studentessa in ltalia;
« aggiorna i colleghi del Consiglio di classe sull’esperienza in atto;
« raccoglie le informazioni relative ai corsi frequentati dallo studente/
studentessa e ai contenuti degli stessi; relaziona al Consiglio di classe
che delibera le eventuali prove integrative cui sottoporre lo
studente/studentessa al rientro, nonché i contenuti di tali prove e cura
la comunicazione allo studente/studentessa di quanto deliberato.
Al rientro dello studente/studentessa:

e programma il colloquio di reinserimento;

e segue il reinserimento nella classe.




Figure coinvolte

Funzione

Docenti della
classe
interessata

* Acquisiscono le informazioni relative ai piani e programmi di studio
che lo studente/studentessa svolgera e al sistema di valutazione in
uso presso la scuola straniera;

 se necessario, ciascuno dei docenti delle discipline che non sono
contemplate nel piano di studi della scuola estera risponde ai contatti
avviati dallo studente/studentessa, fornendogli indicazioni e eventuali
materiali;

« seguono il percorso formativo dello studente, attraverso i contatti
tenuti dal Coordinatore, al fine di facilitare la riammissione dello
studente/studentessa valorizzando le differenze, focalizzando cid che
di positivo & stato fatto e sostenendo lo studente/studentessa nel
colmare eventuali mancanze;

« riconoscono e valutano le competenze acquisite durante
I'esperienza di studio all’estero considerandola nella sua globalita e
valorizzandone i punti di forza.

Prima della partenza dello studente/studentessa:

« predispongono un'analisi condivisa dei punti di forza e di fragilita
della preparazione dello studente, corredata di indicazioni su attivita
didattiche da svolgere prima della partenza e durante il soggiorno
all’estero;

« definiscono i contenuti disciplinari e le competenze essenziali al
proseguimento degli studi nel’anno successivo e ne informano lo
studente/studentessa per il tramite del Coordinatore.

Durante I'assenza dello studente/studentessa:

* acquisiscono le eventuali comunicazioni provenienti dalla scuola
all’estero o dallo studente/studentessa;

« deliberano le eventuali prove integrative cui sottoporre lo
studente/studentessa al rientro, nonché i contenuti di tali prove.

Al rientro dello studente/studentessa:

« incontrano lo studente/studentessa per il colloquio di
reinserimento durante il quale lo studente/studentessa illustra
I'esperienza e il percorso di studi effettuato;

« sottopongono lo studente/studentessa alle eventuali prove
integrative, entro il primo quadrimestre;

« traducono in decimi le valutazioni delle scuole estere per calcolare,
in sede di Consiglio di classe, la fascia di livello per media conseguita
ai fini di una corretta attribuzione del credito scolastico;

« utilizzando la certificazione di competenze e di titoli acquisiti dallo
studente/studentessa all’estero tradotta in decimi, nonché I'esito di
eventuali prove integrative, calcolano la fascia di livello per media
conseguita e attribuiscono il credito scolastico, entro il primo
quadrimestre.




Figure coinvolte Funzione

« mantiene un’anagrafica degli studenti/studentessa all’estero o
che andranno o che sono stati all’estero;

» raccoglie la certificazione di competenze e di titoli acquisiti dallo
studente/studentessa all’estero;

* raccoglie tutte le comunicazioni pervenute alla scuola via posta,
fax o e-mail e le inoltra al Coordinatore di classe e al Dirigente
Scolastico.

Segreteria

Colloquio di reinserimento

La data del colloquio € fissata dal Consiglio di classe al rientro dello studente dal soggiorno
all’estero, preferibilmente prima delle vacanze estive.

Durante il colloquio, lo studente/studentessa illustra I'esperienza sul piano sia del percorso
di studi effettuato sia della valenza educativa, culturale e personale che ne ha derivato.

Attribuzione del credito

| parametri su cui il Consiglio di classe si basa per I'attribuzione del credito sono i seguenti:
1. media delle valutazioni della scuola estera, comprensive del comportamento,
eventualmente convertite in decimi e conseguente applicazione della tabella ministeriale dei
crediti;

2. la conversione in decimi delle valutazioni conseguite all’estero vale esclusivamente per
le discipline presenti nel piano di studi della scuola italiana;

3. esito delle eventuali prove integrative;

4. per cid che concerne l'oscillazione all'interno della banda di credito, valgono i criteri
generali stabiliti nel POF; in particolare, il Consiglio di classe pu0 valutare positivamente la
frequenza di corsi che, pur non presenti nel curricolo del Liceo classico, sono ritenuti di
particolare rilievo culturale e formativo.



