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Dirigente scolastico
Prof.ssa Vincenza Di Ronza

COMMISSIONE DI COORDINAMENTO PER LA REALIZZAZIONE DEL P.T.O.F.

Funzione Cognome e Nome Incarichi e Compiti

1° Collaboratore del DS Prof. Lungo Antonio Collaborazione con il D.S. nella gestione ordinaria
della Scuola.

Collaborazione decisionale.

Coordinamento organizzativo della Scuola.
Coordinamento della comunicazione interna ed
esterna.

Controllo e sostituzione del personale
temporaneamente assente alle attivita di servizio.
Informatizzazione libri di testo.

Statistiche e monitoraggi curricolari.

Attivita degli O0.CC. e dei dipartimenti, con
predisposizione dei relativi atti.

Verbalizzazione del Collegio dei docenti.
Partecipazione alle riunioni di coordinamento.

2 ° Collaboratore del DS Prof. Bove Antonio Collaborazione con il D.S..

Coordinamento della progettazione curricolare ed
extracurricolare.

In assenza del 1° collaboratore, controllo e
sostituzione del personale temporaneamente
assente alle attivita di servizio.

Attivita degli 00.CC. e dei dipartimenti, con
predisposizione dei relativi atti.
Informatizzazione dell’'orario didattico.
Partecipazione alle riunioni di coordinamento.

Supporto area organici Prof.ssa Cosentino Raffaela Documentazione e archiviazione degli atti relativi
agli esami di idoneita, integrativi e alle prove
preliminari agli esami di Stato.

Formazione classi.

Organico delle classi.

Struttura delle cattedre dei docenti.

Supporto al lavoro del D.S..

Partecipazione alle riunioni di coordinamento.

Supporto area legislativa Prof.ssa Bruno Palma Studio della Legislazione scolastica e della relativa
documentazione con attivazione di idonee
procedure istituzionali.

Supporto al lavoro del D.S..

Partecipazione alle riunioni di coordinamento.

Responsabile INVALSI Prof.ssa Pisano Giuseppina Curare la comunicazione con I'INVALSI e
aggiornare i docenti sul SNV.

Coadiuvare il Dirigente Scolastico nella
pianificazione delle prove CBT.

Coordinare i docenti di italiano e matematica delle
classi II nell'organizzazione delle prove.
Predisporre i materiali per i docenti, illustrando i
loro compiti e le attivita da svolgere prima,
durante e dopo la somministrazione delle prove.
Analizzare i dati restituiti dall'INVALSI e
condividerli con il team dirigenziale e il Collegio,
leggere ed interpretare i risultati. Curare la
pubblicazione del materiale prodotto nel sito web.
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Responsabile tenuta albo e

amministrazione

Prof. Galluccio Salvatore
trasparente

Studio della legislazione in materia.

Controllo degli obblighi di pubblicazione di atti e
provvedimenti aventi effetto di pubblicita legale
sul sito istituzionale dellIstituto.

Cura delle caratteristiche dei documenti, del
periodo di pubblicazione e della loro datazione.

FUNZIONI STRUMENTALI AL P.T.O.F.

Funzione

Cognome e Nome

Incarichi e Compiti

PTOF,
MONITORAGGIO
E

Prof.ssa Di Nardo Maria Luisa

Aggiornamento del PTOF.
Coordinamento e gestione delle attivita di
monitoraggio e valutazione del PTOF.

VALUTAZIONE Monitoraggio dello stato di attuazione del PdM.
Report periodici.
Cooperazione con le altre FFSS.
Inserimento della documentazione di competenza
dell’area sul sito web dell’Istituto.

SOSTEGNO Prof.ssa Michelina Turco Fase istruttoria dei Cdc, di concerto con i

AL LAVORO Collaboratori del Dirigente. Predisposizione di

DEI DOCENTI

format di Istituto.

Cura della documentazione didattica. Analisi delle
esigenze formative e predisposizione del Piano di
formazione ed aggiornamento, informazione al
personale sulle iniziative organizzate da

altri soggetti.

Coordinamento della formazione in sevizio.
Monitoraggio dell’attivita d’area. Cooperazione con
le altre FFSS.

Inserimento della documentazione di competenza
dell'area sul sito web dell’Istituto.

INTERVENTI

E SERVIZI

PER

GLI STUDENTI

Prof. Esposito Giuseppe

Cura e gestione delle attivita per il contrasto del
disagio e della dispersione scolastica e per
l'integrazione degli alunni con BES, al fine
dell'attuazione del piano per l'inclusione.
Accoglienza alunni. Tutoring.

Attivita di collegamento tra consulta provinciale e
organi studenteschi.

Monitoraggio dell’attivita d’area. Cooperazione con
le altre FFSS e con il Gruppo per I'Inclusione.
Inserimento della documentazione di competenza
dell’'area sul sito web dell’istituto.

CONTINUITA’
ORIENTAMENTO
TERRITORIO

Prof.ssa Petrella Loredana

Progettazione, coordinamento e gestione delle
attivita di continuita (scuole sec. di primo grado) e
orientamento (universitario/mondo del lavoro).
Coordinamento, cura e gestione dei rapporti e dei
progetti con enti ed istituzioni esterni.
Monitoraggio dell’attivita d’area. Cooperazione con
le altre FFSS.

RAPPORTI SCUOLA-

FAMIGLIA Prof.ssa Campofreda Narcisa

Cura e gestione della comunicazione con le
famiglie e di iniziative progettuali mirate ad
aumentare la visibilita della Scuola.
Coinvolgimento delle famiglie nelle attivita e loro
formazione per gli OOCC. Coordinamento dei
rapporti tra la Scuola e le famiglie. Monitoraggio
dell'attivita d’area. Cooperazione con le altre
FFSS. Inserimento della documentazione di
competenza dell’area sul sito web dell’istituto.
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COMMISSIONI
Supporto operativo alle attivita elettive dell’ Istituto Prof. ssa Capuano Maria
Prof.ssa Menale Maria Teresa
Commissione viaggi di istruzione Prof. Improda Gaetano

Prof. Sorpreso Giovanni
Sig. Schiavone

Gruppo H
COORDINATORI DIPARTIMENTI
DIPARTIMENTI COORDINATORE
AREA STORICO - LINGUISTICA
Religione, Italiano, Storia, Arte e territorio Prof.ssa Lombardi Rita
Inglese, Francese, Spagnolo Prof.ssa Michelina Turco
AREA LOGICO - MATEMATICA Prof.ssa Mastroianni Sabrina

Matematica, Informatica

AREA ECONOMICO -SOCIALE Prof. Galluccio Salvatore
Economia Aziendale, Diritto ed Economia politica, Geografia

AREA TECNICO-SCIENTIFICA Prof. Bobbio Luca
Scienze Motorie, Scienze Integrate (chimica, fisica, biologia)

GRUPPO SOSTEGNO Prof.ssa Russo Amalia

COORDINATORI DI CLASSE

Sez. A Sez. B Sez. C Sez. D Sez. E

1 | Turco 1| Giglio 1 | Bisceglia 1 | Palmieri 1 | Carrillo
2 | Turco 2| Denito 2 | Campofreda 2 | Di Franco 2 | Ferraro
3 | Cristofaro 3| Galluccio 3 | Mastroianni 3 | Pisano 3 | Rao

4 | Siviero 4| Guarino 4 | Orabona 4 | Bruno 4 | Gatto

5 | Sagliocco 5| Cinquegrana | 5 | Arcella 5 | Sorpreso 5 | Del Prete
Sez. F Sez. G Sez. H Sez. I |Sez. AS |Sez. BS
1 | Della Rossa | 1| Fiorillo 1 | Moretta 1| Petrella | 1| Caputo 1| Bobbio
2 | Marino 2| D’Agostino | 2 | De Biase 2| Petrella

3 | Marrella 3| Vitagliano | 3 | Capobianco

5 | Esposito 5| Vitale 5 | Amabile

Sez. ARIM Sez. ASIA Sez. ATUR Sez. BTUR

1 | Mercantile 1 | Magliocca
2 | Di Nardo 2 | Amodio

3 | Palma 3 | Ebraico 3 | Perrotta 3 | Milite

4 | Conte 4 | Lombardi 4 | Russo A.

5 | Conte 5 | Dorati
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COMPITI

I Coordinatori di classe dovranno assicurare i seguenti adempimenti:

= Presiedere il Consiglio di classe in assenza del dirigente scolastico;

» coordinare I’attivita del Consiglio di classe sulla base dell’ordine del giorno predisposto dal dirigente
scolastico;

= predisporre, insieme ai docenti titolari nella classe, la programmazione generale della classe tenuto
conto della situazione di partenza;

= controllare la buona tenuta del registro di classe in particolare per quanto riguarda le assenze, i ritardi
e le giustificazioni;

= controllare la corretta tenuta del libretto personale dello studente;

» relazionare in merito all’andamento generale della classe;

* informare le famiglie e gli allievi sulle attivita deliberate dal Consiglio di classe;

= presiedere le assemblee dei genitori in occasione del rinnovo degli organi collegiali;

» richiedere la convocazione straordinaria del Consiglio per interventi di natura didattico — educativa o
disciplinare;

= valutare la situazione relativa ai debiti formativi e alle iniziative per il recupero;

= consegnare agli studenti i documenti di valutazione trimestrali;

» raccogliere la documentazione riguardante 1’attribuzione dei crediti alla fine dell’anno scolastico;

» curare la stesura del Documento del CdC delle classi Quinte per gli Esami di Stato

= coordinare la predisposizione del materiale necessario per le operazioni di scrutinio finale.

= segnalare al dirigente scolastico o ai suoi collaboratori le situazioni problematiche sia relative alla
frequenza che al rendimento scolastico.
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CONSIGLIO DI ISTITUTO

DIRIGENTE SCOLASTICO Prof.ssa  Di Ronza Vincenza
PRESIDENTE Sig. ra Russo Maria
VICEPRESIDENTE Sig. ra Gallo Caterina
Componente Componente Componente docenti Componente GIUNTA ESECUTIVA
studentesca genitori personale A.T.A
Vargas Ciro Di Foggia Carmela | Amabile Vincenzo Astrea Igino PRESIDENTE
Caserta Dario Gallo Caterina Bove Antonio Schiavone Antonio | Prof.ssa DI RONZA VINCENZA
Giovanni Lonobile Angela Del Prete Angelo DSGA

Vargas Alessandro Russo Maria

Pinto Andrea

Denito Anna
Galluccio Salvatore
Palma Anna Maria
Petrella Loredana

Sorpreso Giovanni

Dott. De Santis Salvatore

Componente DOCENTE
Prof. Del Prete Angelo

Componente ALLIEVI

Vargas Ciro

Componente GENITORI

Sig.ra Lonobile Angela

Componente A.T.A.

Sig. Schiavone Antonio

Organo di garanzia

Dirigente Scolastico: Prof.ssa Di Ronza Vincenza

Docente: Prof. Galluccio Salvatore

Genitore: Sig.ra Di Foggia Carmela

Studente: Vargas Ciro

Comitato per la valutazione dei Docenti

Membri interni Dirigente scol. ITE “A. Gallo” Di Ronza Vincenza
Prof.ssa Denito Anna
Prof.ssa Marrella Maria
Prof.ssa Orabona itrene
Studente Vargas Ciro
Genitore Lonobile Angela
Membro esterno Dirigente Scol. ITCG “Andreozzi” Aversa Gallo Maria

R.S.U.

Prof.ssa Cosentino Raffaela

Prof.ssa Pedata Michela

Rag.Merenda Elisa

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Vincenza Di Ronza




