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REFERENTI GIOCHI MATEMATICI Ins.Tiziana Calderone - Prof.ssa Lo Schiavo Concetta 

REFERENTE EDUCAZIONE ALL’AMBIENTE Ins. Caliri Giuseppa 

REFERENTE PROGETTO LETTURA Ins.: Lisi Anna Maria 

REFERENTE SICUREZZA Ins.:Spoto Giuseppa 

REFERENTE INVALSI/REGISTRO Scuola Sec. I Grado 
Ins. Nastasi Antonella 

REFERENTE DISLESSIA/ BES Ins.Gemma Ciccotta 

REFERENTE LEGALITÀ’  Prof.ssa Venerina Bertolami 

REFERENTI PROGETTAZIONE EUROPEA Ins.: Martorana Antonella , Ins. P lat Ida 

REFERENTE REGISTRO Scuola Primaria Ins.  Parisi Maria Vincenza 

REFERENTE ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI Ins.:Scolaro Giuseppa . 

REFERENTE CONTINUITÀ Ins. Mascena Turina 

ANIMATORE DIGITALE Ins. Ida Alba  P lat 

RESPONSABILE LABORATORIO D’INFORMATICA Prof.ssa Imbesi Donatella 

REFERENTE GRUPPO SPORTIVO Prof.ssa . Iannelli Angela 

RESPONSABILI ORGANIZZAZIONE ORARIO 
Ins. Fulco Adele - Prof.ssa Crisafulli Giuseppa 

RESPONSABILI DI PLESSO 

Scuola Dell’Infanzia “San Giovanni”via Matteotti: Ins. Italiano 

Maria Grazia 

Scuola dell’Infanzia Piazza “San Giovanni” Ins.: Carmelina 

Lombardo 

Scuola dell’Infanzia “San Giovanni” via Trinboli e Scuola 

Primaria “D. Primaria”: Ins. Coppolino Cinzia 

Scuola Sec.di I grado “L. Rizzo”: Prof.ssa  Lo Schiavo Concetta 

p 

 Comitato di valutazione  

Ins.Alleruzzo Laura                    

Ins. Giorgianni Giuseppa 

DIPARTIMENTO  TECNICO -

DIDATTICO

 

 

DIPARTIMENTO  TECNICO -O RGANIZZATIVO  

 

Collaboratori del dirigente  

Prof.ssa: Crisafulli Giuseppa 

Ins.:Spoto Giuseppa 

Funzioni strumentali  

Gestione POF: Ins. Alleruzzo 

Laura 

Progettazione: Ins. Martorana 

Antonella 

Viaggi d’istruzione: Ins. Mascena 

Salvatora 

Viaggi d’istruzione: Prof.ssa: 

Imbesi Donatella 

 

 

Coordinatori di classe 

Consigli Intersezione 

Consigli Interclasse 

Consigli di classe 

Dipartimenti disciplinari 

Comitato di valutazione   

Ins.: Alleruzzo Laura  

Prof.ssa: Crisafulli Giuseppa 

Comitato Progettazione 

Europea  
Ins.. Ida Plat - Ins. Martorana 

Antonella. 

 

 

  

DIPARTIMENTO  TECNICO -  

AMMINISTRATIVO  

Dirigente S.G.A.  

Dott.ssa Alesci Mirella 

 
Assistenti amministrativi 

Collaboratori scolastici 

Consiglio d’Istituto 

Giunta Esecutiva 
Dirigente Scolastico Prof.ssa: Legrottaglie Palma Rosa 



FUNZIONIGRAMMA 

a. s.  2016-2017 

 

 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Palma Rosa Legrottaglie  

 

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Funzioni di coordinamento organizzativo e supporto amministrativo e 

didattico delle attività scolastiche 

1° COLLABORATORE D.S. Prof.ssa Giuseppa Crisafulli 

2° COLLABORATORE D.S. Ins. Giuseppa Spoto   

RESPONSABILI DI PLESSO 

 

Rappresentano il D.S. nel plesso di riferimento, assicurandone il buon 

funzionamento organizzativo, gestionale e didattico. 

Rivestono il ruolo di “ Preposti” alla sicurezza” 

Sono referenti nei confronti delle famiglie, su delega espressa del D.S. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scuola dell’Infanzia “San Giovanni” via Matteotti: Ins. Maria Grazia Italiano 

Scuola dell’Infanzia “San Giovanni” via Trimboli: Ins. Coppolino Cinzia 

Scuola dell’Infanzia “Piazza San Giovanni”:  Ins. Carmelina Lombardo 

Scuola Primaria “D. Piraino”: Ins. Coppolino Cinzia 

Scuola Primaria “Sacro Cuore”: Ins. Spoto Giuseppa 

Scuola Secondaria di I grado “L. Rizzo”: Prof.ssa Concetta Lo Schiavo 



FUNZIONI STRUMENTALI 

1^ F.S. “ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DEL POF “ 

1. Cura la redazione del POF a.s. 2015/16 

2. Cura il coordinamento delle attività, dei progetti e della progettazione 

curricolare del POF; 

3.  Cura il monitoraggio in itinere delle azioni (attività e progetti) previste 

dal POF e della valutazione finale, valuta l’efficacia del POF ai fini del 

successo formativo; 

4.  Integra e progetta eventuali aggiunte e/o modifiche al POF, anche a 

seguito di eventuali innovazioni normative; 

5. Elabora il Piano triennale dell’offerta formativa (PTOF) 

 

Ins. Alleruzzo Laura 

 

2^ F.S. “PROGETTAZIONE 
1. Ricerca all’interno dei siti istituzionali opportunità di finanziamenti 

(MIUR, USR Sicilia, sito dell’Assessorato P.I. e B.B. C.C…..);  

2. Cura l’elaborazione di progetti proposti dal: MPI, USR, USP, e altri 

enti che prevedono finanziamenti per la scuola, approvati in sede 

collegiale; 

3. Coordina l’attività progettuale della scuola dell’infanzia e Primaria e 

secondaria di 1° grado; 

4. Aggiorna e rielabora il P.O.F. di Istituto in collaborazione con la 

funzione dell’area 1; 

5. Elabora il Piano triennale dell’offerta formativa (PTOF) in 

collaborazione con la funzione dell’area 1. 

 

Ins. Martorana Antonella 



3^ F.S. “VIAGGI D’ISTRUZIONE” 

È composta da due docenti, preposti l’uno alla scuola dell’infanzia e primaria 

e l’altro alla scuola sec. di I grado. 

1. Realizza il piano programmatico dei viaggi; 

2. Cura il raccordo tra attività didattiche e viaggi; 

3. Collabora alla stesura del programma delle visite guidate della scuola; 

dell’infanzia e Primaria e dei viaggi di istruzione della scuola 

secondaria di 1° grado;  

4.  Fa parte della commissione tecnica per la valutazione dei preventivi 

per le varie gare di appalto. 

Ins.: Mascena Salvatora 

Prof.ssa: Imbesi Donatella 

COORDINATORI DI CLASSE (Scuola Sec. I Grado) 

 

 Sono il punto di riferimento per le problematiche che sorgono 

all’interno della classe e coordinano le azioni da mettere in atto. 

 Presiedono, in assenza del DS, i consigli di classe e sono responsabili 

degli esiti del lavoro del Consiglio, verificando l’esatta applicazione 

delle singole azioni proposte e deliberate. 

 Favoriscono i rapporti interdisciplinari in particolare per quanto 

concerne gli obiettivi ed i criteri comuni di valutazione stabiliti in sede 

di programmazione. 

 Curano i rapporti scuola-famiglia. 

 Presiedono le assemblee dei genitori in occasione delle elezioni  

 

1A ROMEO STEFANIA 

2A BUCCA MARIA 

3A LISI ANNA MARIA 

1B BERTOLAMI VENERINA 

2B LANIA LUCIANA 

3B MADILIA ANTONINA 

2C CRISAFULLI GIUSEPPA 

3C UTANO MARIA ADELE 

1D MAZZEO MARIA 

2D DEL CARMELO MARIACONCETTA 

 

 

3D LO SCHIAVO CONCETTA 

1E OLLÀ ANGELA 

2E IMBESI MARIA KATIA 

3E ADAMO LUCIA 

1F AMOROSIA GIUSEPPA 

3F SIGNORELLO GIUSEPPA 

3G IMBESI DONATELLA 

 

 

 

 

 

 

 



DOCENTI PREVALENTI ( Scuola primaria) 
 

Sono il punto di riferimento per le problematiche che sorgono all’interno delle 

classi e coordinano le azioni da mettere in atto. 

Presiedono i consigli di interclasse e sono responsabili degli esiti del lavoro del 

Consiglio, verificando l’esatta applicazione delle singole azioni proposte e 

deliberate. 

Coordinano le attività di programmazione. 

Curano i rapporti scuola-famiglia. 

Presiedono le assemblee dei genitori in occasione delle elezioni. 

 

“D. PIRAINO” 

1A LAMPONE PAOLA 

1B AMOROSIA MARIA ANA 

1C RUGGERI MARIA CRISTINA 

2A LA MACCHIA MARIELLA 

2B OFRIA CATERINA 

2C MAGISTRI MARIA CONCETTA 

3A FORMICA PAOLA 

3B SCOLARO FRANCESCA 

3C DE LUCA LORELLA 

4A CAMBRIA MARIA TERESA 

4B PINO ROSALIA 

4C CAMARDA MARIA TINDARA 

5A COPPOLINO CINZIA STEFANA 

5B LOMASTO ANTONELLA 

5C MARTORANA ASSUNTA 

5D CICCOTTA GEMMA 

 

 

“SACRO CUORE” 

1A MIGLIORINO MARIA RITA 

1B NASTASI ANTONELLA 

2A SPOTO GIUSEPPA 

2B MISTRETTA CAROLINA 

3A AMATO MARIA TINDARA 

3B MENDOLIA CARMELA MARIA 

4A LA ROSA VALERIA 

4B GIUFFRE’ PATRIZIA 

5A MALTESE ANNA MARIA 

5B MASCENA  SALVATORA 

 

 

 

 

 

 

 

 



COORDINATORI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

 

Presiedono le riunioni di Dipartimento. 

Hanno il compito di elaborare il documento di programmazione per disciplina. 

Promuovono, all'interno della stessa area disciplinare, omogeneità di scelte 

metodologiche. 

Promuovono l'intesa tra i docenti della medesima disciplina per la stesura di 

prove comuni.  

Mantengono i contatti con i rappresentanti degli altri dipartimenti.  

 

 

 

 

 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 

LETTERE: CRISAFULLI GIUSEPPA 

LINGUE L2: IMBESI MARIA KATIA 

SCIENZE MATEMATICHE E TECNOLOGIA: LO SCHIAVO CONCETTA 

MUSICA E ARTE E IMMAGINE: RUGULO MARIA GRAZIA 

STRUMENTO MUSICALE: FABIO SODANO 

SCIENZE MOTORIE SPORTIVE: IANNELLI ANGELA 

SOSTEGNO: RIZZO MARIANO 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

SCUOLA PRIMARIA 
 

                                  ITALIANO: Nastasi Antonella 

Classi prime 

                                  MATEMATICA: Costanzo Concetta 

 

                                        ITALIANO: Mistretta Carolina 

Classi seconde 

                                       MATEMATICA: Plat Ida Alba 

 

                                   ITALIANO: Amato Maria Tindara 

Classi terze 

                                   MATEMATICA: Scolaro Francesa 

 

                                     ITALIANO: Cambria Maria Teresa  

Classi quarte 

                                      MATEMATICA: Giuffrè Patrizia 

 

                                      ITALIANO: Lomasto Antonella  

Classi quinte 

                                     MATEMATICA: Calderone Tiziana 

 
SOSTEGNO: Scolaro Giuseppa 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

LINGUISTICO-CREATIVO: Martorana Antonella 

LOGICO-MATEMATICO: Sessa Cinzia 



COMITATO DI VALUTAZIONE 

 

 Individuare i criteri per la valorizzazione del merito del personale 

docente, cd. bonus docente (art.1, commi 126, 127, 128 e 129), sulla 

base: 

 Esprimere il parere sul superamento del periodo di formazione e di 

prova per il personale docente ed educativo (art.1, comma 129, punto 

4, già art. 440 del D. Lgs. 297/94); 

 Esprimere il giudizio sulla richiesta di riabilitazione del docente cui 

sia stata inflitta una sanzione disciplinare (art. 501 del D. Lgs. 297/94); 

 Valutare il servizio su richiesta dell’interessato (art. 448 del D. Lgs. 

297/94). 

 

DOCENTI INDIVIDUATI DAL COLLEGIO DOCENTI:  

 Alleruzzo Laura  

 Crisafulli Giuseppa 

DOCENTI INDIVIDUATI DAL CONSIGLIO D’ISTITUTO: 

 Martorana Antonella  

GENITORI INDIVIDUATI DAL CONSIGLIO D’ISTITUTO: 

 Formica Francesco 

 La Malfa Maria  

 

TUTOR 

Il Docente tutor affianca il neo-nominato in ruolo e lo aiuta, con la sua 

esperienza, su tematiche di carattere metodologico-didattico, organizzativo e 

relazionale. Ha una funzione di facilitatore per aiutare, orientare e supportare 

il Docente neo-immesso in ruolo, aiutandolo ad armonizzare esperienza e 

formazione (si veda C.M. 267/91). 

 

 

 

 

 

 

 

Ins. Martorana Antonella 

 



REFERENTI DI PROGETTO 

Coordinano e realizzano i relativi progetti d’Istituto ; 

Curano il monitoraggio in itinere e finale dei progetti di riferimento; 

Si raccordano con il D.S. e la Funzione Strumentale POF. 

 

REFERENTI DOCUMENTAZIONE Prof.ssa Amorosia Giuseppina 

REFERENTI GIOCHI MATEMATICI SCUOLA SECONDARIA DI I 

GRADO 

Prof.ssa Lo Schiavo Concetta 

REFERENTI GIOCHI MATEMATICI – GARE  E CONCORSI SCUOLA 

PRIMARIA  

Ins. Calderone Tiziana 

REFERENTE EDUCAZIONE ALL’AMBIENTE Ins.Caliri Giuseppa 

REFERENTE CONTINUITA’ Ins. Mascena Salvatora 

REFERENTE LEGALITÀ’ Prof.ssa Bertolami Venerina 

REFERENTE LETTURA Prof.ssa Lisi AnnaMaria 



REFERENTE SCUOLA AD INDIRIZZO MUSICALE Prof. Sodano Fabio 

REFERENTE PROGRAMMAZIONE Ins. De luca Lorella 

REFERENTE ORARIO SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

RESPONSABILE SITO WEB 

Prof.ssa Crisafulli Giuseppa 

REFERENTE ORARIO SCUOLA PRIMARIA Ins. Fulco Adele 

REFERENTE SICUREZZA Ins. Spoto Giuseppa 

REFERENTI PROGETTAZIONE EUROPEA Ins.  Martorana Antonella – Ins. Plat Ida Alba  

REFERENTE DSA/ BES Ins. Gemma Ciccotta 

REFERENTE ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI  Ins. Scolaro Giuseppa 

REFERENTE REGISTRO ELETTRONICO SCUOLA PRIMARIA Ins. Parisi Maria Vincenza 

REFERENTE INVALSI / REGISTRO ELETTRONICO SCUOLA 

SECONDARIA DI I GRADO 

Ins. Nastasi Antonella 

RESPONSABILE LABORATORIO D’INFORMATICA Prof.ssa Imbesi Donatella 



REFERENTE SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE Prof.ssa Iannelli Angela 

COLLEGIO DOCENTI 

 

1. Stabilisce i criteri della programmazione educativa e didattica 

annuale e assume le relative delibere anche in ordine ai tempi e 

alle modalità di attuazione e verifica; 

2. Progetta i percorsi formativi correlati agli obiettivi e alle 

finalità delineati nei programmi 

3. Individua gli strumenti per rilevare la situazione iniziale, 

intermedia e finale e per verificare e valutare i percorsi didattici 

4. Elabora attività di orientamento, corsi di recupero, di sostegno, 

sulla base dei criteri espressi dal Consiglio di Istituto; 

5. Esprime pareri sull'assegnazione dei docenti alle classi, sulla 

formazione dell'orario delle lezioni e sulla articolazione del 

tempo scuola. 

6. Delibera sull'adozione dei libri di testo 

7. Progetta attività didattiche curriculari ed extracurricolari. 

8. Elabora il Ptof sulla base delle linee di indirizzo definite dal 

D.S. 

 

 

Tutti i docenti, a tempo indeterminato e a tempo determinato, in servizio 

nell’Istituzione. 



CONSIGLIO D’ISTITUTO 

Dirigente Scolastico: Dott.ssa Palma Rosa Legrottaglie. 

Docenti: Scolaro Giuseppa, Imbesi Carmen, Giuffre' Patrizia, Martorana Antonella, Nastasi Antonella, Bertolami Venerina, Crisafulli Giuseppa, Lo 

Schiavo Concetta. 

Personale ATA: Calvo Maria, Mauro Lucia 

Genitori: Martella Melo (Presidente), Aveni Daniela (Vice Presidente), Frazzeri Immacolata Natascia (Segretaria), Zappia Katia, Russo Pietro, 

Formica Francesco, La Malfa Maria, Sciacca Francesco. 

GIUNTA ESECUTIVA 

Assume i compiti preparatori ed esecutivi del Consiglio d'Istituto: predispone il bilancio, prepara i lavori del Consiglio che resta l'unico organo 

deliberante all'interno della scuola in cui sono presenti tutte le parti sociali della comunità educativa. 

Dirigente Scolastico: Dott. ssa Palma Rosa Legrottaglie  

D. G. S. A.: Dott.ssa Mirella Alesci  

Genitori: Sciacca Francesco, Zappia Katia 

Docenti: Lo Schiavo Concetta  

Personale ATA: Calvo Maria 

 



 

 

RSU 
 

 

Docenti: Iannelli Angela, Costanzo Concetta. 

Personale ATA: Calvo Maria 

 

DSGA 

Dott.ssa: Alesci Mirella 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


