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FUNZIONIGRAMMA 
 
 

DENOMINAZIONE PRINCIPALI FUNZIONI 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

Dott. Simone Finotti: dirige, coordina e promuove le principali attività 
dell’I.C.S. 

Primo collaboratore 
Licari Rita Rosa Maria: sostituisce il Capo d’Istituto in caso di assenza o di 
impedimento; 

Secondo 
collaboratore 

Staglianò Domenico Vincenzo 

Coordinatori di 
plesso 

Scuola dell’infanzia: Sommaggio Michela (Monica Cambieri e Anna Maria 
Pozzi orari e sostituzioni docenti) 
 
Scuola Primaria Licari Rita Rosa Maria (Villa Stefania e Cinotti Matrona 
orari e sostituzioni docenti) 
 
Scuola secondaria Staglianò Domenico Vincenzo  
 
Hanno funzioni organizzative e di supporto al DS in merito a stesura orari, 
presenze/assenze docenti, accoglienza nuovi insegnanti, comunicazioni 
con il territorio, raccolta progetti; sono i referenti per gli altri docenti. 

Team digitale 

Animatore Digitale: Staglianò Domenico Vincenzo 
 
Pronto intervento: Brizzi Francesco 
 
Componenti; Milia Martina (scuola primaria) Gullì Maria Caterina, Villani 
Assunta (scuola secondaria) 

Funzioni Strumentali  

AREA 1 ORGANIZZAZIONE: 

“Coordinamento delle attività di gestione del PTOF e di autovalutazione 

interna d'Istituto”: Colombo Silvia Felicita, Migliarese Rosina 

 

AREA 3 SOSTEGNO AGLI STUDENTI:  
“Coordinamento delle attività relative all’Inclusione”: Gullì Maria Caterina; 
Cillo Fernanda 
 
 
 

Presidente di 
Intersezione (scuola 
dell'Infanzia) 

Coordina le riunioni dell’intersezione, e di supporto al coordinatore di 
plesso. 

Presidente di 
Interclasse (scuola 
Primaria) 

Coordinano le attività e l’organizzazione dell’interclasse (orari, incontri, gite, 
progetti), convocano e presiedono l’interclasse docenti e l’interclasse 
genitori. Collaborano con il coordinatore di plesso 

Coordinatori di 
Classe 

Costruiscono il progetto di classe, verificano le combinazioni tra le varie 
discipline, coordinano la programmazione, curano il monitoraggio dei 
progetti in corso, parlano con gli operatori e con i genitori a nome del 
consiglio di classe 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

DENOMINAZIONE PRINCIPALI FUNZIONI 

Comitato di 
Valutazione (docenti 
neo-immessi in 
ruolo) 

Analizza e valuta l'anno di servizio dei docenti di nuova nomina in ruolo 

Responsabile del 
Servizio di 
Protezione e 
Prevenzione 

Sangalli ing. Cesare Il responsabile del S.P.P. svolge i seguenti compiti: 

 provvedere ad individuare i fattori a rischio, valutare i rischi, 
individuare le misure per la sicurezza e la salubrità degli ambienti di 
lavoro  

 elaborare le misure preventive e protettive, i sistemi di controllo 
relativi, le procedure di sicurezza 

 proporre il programma di informazione e formazione 

 partecipare alla consultazione in occasione della riunione periodica 
di prevenzione 

 fornire l’informativa specifica ai lavoratori sui rischi potenziali, le 
misure di prevenzione adottate o da adottare. 

Responsabile 
gestione Privacy 

Il responsabile della privacy svolge i seguenti compiti: 

 formazione del personale 

 adeguamento dei processi alla normativa vigente 

Consiglio d'Istituto 

Composto da D.S., docenti, genitori (1 con funzione di Presidente), 
personale ATA. Svolge i seguenti compiti: 

 Delibera i regolamenti interni all’Istituto 

 Adotta il P.T.O.F. 

 Delibera l’acquisto, il rinnovo e la conservazione di attrezzature e 
sussidi 

 Esprime pareri sull’andamento generale, didattico, amministrativo 
dell’Istituto 

Collegio Docenti 
Unificato 

Composto dai docenti dei tre ordini di scuola 

 Ha potere deliberante in materia di funzionamento didattico 

 Delibera l’adozione di libri di testo e di sussidi didattici 

 Promuove e adotta iniziative di sperimentazione e di aggiornamento 

 Stabilisce criteri generali relativi all’adattamento dell’orario delle 
lezioni, delle attività scolastiche Si articola al proprio interno con i 
collegi dei docenti per ordine di scuola, in commissioni e referenti. 

STAFF 
Composto da D.S., Collaboratori, F.S. Collabora con il D.S. per la gestione 
organizzativa e didattica con affidamento di deleghe specifiche 



 

 

 

La distribuzione degli incarichi, relativa ai referenti, alla composizione delle commissioni, alla scelta 

delle Funzioni Strumentali e deliberata dal Collegio Docenti Unificato in concomitanza con 

l’approvazione delle proposte inerenti il Fondo d’Istituto. 

 

DENOMINAZIONE PRINCIPALI FUNZIONI 

Consiglio di  
Intersezione 
Interclasse  
Classe 

Composto da docenti e genitori  
 

 Formula al Collegio Docenti proposte in ordine all’azione educativa 
e didattica ed a iniziative di sperimentazione. 

 Con la sola presenza dei docenti: coordinamento didattico, 
programmazione, valutazione 

 Con la presenza anche dei genitori: attività para-extra scolastiche, 
informazione sull’andamento del lavoro comune 

Referenti 
Coordinano le specifiche attività identificate dal Collegio dei Docenti nei 
rispettivi plessi. 

Commissioni 
Formulano proposte al collegio dei Docenti o al Consiglio di Istituto in 
relazione all’ambito di appartenenza 


