
ORGANIGRAMMA DI 

ISTITUTO

Funzioni Ruoli Compiti



Area dirigenziale

◻ Funzione dirigenziale pro tempore Dott.ssa Mariacristina Grazioli           
preside@baggi.istruzioneer.it

Attività aggiuntive: Formazione professionale - Bilancio sociale -
Progetti internazionali (PON Erasmus, fondi ex 440)

◻ Collaboratori del Dirigente Scolastico con delega di firma e delega di 
Funzione dirigenziale

Prof.Carlo Cigliana – 1°collaboratore (area organizzativa e rapporti con 
il Territorio - organici - tempo scuola - sostituzione DS e ogni altra 
funzione richiesta su collaborazione Coordinatore sede - coadiutore 
DSGA e gestione ata CS - cantieristica - figura di riferimento per orario 
extrascolastico in caso di emergenza) - Prof. Carlo Cigliana - distacco 
h.7                                                         cigliana@baggi.istruzioneer.it

Prof.ssa Francesca Bettini – 2°collaboratore (area digitale - didattica 
digitale integrata - didattica digitale a distanza - promozione dell’Agio -
valutazione di sistema - sostituzione Ds e ogni altra funzione richiesta 
su collaborazione) - prof.ssa Francesca Bettini - distacco h.5       

bettini@baggi.istruzioneer.it
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Area Organizzativa TEAM

◻ Gruppo di supporto alle funzioni organizzative, gestione e 
promozione attività professionali

Prof.ssa Eleonora Gardini (contributo orario h.5 settimanali: PCTO  e 
rapporti con le Imprese (orientamento innovativo) - membro del  
Gruppo di supporto all’organizzazione con riguardo agli studenti e 
loro partecipazione - esami integrativi e supporto agli Esami di 
Stato)

gardini@baggi.istruzioneer.it

Prof.ssa Maria Tornatore (contributo orario h.5 settimanali: attività di 
supporto alle azioni amministrative e raccordo con funzioni di 
direzione del personale e funzioni negoziali dell’Istituto - Gruppo di 
Supporto e  Piano innovativo Orientamento in Uscita –
Cyberbullismo - referente per gli atti regolamentari di Istituto)

tornatore@baggi.istrizioneer.it

mailto:gardini@baggi.istruzioneer.it
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Area Istituzionale

◻ COMITATO DI VALUTAZIONE 

Prof.ssa Maria Claudia Fenizia (CD)

Prof.ssa Pollini (CI) 

Prof.ssa Gabbi (CD)



Area Istituzionale

◻ Mobility Manager Prof.  A. Ferri (Mobilità 

interna ed esterna - gestione dei flussi in 

sicurezza - sviluppo delle azioni di tutela 

ambientale e innovazione) 

ferri@baggi.istruzioneer.it

◻ GLI (Gruppo di lavoro per l’Inclusione) 

Coordinatore prof. Aurelio Saija

saija@baggi.istruzioneer.it

mailto:ferri@baggi.istruzioneer.it
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Area Istituzionale

◻ Organo di Garanzia (componente Docenti)

Prof. Nora

Prof.ssa Gardini

Tutor per la formazione in servizio dei 

docenti ( prof.ssa Gardini, prof Torlai, prof.ssa Dallari)



Area Istituzionale

◻ Commissione elettorale 

Prof.ssa Bio bio@baggi.istruzioner.it

Prof.ssa Scrobogna scrobogna@baggi.istruzioneer.it

Sostituto: prof.ssa Fundone

◻ Referente di Istituto Cyberbullismo

Prof.ssa Tornatore (vedi referenza istituzionale e in USR ER)    

tornatore@baggi.istruzioneer.it

◻ Referente studenti non italofoni (L2)

Prof.ssa Biolchini (1h) biolchini@baggi.istrizioneer.it

mailto:bio@baggi.istruzioner.it
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Area Istituzionale

◻ Consiglio di Istituto

Rappresentanza Docenti

Rappresentanza Ata

Rappresentanza Famiglie

Rappresentanza Studenti

◻ Consigli di classe

Rappresentanti genitori e studenti

Comitato dei genitori (rappresentanti di classe 
dei genitori)



Area Prevenzione, Protezione, Sicurezza

◻ RSPP Prof Arch Pasquale Falconetti 
falconetti@baggi.istruzioneer.it

◻ Squadre di emergenza e sistema prevenzionistico

Gruppo sicurezza di Istituto

- ASPP: AT Marco Morselli At Maria Berardi
- RLS:  AT Alessio Vivino
- Sicurezza PCTO e attività esterne: Prof.ssa E. 

Gardini
- Interventi alle strutture - attività di gestione degli 

interventi: prof Cigliana e Arch. Prof. Falconetti
- Medico competente Dott.ssa Elena Barbieri 
- Mobility Manager (sicurezza trasporti, viaggi, 

spostamenti, flussi) Arch. Prof. A. Ferri
- Referente Covid e gruppo gestione Covid 

(organigramma specifico)

mailto:falconetti@baggi.istruzioneer.it


Gruppo per la prevenzione da rischio Covid  

(nomina interna n 7482 del 14 settembre 2020)

◻ Referente Covid prof.ssa Fenizia

fenizia@istruzioneer.it

◻ Gruppo a supporto
- Cigliana cigliana@baggi.istruzioneer.it

- Vivino    vivino@baggi.istruzioneer.it

- Berardi berardi@baggi.istruzioneer.it

- Grassi grassi@baggi.istruzioneer.it

- Bettini  bettini@baggi.istruzioneer.it

- Rspp : Falconetti falconetti@isatruzioneer.it

- DS: preside@baggi.istruzioneer.it
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Unità di Crisi

Piano scuola

aggiornato al

12 /10/ 2020 in 

in CI

◻ Azioni
◻ EMERGENZA COVID ed impatto sul sistema organizzativo 

◻ I) Il presente documento ( PIANO SCUOLA) può essere oggetto di variazioni del variare delle condizioni 

emergenziali. E’ istituita una UNITA’ DI CRISI composta da GRUPPO COVID e TEAM DS per assumere le 

decisioni immediate circa la riorganizzazione necessaria a seguito di quarantena e/o lock down anche per 

assenze di docenti e Ata 

◻ II) L’unità di crisi decide sulla base delle notizie emergenziale ASL (Dip) e informa e docente e personale Ata 

tramite RE anche con un preavviso orario) 

◻ III) se la situazione emergenziale sanitaria dovesse impattare sul sistema organizzativo in presenza (classi in 

quarantena e docenti in quarantena)  verrà riorganizzato il servizio  come DAD ( classe/ classi/ zona colore/ 

istituto), sulla base delle indicazioni dei singoli CDC interessati all’emergenze e  su decisione congiunta 

dell’UNITA’ DI CRISI ( Team e Gruppo Covid) sull’intero istituto.

◻ IV) se il punto III non riuscisse a rispondere all’intera esigenza di somministrazione del servizio scolastico, si 

predisporrà un Piano DAD /DDI  di istituto.

◻ V) il ogni caso, almeno una volta al mese l’unità di Crisi valuta la situazione complessiva con monitoraggi costanti 

e informa gli OOCC delle necessità di cui al IV) 

◻ Composizione TEAM DS/ Gruppo COVID/ Referenti  avarie riprese invitai per lo studio di caso e 

preparazione decisionale



◻ Responsabili dei laboratori Regolamentazione e 
sicurezza)

- Palestre ed attrezzature Scienze sportive: Prof.ssa 
Iacolin

- Lab Fisica: Prof. Torlai
- Lab chimica: Prof.ssa Fenizia
- Informatica Lab TT: Prof. Schianchi
- Informatica Lab Sia: Prof.ssa Gabbi
- Informatica Lab MM: Prof.ssa Scrobogna
- Lab linguistico: Prof Ligabue
- Lab Cat: Prof. Falconetti

Area Prevenzione, protezione, 

Sicurezza



Area Organizzativa

◻ Commissione orario: Prof.sse Bettini, Tornatore, Gardini.

◻ Referente Organico dell’Autonomia- flessibilità orario per emergenze: Prof.ssa 

Francesca Bettini

◻ Coordinamento PEER:  Prof.ssa Giorgia Iacolin (1h sett)

iacolin@baggi.istruzioneer.it

◻ Coordinatore Tutor e docenti neoassunti - Formazione: Prof.ssa Leonardi 

(documentazione – rapporti con gli Uffici territoriali - formazione)

leonardi@baggi.istruzioneer.it

mailto:iacolin@baggi.istruzioneer.it
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Area Organizzativa

◻ Commissione formazioni classi 

- Prof.ssa Vandelli (1h settimanale)

vandelli@baggi.isttruzioneer.it

- Prof.ssa Morselli O.

- Prof.ssa Schianchi 

mailto:vandelli@baggi.isttruzioneer.it


Area Organizzativa

◻ Direttori  di Dipartimento 
◻ Scienze, fisica, chimica, geografia: prof Torlai orlai@baggi.istruzioneer.it
- Economia Aziendale: prof. Fiorentino fiorentino@baggi.istruzioneer.it
- Informatica: prof.ssa Gabbi  gabbi@baggi.istruzioneer.it
- Scienze motorie: prof. Seidenari seidenari@baggi.istruzioneer.it
- Matematica: prof.ssa Grossi grossi@baggi.istruzioneer.it
- Lettere: prof.ssa Flore flore@baggi.istruzioneer.it
- Scienze giuridiche: prof.ssa Morselli morselli@baggi.istruzioneer.it
- Cat:  arch Tulli tulli@baggi.istruzioneer.it
- Lingue:  prof.ssa Poggioli poggioli@baggi.istruzioneer.it
- IRC. prof.ssa Castellari castellari@baggi.istruzioneer.it

◻ Comitato scientifico dell’Istituto: Direttori di Dipartimento / FS/ TEAM 
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Area didattico-organizzativa

◻ Referente di istituto per l’educazione civica 

e Referenza su progetti connessi al PTOF:

- prof. Scorzoni (2h sett)

scorzoni@baggi.istruzioneer.it

◻ Commissione didattica:
- prof.ssa Borsieri

- prof. Scorzoni

- prof.ssa Coluccio

- prof.ssa Molitierno

- Prof.ssa Patti
- COORDINATORI ED. CIVICA: docente di A046 di classe

mailto:scorzoni@baggi.istruzioneer.it


AREA PNSD- DIGITALE

◻ Animatore Digitale ( incarico Istituzionale)

- Prof.ssa Gabbi  

gabbi@baggi.istruzioneer.it

◻ Gruppo di supporto al Digitale – PNSD -

uso consapevole di Internet:

- Prof. Fachin

- Prof.ssa Bettini

- Prof. Scorzoni

mailto:gabbi@baggi.istruzioneer.it


Organico dell’Autonomia

◻ Recupero e Potenziamento per il 

Miglioramento

Matematica 

- Prof. ssa  Benuzzi (1h sett - Successo 

scolastico)

- Prof.ssa Brisotto/Asenova (4h sett -

Successo scolastico)

- Prof.ssa Spaguolo (8h sett - Successo 

scolastico)



Organico dell’Autonomia

◻ Recupero e Potenziamento per il Miglioramento

Scienze

- Prof.ssa Gambarelli (4h sett - Successo scolastico)

- Prof.ssa Fenizia (1h sett - Successo scolastico)

- Prof.ssa Pollini(1h sett - Successo scolastico)

- Prof. Scorzoni (5h sett - Successo scolastico)

- Prof.ssa Sorrentino (3h sett - Successo scolastico)



Organico dell’Autonomia

◻ Recupero e Potenziamento  per il Miglioramento

Diritto

- Prof.ssa Fundone (5h sett -Successo scolastico)

- Prof. ssa Sabelli  (6h sett - Successo scolastico)

- Prof. ssa Caruso (2h sett - Successo scolastico)

GEE

- Prof.ssa Gardini (2h sett - Successo scolastico)



Organico dell’Autonomia

◻ Recupero e Potenziamento  per il Miglioramento

Scienze Motorie 

- Prof.ssa Iacolin (2h sett - laboratorio - Successo scolastico)

Francese

- Prof.ssa Biolchini (2h sett - successo scolastico)



Area amministrativa

◻ Dsga dott.ssa Ciscognetti Rossella
dsga@baggi.istruzioneer.it

◻ Uffici per funzione
◻ Giuridico
◻ Didattica, segreteria alunni
◻ Protocollo, archivio
◻ Contabilità, beni 

◻ Coordinamento area Tecnica: At Alessio Vivino

◻ Front Office e centralino: Maria Donvito / Teresa Delmondo

mailto:dsga@baggi.istruzioneer.it


Commissione tecnica -

acquisti
◻ Prof.ssa  Gabbi

◻ Prof. Fachin

◻ Prof. Cigliana

◻ Prof.ssa Tornatore

◻ Prof. Falconetti

◻ Prof. Ferri

◻ AT Vivino

◻ At Morselli

◻ AA Stabile

◻ Dsga Ciscognetti (coordinamento)

◻ La commissione presiede tecnicamente l’analisi per l’autorizzazione 
agli acquisti pervenuti da organi e strutture scolastiche. Predispone 
verbale tecnico da assegnare alla Giunta esecutiva e della figura 
Dirigenziale che ne se avvale sia in senso preventivo a supporto delle 
decisioni  che in via successiva per la verifica delle condizioni di spesa 
ai fini delle trasparenza amministrativa e Cod appalti.



Valutazione di sistema GRUPPO  NIV

◻ Invalsi PdM/RAV: proff. Asenova/Finelli

◻ Sintesi dati: proff. Benuzzi

◻ PTOF: proff. Ferrari 

/Fiorentino/Scrobogna/Bettini

◻ Referente ed. civica/progetti: prof. Scorzoni

◻ Coordinamento: DS



Funzioni strumentali all’offerta 

formativa

◻ Funzione strumentale area Orientamento in assetto emergenziale: prof. Fabio 

Fiorentino 

fiorentino@baggi.istruzioneer.it

◻ Funzione strumentale  area disabilità e inclusione innovativa in assetto 

emergenziale: prof. Aurelio Saija

saija@baggi.istruzioneer.it

◻ Funzione strumentale area successo formativo (Bes, Dsa, personalizzazione 

apprendimenti) in assetto emergenziale: prof.ssa Antonella Randazzo

randazzo@baggi.istruzioneer.it
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