
                                                                                                                                                                                                                                                                              

  
                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

2° COLLABORATORE 
Prof.ssa Cuomo Lucia 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. ssa Monti Lucia 

Il Dirigente Scolastico ha la legale rappresentanza dell’istituzione scolastica ad 

ogni effetto di legge. E’ organo individuale, rappresenta l’unitarietà 

dell’istituzione medesima ed assume ogni responsabilità gestionale della stessa.                                                              

Deve conseguire contrattualmente i seguenti obiettivi: 

 Assicurare il funzionamento dell’istituzione assegnata secondo criteri 

di efficienza e efficacia;  

 Promuovere lo sviluppo dell’autonomia didattica, organizzativa, di 

ricerca e sperimentazione, in coerenza con il principio di autonomia;  

 Assicurare il pieno esercizio dei diritti costituzionalmente tutelati; 

 Promuovere iniziative e interventi tesi a favorire il successo 

formativo; 

 Assicurare il raccordo e l’interazione tra le componenti scolastiche; 

 Promuovere la collaborazione tra le risorse culturali, professionali 

sociali ed economiche del territorio interagendo con gli EE.LL. 

 

1° COLLABORATORE 

Prof. Cenatiempo Salvatore 
Collaborazione con il Dirigente per tutti gli aspetti organizzativi e didattici; 

sostituzione del Dirigente Scolastico in caso di assenza;  

raccordo tra personale docente, di segreteria e Dirigente Scolastico; 

coordinamento delle attività degli organi collegiali;  

coordinamento  dell’orario scolastico;  

predisposizione del piano giornaliero delle sostituzioni e del Piano Annuale della 

attività; 

Incarico di preposto alla sicurezza 

preposto acurezza. 

 
2° COLLABORATORE 
Prof.ssa Cuomo Lucia 

Sostituzione del Dirigente Scolastico in caso di assenza contemporanea del DS e del 1° 

collaboratore; 

collaborazione nella formazione delle classi; 

coordinamento del lavoro delle Funzioni Strumentali; 

verifica, raccolta ed archiviazione della documentazione scolastica di programmazione 

verifica e valutazione;  

predisposizione del piano giornaliero delle sostituzioni in assenza del 1° Collaboratore 

centrale. 

Affiancamento al DS e ai tutor nella formazione dei docenti neoimmessi in ruolo. 

Incarico di preposto alla sicurezza 

 

 

AREA 1 

GESTIONE DEL POF 

Aggiornamento e integrazione del documento POF, PTOF, RAV, PDM  
Autovalutazione d’Istituto. 

Cura della documentazione e comunicazione interna relativa agli ambiti di competenza. 

Partecipazione alle riunioni delle Funzioni Strumentali 

 

AREA 2 

INTERVENTI A SOSTEGNO DEI DOCENTI 

Coordinamento delle attività relative alla formazione del personale docente. 

Cura della documentazione e comunicazione interna relativa alle Visite Guidate e ai 

Viaggi d'Istruzione. 

Partecipazione alle riunioni delle Funzioni Strumentali 

 

AREA 3 

INTERVENTI E SERVIZI PER GLI ALUNNI 

Coordinamento e gestione dei progetti per gli alunni realizzati in collaborazione anche 
con soggetti esterni alla Scuola.   

Continuità didattica ed orientamento alunni.  

Cura della documentazione e comunicazione interna relativa agli ambiti di competenza. 

Partecipazione alle riunioni delle Funzioni Strumentali 

 

AREA 5 

UTILIZZO DELLE NUOVE TECNOLOGIE E COMUNICAZIONE 

Coordinamento delle attività didattiche, di valutazione e di formazione realizzate 
attraverso le nuove tecnologie.  

Aggiornamenti periodici del sito della scuola. Comunicazione interna ed esterna. 

Cura della documentazione e comunicazione interna relativa agli ambiti di competenza. 

Partecipazione alle riunioni delle Funzioni Strumentali 

 

FUNZIONI STRUMENTALI 

COMMISSIONE PROGETTI  

 

Provvede ad elaborare e ad inserire progetti sulle piattaforme di competenza in 

collaborazione con le FS e con il supporto dell'ANIMATORE DIGITALE. 

 

REFERENTI DI DIPARTIMENTO 

COMMISSIONE CONTINUITA' 

COMMISSIONE ORIENTAMENTO 

COORDINATORI DI CLASSE 

AREA 6 

INTERVENTI E SERVIZI PER L'INCLUSIONE 

Coordinamento delle attività di recupero per gli alunni in difficoltà (DA, DSA, BES) 
Coordinamento del GLI 

Rapporti con le famiglie, i servizi sociali del Comune e con l’ASL relativamente al 

campo di intervento. 

Cura della documentazione e comunicazione interna relativa agli ambiti di competenza. 

Partecipazione alle riunioni delle Funzioni Strumentali 

 

AREA 7 

INFORMATIZZAZIONE E SERVIZI PER L'UTENZA 

Controllo e segnalazione dell’evasione e della dispersione scolastica.  

Coordinamento nell'uso del REGISTRO ELETTRONICO e della piattaforma didattica 

NUVOLA 

Inserimento dati INVALSI e dati relativi all'esame conclusivo 

Cura della documentazione e comunicazione interna relativa agli ambiti di competenza. 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Monti Lucia 

1° COLLABORATORE 
Prof. Cenatiempo Salvatore 

AREA1 
GESTIONE DEL POF 

Prof.ssa Piro Tina 

Prof.ssa Trani Daniela 

 

AREA 2 
INTERVENTI A SOSTEGNO DEI DOCENTI 

Prof. ssa Iannece Adelaide 

Prof. Scibelli Gaetano 

 

 

AREA 3 
INTERVENTI E SERVIZI PER GLI ALUNNI 

Prof.Castagna Domenico  

 

AREA 6 
INTERVENTI E SERVIZI PER 

L'INCLUSIONE 

Prof.ssa Mennella Giuseppina 

Prof. Sapere Maurizio 

 

AREA 5 
UTILIZZO DELLE NUOVE TECNOLOGIE   E 

COMUNICAZIONE 

Prof.Greco Francesco 

 

 

 

FUNZIONI STRUMENTALI 

GRUPPO DI LAVORO PER L’ INCLUSIONE 

Componente Docenti 

Ds 

Prof. ssa Buono Regina 

Prof.ssa Cozzolino Giuseppina 

Prof.ssa D'Acunto Giuseppina 

Prof.ssa Mennella Giuseppina 

COMMISSIONE PROGETTI 
 

DS e Collaboratori DS 

Funzioni Strumentali 

Prof. Arcamone Domenico 

Prof.ssa Boccanfuso Mariagrazia 

Prof.ssa Cicerano Alessandra 

Prof.ssa Cozzolino Giuseppina 

Prof.ssa Di Meglio Matilde 

Prof.ssa Iapino Stefania 

Prof. Lauro Gennaro 

Prof.ssa Trosa Sandra 

 

 

REFERENTI DI DIPARTIMENTO 
Prof.ssa Castagna Domenico -  Prof. Malatesta Sandra 

Prof.ssa Pilato MariaRosaria 

Prof.Cortese Francesco-  Prof.ssa D'Amore Letizia 

Prof. Cenatiempo Salvatore 

Prof.ssa Trosa Sandra 

 

 

AREA 7 
INFORMATIZZAZIONE SERVIZI PER 

L'UTENZA 

Prof.Castagna GiovanGiuseppe 

Prof. Iapino Stefania 

 

 

 
COMMISSIONE CONTINUITA' 

Ds 

Prof. Castagna Domenico 

Prof.Granito Andrea 

Prof.ssa Paduano Silvia 

Prof.ssa Grimaldi Francesca 

COMMISSIONE ORIENTAMENTO 
Ds 

Prof. Castagna Domenico 

Prof.Pilato Mariarosaria 

Prof.ssa Sequino Maria 

Prof.ssa Salerno Paola 

2° COLLABORATORE 

Prof. Cuomo Lucia 


