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RUOLO

PERSONA

FUNZIONI

DIRIGENTE
SCOLASTICO

PASQUALE
MANCUSO

Capo d’Istituto: € il Rappresentante

Legale dell'istituzione di cui & responsabile;
assicura il funzionamento generale del Circolo
entro il sistema d’istruzione;

sviluppa 'autonomia sul piano gestionale e
didattico;

promuove i diritti costituzionalmente tutelati, in
primis verso i minori; ha poteri di direzione,
coordinamento e valorizzazione delle risorse
umane, nel rispetto delle competenze degli
00.CC; relaziona periodicamente al
Consiglio di Circolo sulla direzione ed il
coordinamento dell'attivita formativa,
organizzativa ed amministrativa;

attiva i necessari rapporti con gli EE.LL. e con
le realta istituzionali, culturali, sociali ed
economiche del territorio per I'attuazione del
POF.

DIRETTORE
S.G.A.

ILARIA GRAMASI

Direttore dei servizi Generali

ed Amministrativi (DSGA):

sovraintende, con autonomia operativa ai
servizi generali amministrativo contabili e ne
cura l'organizzazione, svolgendo funzioni di
coordinamento, promozione delle attivita e
verifica dei risultati conseguiti, rispetto agli
obiettivi assegnati ed agli indirizzi impartiti, al
personale ATA, posto alle sue dirette
dipendenze. Organizza autonomamente
I'attivita del personale ATA nell’ambito delle
direttive del D.s.; attribuisce al personale ATA,
nell’ambito del piano delle attivita, incarichi di
natura

organizzativa e le prestazioni eccedenti
I'orario d’obbligo, quando necessario.
Istruisce, predispone e formalizza gli atti
amministrativi e contabili; & funzionario
delegato, ufficiale rogante e consegnatario dei
beni mobili.

I
COLLABORATORE
DEL D.S.

MARIA
LIPARI

I Collaboratore Vicario: responsabile scuola
dell'Infanzia e Primaria:

sostituzione del D.s. in caso di assenza per
impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi
con delega alla firma degli atti; redazione
dell’'orario di servizio dei docenti in base

alle direttive del D.s. e dei criteri emersi nelle
sedi collegiali preposte; collocazione
funzionale delle ore a disposizione per




completamento orario dei docenti con orario
di cattedra inferiore alle ore 18 e delle ore
di disponibilita per effettuare supplenze
retribuite; sostituzione dei docenti

assenti su apposito registro con criteri di
efficienza ed equita; controllo del rispetto
del regolamento d’Istituto da parte degli alunni
(disciplina, ritardi, uscite anticipate,

ecc); contatti con le famiglie; partecipazione
alle riunioni mensili di staff; supporto al
lavoro del D.s.

I
COLLABORATORE
DEL D.S.

MARILENA
GIACOMARRA

Il collaboratore responsabile scuola
dell'Infanzia e Primaria: Rapporti con il MIUR
e altri Enti (ASPL, ecc). Collaborazione con il
D.s. ed il Docente Vicario nelle sostituzioni
giornaliere dei docenti assenti; verifica dei
Vademecum; controllo nei corridoi; controllo
firme docenti alle attivita collegiali
programmate; controllo del

rispetto del regolamento d’Istituto da parte
degli alunni (disciplina, ritardi, uscite
anticipate, ecc); delega a presiedere i GLHO,
in caso di assenza o impedimento del

D.S.; delega a redigere circolari docenti —
alunni su argomenti specifici.

FIDUCIARIA
SUCCURSALE

ISABELLA GAGLIANO

Responsabile Plesso

succursale: cura i rapporti con le famiglie
degli alunni; riferisce al D.S. sul regolare
svolgimento del servizio scolastico; riferisce al
D.S sulla sicurezza generale del plesso.

RESPONSABILE
SCUOLA
DELL'INFANZIA

AURORA PROVITO

Coordinamento didattico ed

organizzativo scuola

dell’Infanzia:

coordina, controlla e regola I'attivita didattica;
garantisce le sostituzioni fra docenti. Si
assicura che il sevizio sia svolto secondo il
regolamento d’istituto; controlla il rispetto
dell’'orario scolastico da parte dei docenti

e degli alunni, per questi ultimi, in ingresso ed
in uscita.




Funzioni strumentali a.s. 2018/2019

AREA

FUNZIONE

DOCENTE

Area 1. Gestione del Piano
dell’offerta formativa

Funzione 1. Gestione

P.O.F.

Ins. Galioto Maria Ida

Area 2. Sostegno al lavoro
dei docenti

Funzione 2. Informatica,
sito web, documentazione,
risorse, progettazione
europea.

Ins. Messineo Loredana

Area 3. Interventi e
servizi per gli studenti

Funzione 3. Dispersione
scolastica e attivita di
recupero scuola primaria

Ins. Buttitta Rosa Angela

Funzione 3 bis.
Dispersione scolastica e
attivita di recupero scuola
infanzia.

Ins. Provito Aurora

Area 4. Realizzazione di
progetti formativi con
Enti e Istituzioni esterni

Funzione 4.
Comunicazione,
organizzazione eventi e
attivita opzionali

Ins. Ciraulo Rosa

Area 4. Realizzazione di
progetti formativi con
Enti e Istituzioni esterni

Funzione 5. Reti

Ins. Di Salvo Caterina




