
 
 
 

 
 
 
 

 
Istituto Istruzione Superiore “Sansi - Leonardi - Volta” 

Piazza Carducci, 1 – 06049 Spoleto (PG) 

Tel. 0743 22 35 05 – Fax 0743 22  53 18 

e-mail: pgis026007@istruzione.it 

sito web: www.liceospoleto.edu.it 

 
 

ORGANIGRAMMA GESTIONALE 

Docente con incarico di collaborazione diretta e generale 
con il DS; delega alla sostituzione in caso di assenza del 
DS 

Daniela Cambiotti 
Maria Rita Rosi 

Referenti Classico/Linguistico 
 

Daniela Cambiottti 
Sabrina Cacace 

Referenti Scientifico 
Maria Rita Rosi 
Maria Cristina Calzibelli 

Referenti Artistico 
Silvia Sardini 
Stefanina Bordini 

Referenti Scienze Umane 
Maria Teresa Mancini 
Simone Tramontana 

Referente Casa di Reclusione  Giorgio Flamini 

Responsabili Laboratori Scenografia  
 Liceo Artistico  

Nadia Gaggiotti,  
Emanuela Fastellini 
Giuliana Bertuccioli 

Responsabili Laboratori Audiovisivo-Multimedia  
Liceo Artistico 

Stefanina Bordini 

Responsabili Laboratori materia artistiche biennio 
Liceo Artistico 

Rosa Perugino 

Responsabili Laboratori  
CdR Liceo Artistico 

Giorgio Flamini 

Responsabile Laboratorio e strumentazioni Informatica  
Liceo Artistico 

Luca Tassi 

Responsabile Laboratorio e strumentazioni Informatica  
Piazza Carducci 

Daniela Cambiotti 

Responsabile Laboratorio e strumentazioni Informatica  
Liceo Scientifico 
 

Danilo Ragno 

Responsabile strutture e materiali Informatica  
Liceo delle Scienze Umane 

Simone Tramontana 
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Responsabile Laboratorio Scienze Piazza  
Liceo delle Scienze Umane 

Marcello Cioccoloni 

Responsabili Laboratorio Fisica-Chimica  
Liceo Scientifico 

Luigina Renzi 

Referente Valutazione d’Istituto Daniela Cambiotti 

Referente Prove Invalsi  Daniela Cambiotti 

Commissione Elettorale 
 

Docenti:  Stefano Pascucci, Franca Reggiani 
Genitori: Stefania Aramini 
ATA: Giuseppa Campana 
Studenti: Federico Costanzi 

Commissione orario 
 

Daniela Cambiotti, Sandro Selli,  
Luca Tassi, Giorgio Flamini 

Tutor neo immessi in ruolo 
Sabrina Cacace, Paola Palucci, Luigina Renzi, 
Mirella Onori, Carlo Palermo, Maurizio Carnevale 

Comitato Valutazione (Triennale) Giacomo Briguori, Carlo Palermo, Sandro Selli 

FS Sito web digitalizzazione e innovazione digitale Simone Bacci 

Commissione di supporto alla Funzione Strumentale  
FS Sito web digitalizzazione e innovazione digitale 

Elisabetta Comastri, Giorgio Flamini, 
Ubaldo Marchi, Lucia Romizzi, Cinzia Nardoni, 
Elena Giglio 

FS Orientamento in entrata Emanuela Fastellini 

Commissione di supporto alle Funzioni Strumentali FS  
FS Orientamento in entrata 

 
(LA)   Nadia Gaggiotti, Giuliana Bertuccioli 

 

(LC)   Paola Palucci, Nicola Vedovati 
 

(LL)   Uliana Moretti, Stefania Assisani 
 

(LS)   Maria Cristina Cazibelli, Paola Salvatori 

 

(LSU) Franca Reggiani, Anna Maria Loredana Petti 
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FS Integrazione e BES Simone Tramontana, Luca Donati 

Commissione di supporto alle Funzioni Strumentali FS  
Integrazione e BES 

Cinzia Nardoni 

FS Rapporto Enti esterni Lidia Antonini 

Commissione di supporto alle Funzioni Strumentali FS  
FS Rapporto Enti esterni 

Luigina Renzi, Francesco Ragni 
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ORGANIGRAMMA DIDATTICO 

Organo Referente/Responsabile Composizione Compiti 

Consigli di Classe 
 

  Come da normativa 

Coordinatori dei Consigli 
di Classe 

 vedi elenco - monitoraggio assenze Alunni; 
- contatto con i Genitori per casi problematici; 
- relazione al DS sulle problematiche della classe 

o singoli Alunni; 
- relazione con Segreteria per distribuzione o 

raccolta materiali; 
- istruttoria Consigli di classe; 
- istruttoria generale scrutini; 
- verbalizzazione Consigli di Classe 

Dipartimenti disciplinari Lettere: Silvia Sardini 

  
Lingue straniere: Franca Reggiani 
 
Storia dell’Arte: Lidia Antonini 
 
Filosofia, Storia, Scienze Umane, 
Diritto/Economia, IRC: Daniela Di Noia 
 
Scienze: Luigina Renzi 
 
Matematica e Fisica: Laura Lotti 
 
Materie Artistiche: Nadia Gaggiotti 
 
Sostegno: Emanuele Scirocco 
 
Scienze motorie: Cinzia Contarini 

Docenti delle discipline/Aree 
disciplinari 

- (Definire il curricolo quinquennale 
(Biennio/Triennio); 

- (Definire i criteri di valutazione disciplinare e 
relative griglie); 

- Analizzare i risultati delle Prove INVALSI (Ita e 
Mat Biennio); 

- Predisporre le prove di verifica trasversali; 
- Predisporre moduli comuni di recupero; 
- Individuare le conoscenze e competenze 

imprescindibili nelle discipline; 
- Strutturare linee guida per gli interventi di 

recupero disciplinare; 
- Definire modalità didattiche innovative anche 

con utilizzo nuove tecnologie; 
- Definire percorsi disciplinare in modalità 

didattiche innovative; 
- Strutturare linee guida per interventi didattici 

motivanti; 
- Definire input progettuali relativi alla 

formazione dei Docenti 

http://www.liceospoleto.edu.it/wordpress/wp-content/uploads/2019/11/OrganigrammaCoordinatoriCdC.pdf
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Gruppo di lavoro per la 
ricerca e l’innovazione 
didattica Italiano  
 

Marina Malatino 
Cinzia Nardoni 
Silvia Sardini 
Clarissa Venanzi 
Stefano Pascucci 

Docenti di Italiano  
 
 

- Analisi delle forme e delle ragioni 
dell’insuccesso come emergenti dalla 
descrizione dei Docenti e dall’analisi di prove 
scritte; 

- elaborazione di ipotesi di strategie didattiche 
efficaci; 

- strutturazione di itinerari comuni di supporto e 
motivazione per gruppi di studenti svantaggiati e 
monitorarne gli esiti 

- monitoraggio dell’applicazione delle strategie 
individuate e i relativi esiti sul piano del 
miglioramento 

Gruppo di lavoro per la 
ricerca e l’innovazione 
didattica Matematica, 
Fisica  
 
 

Laura Lotti 
Stefania Aramini 
Maria Elena Bececco 

Docenti di Matematica - analisi delle forme e delle ragioni 
dell’insuccesso come emergenti dalla 
descrizione dei Docenti e dall’analisi di prove 
scritte; 

- elaborazioni di ipotesi di strategie didattiche 
efficaci e motivanti; 

- monitoraggio dell’applicazione delle strategie 
individuate e i relativi esiti sul piano del 
miglioramento; 

- definizione di itinerari comuni di supporto e 
motivazione per gruppi di studenti svantaggiati;  

- elaborazione di un curricolo quinquennale 
funzionale all’Esame di Stato 

- strutturazione di percorsi di continuità con 
Università 

- proposta di un percorso di aggiornamento 
professionale 

Commissione per il 
monitoraggio 
dell’attuazione del PdM  
 

Silvia Sardini Marina Malatino, Rosa Perugino, 
Clarisssa Venanzi, Emanuela Fastellini 

- monitoraggio attuazione PdM 

Commissione per la 
strutturazione e la 

Clarissa Venanzi Marina Malatino, Daniela Di Noia, 
Silvia Sardini 

- predisporre l’istruttoria per 
integrare/modificare il Piano Triennale per la 
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scrittura del Piano 
Triennale dell’Offerta 
Formativa 
 

delibera da parte del Collegio dei Docenti 

Gruppo di lavoro per la 
continuità Scuola Media – 
Scuola Superiore 

Sandro Selli Marina Malatino, Cinzia Nardoni, 
Sabrina Cacace, Clarissa Venanzi, 
Laura Lotti, Emanuela Fastellini, 
Paola Palucci, Anna Maria Loredana 
Petti, Stefania Assisani, Uliana Moretti 

- definizione curricolo verticale in continuità 
Scuola Media/Scuola Superiore; 

- scambio di informazioni utile alla formazione 
delle classi; 

- strutturazione forme di collegamento 
progettuale con scuole medie 

Gruppo di lavoro per 
l’integrazione 
l’accoglienza, i BES 
 

FS Accoglienza e integrazione Docenti specializzati e Docenti 
disciplinari 
 
Cinzia Nardoni 
 

- elaborare percorsi comuni di 
accoglienza/integrazione/individualizzazione 
della didattica 

- monitorare attraverso strumenti formalizzati 
l’attuazione dei PDP/PEI 

Alternanza 
Scuola/Lavoro: Tutor  
 

Docenti individuati dai Consigli di Classe  - compiti del Tutor come da normativa 

Referenti organizzativi 
per l’Alternanza Scuola-
Lavoro 

Lidia Antonini (LC e LL) 
 
Stefanina Bordini (LA Audiovisivo-Multimediale)  
 
Nadia Gaggiotti (LA Scenografia) 
 
 Maria Cristina Calzibelli, Paola Salvatori (LS) 
 
Simone Tramontana (LSU) 
 
Giorgio Flamini 
 

 - supportare l’attività di individuazione dei 
partner territoriali potenzialmente disponibili ad 
accogliere Studenti in alternanza; 

- supportare i Docenti delle classi impegnate in 
percorsi di Alternanza; 

- predisporre la modulistica per lo svolgimento di 
percorsi in Alternanza 

- raccogliere e sistematizzare la documentazioni 
richiesta 

- collaborare con gli Uffici di Segreteria nelle 
procedure previste (SIDI, Piattaforma, altro) 

Gruppo di lavoro per la 
progettualità europea 
 

Elisabetta Comastri, Daniela Di Noia, 
Paola Cocchi, Luisa Pasqua, Sabrina Cacace 
Lidia Antonini 
 

 - monitorare i bandi europei; 
- elaborare i progetti 

Referente generale per Giorgio Flamini (Adulti) Giorgio Flamini (Adulti) - azioni di supporto alle figure impegnate 
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l’attuazione dei progetti 
ex PON 
 

 
Luigina Renzi 
 

 
Luigina Renzi 

nell’attuazione dei progetti PON 

NUCLEO CLIL Sabrina Cacace, Luigina Renzi, Nicola Vedovati 
 

 - predisporre percorsi secondo la metodologia 
CLIL; 

- formare i Docenti sulla metodologia CLIL 

Gruppo di lavoro per 
l’Orientamento in Entrata 

FS Orientamento in Entrata Docenti dei diversi indirizzi 
 
Sabrina Cacace, Elena Giglio, Paola 
Palucci, Diana Rossi, Nicola Vedovati 
 
Uliana Moretti, Paola Cocchi, Sara 
Bordoni, Stefania Assisani 
 
Marina Malatino, Maria Cristina 
Cazibelli, Paola Salvatori, Tiziana 
Santoni, Maria Rita Rosi 
 
Simone Tramontana, Maria Teresa 
Mancini, Franca Reggiani, Anna Maria 
Loredana Petti 
 
Nadia Gaggiotti, Emanuela Fastellini, 
Giuliana Bertuccioli 
 

- predisporre le iniziative di orientamento; 
- seguire i rapporti con le scuole per le giornate di 

orientamento; 
- organizzare le giornate di Scuola Aperta; 
- strutturare rapporti con le Scuole Medie per la 

definizione di percorsi di continuità 

Gruppo di lavoro per 
l’Orientamento in Uscita 

Paola Salvatori 
 

Giorgio Flamini (Adulti),  
Daniela Di Noia 
 

- raccogliere in modo sistematico e mettere a 
disposizione in modo sistematico le informazioni 
relative alle iniziative di orientamento  
universitario; 

- organizzare le uscite sul territorio per 
l’orientamento universitario; 

- progettare uno specifico servizio di 
orientamento rivolto agli Studenti per 
l’individuazione di attitudini; 

- progettare un percorso di conoscenza di sé e 
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delle proprie aspirazioni/capacità/stili di 
apprendimento ecc 

 

Gruppo di lavoro per 
l’elaborazione e 
l’attuazione del Piano di 
Formazione dei Docenti 
 

Luigina Renzi Luigina Renzi, Lucia Romizi, Lidia 
Antonini, Silvia Sardini, Daniela Di 
Noia, Maria Cristina Calzibelli, Paola 
Salvatori, Paola Palucci 
 

- elaborare il piano di formazione dei Docenti; 
- individuare Relatori; 
- predisporre le condizioni organizzative dei corsi; 
- monitorare il piano; 
- raccogliere la documentazione relativa 

all’attuazione del piano 

Referente per la Legalità 
 

Stefano Pallotta Lina Curia, Stefania Mercuri Come da normativa 
 

Referente per il 
Cyberbullismo 
 

Francesco Ragni  Come da normativa 

Animatore Digitale 
 
 

Sandro Selli  Come da normativa 

 


