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L’organigramma e funzionigramma dell’Istituto per l’anno scolastico 2021/22 è così composto: 
 

COLLABORATORI DS  
N. 2 docenti con semi-distacco con funzione di collaboratori diretti del Dirigente scolastico 
 
VANNI LISA, VANNI SILVIA 
FUNZIONI: 

- Sostituire il Dirigente scolastico in caso di assenza o ferie 
- Collaborare con il Dirigente scolastico in tutte le attività connesse con il funzionamento della scuola, anche relativamente a relazioni 

interne tra i vari ordini di scuola e relazioni esterne con Ente Locale 

- Collaborare alla gestione del PTOF e al suo monitoraggio anche tramite percorsi di qualità 

- Coordinare, gestire, monitorare i progetti didattici in un’ottica di efficienza-efficacia 

- Collaborare nei rapporti scuola – famiglia -territorio 
 
COORDINATORE Scuola Secondaria: CECAPOLLI MELISSA 
FUNZIONI: 

- Collaborare con il Dirigente scolastico in tutte le attività connesse con il funzionamento della scuola 

- Collaborare alla gestione del PTOF 

- Collaborare alla realizzazione dei progetti didattici, in particolare relativi alla Scuola secondaria di I grado dell’istituto 

- Coordinare gli interventi per ottimizzare gli aspetti per la prevenzione e protezione in un’ottica di cultura della sicurezza nell’Istituto 

- Collaborare nei rapporti scuola – famiglia - territorio 

- Predisporre date, orari, ordini del giorno delle riunioni collegiali del settore Scuola Secondaria 

- Predisporre gli orari dei laboratori e la loro struttura 

- Predisporre le norme relative all’ingresso, alla ricreazione e all’uscita degli alunni 

- Predisporre le norme relative al funzionamento della mensa 
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COORDINATORI DI SETTORE 

Per ogni ordine di scuola presente nell’Istituto 1 Coordinatore di settore: 1 per le Scuole dell’Infanzia, 1 per le Scuole Primarie, 1 per la Scuola 

Secondaria (che assume anche la funzione di coordinatore di plesso) 

INFANZIA: Testi Laura, PRIMARIA: Vanni Silvia, SECONDARIA: Cecapolli Melissa 

 

FUNZIONI DEL COORDINATORE DI SETTORE:  

- Collaborare con il Dirigente scolastico alla predisposizione del calendario degli incontri collegiali previsti dal Piano annuale delle attività e 
dei relativi ordini del giorno; 

- Curare la predisposizione dei progetti didattici nel proprio settore e la loro raccolta; 
- Promuovere iniziative di collaborazione tra le scuole del proprio settore in collegamento con la Commissione Continuità e Orientamento; 
- Raccogliere problematiche, proposte, iniziative a livello di settore e farsene portavoce presso la dirigenza. 

 
COORDINATORI DI PLESSO: 
Per ogni plesso scolastico N.1 – 2 docenti coordinatori a seconda della complessità: 
Plesso Infanzia Machiavelli: Bettini Giuliana 

Plesso Infanzia Borghi: Funari Carla – Chianese Raffaela 

Plesso Infanzia Giusti : Benincasa Monica 

Plesso Infanzia Camugliano: Pupeschi Monica 

Plesso Infanzia Le Melorie: Esposito Giuseppina 

Plesso Infanzia Val di Cava: Anichini Stefania 

Plesso Primaria Giusti: De Giorgi Rossella – Migliarini Katya 

Plesso Primaria Fucini: D’Anna M.Rosaria 

Plesso Primaria Mascagni: Bufalini Paola 

Plesso Primaria Le Melorie: Arzilli Sabrina 

Plesso Primaria Val di Cava: Giuliotti Maura 

Plesso Scuola Secondaria: Panicucci Lucia 

TOTALE N.14 

 



FUNZIONI DEL COORDINATORE DI PLESSO: 

 Prendere visione della posta,  disporne la diffusione tra i colleghi 
 Controllare la circolazione e la presa visione della posta 
 Predisporre la sostituzione dei colleghi 
 Tenere contatto con gli uffici di Presidenza - Vicepresidenza 
 Segnalare tempestivamente le emergenze alla Presidenza e/o alla Segreteria 
 Coordinare e verificare l’attuazione dei progetti di plesso  
 Curare la richiesta/l’acquisto di materiali di facile consumo 
 Ricevere i libri di testo e  invitare i genitori alla consultazione  
 Predisporre gli avvisi da inoltrare ai genitori su questioni riguardanti il plesso 
 Predisporre le norme relative all’ingresso, alla ricreazione e all’uscita degli alunni 
 Predisporre le norme relative al funzionamento della mensa 
 Ricevere ed eventualmente accogliere la richiesta di permessi brevi da parte dei colleghi  

da comunicare alla Segreteria  

 Intervenire su richiesta dei C.d.C  presso i ragazzi o le famiglie per comunicazioni relative ad aspetti educativi o didattici, previo avviso alla 

Direzione 

 Assolvere alla funzione di sub-consegnatario dei beni inventariati del proprio plesso e di responsabile della password collegamento web. 
 
COORDINATORI DI CLASSE NELLA SCUOLA SECONDARIA 
 
N.20 – 1 docente per ogni classe 

 

Classe 1^A  MAGNI ALESSANDRO 

Classe 2^A  SANTINI SIMONA 

Classe 3^A  GIACO LAURA 

 

Classe 1^B  MASSAI MICHELA 

Classe 2^B  DE GIORGI MARIALUISA 

Classe 3^B  CASTIGLIONE CRISTINA 

 



Classe 1^C FARESE MARIA TERESA  

Classe 2^C BILANCERI ALESSANDRA 

Classe 3^C SALCIOLI ORNELLA 

 

Classe 1^D STORTI CARLOTTA 

Classe 2^D BAIAMONTE BERNADETTE 

Classe 3^D STRIANO LUIGIA  

 

Classe 1^E  GORINI ILARIA 

Classe 2^E  MONTAGNANI MARTA 

Classe 3^E  MORREALE FLAVIA 

 

Classe 1^F  PAPUCCI CRISTIANO 

Classe 2^F  LIGUORI ROBERTA FRANCA 

Classe 3^F  CIMMINO LOREDANA 

 

Classe 1^G  ROCCHI CATERINA 

Classe 2^G  CIAMPINI CRISTINA 

Classe 3^G  MARZIA SARA 

 

FUNZIONI DEL COORDINATORE DI CLASSE: 

 In caso di assenza del Dirigente scolastico, presiedere,  su delega di quest'ultimo, i Consigli di Classe 

 Coordinare le attività dei Consigli di Classe, compresa la compilazione dei PDP per gli alunni DSA e BES e la loro condivisione con le famiglie 

 Curare le attività di orientamento  

 Predisporre le griglie quadrimestrali per la formulazione dei giudizi globali sul documento di valutazione 

 Convocare i genitori in caso di necessità 

 Incontrare le famiglie per le elezioni dei Rappresentanti dei genitori 

 Curare le procedure per le elezioni dei Rappresentanti degli studenti 
 



 

Docenti Funzione Strumentale al Piano Triennale dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico 2020 - 21 e relative commissioni di lavoro 

COMMISSIONE 

 

COMPONENTI Docente/i 

responsabili 

OBIETTIVI 

NIV (NUCLEO 

INTERNO 

VALUTAZIONE) 

Dirigente scolastico: Biasci M. 
Bellini Mariangela, Cecapolli Melissa, 
Liguori Roberta Franca, Massai 
Michela, Ricci Daniela, Testi Laura, 
Vanni Silvia, Vanni Lisa  
 

 

VANNI SILVIA 

 

Revisione PTOF 2020-2021; Revisione del RAV e nuova 

stesura per il triennio 2022-2025; analisi risultati INVALSI 

a.s. 2020-2021; Piano di Miglioramento e Rendicontazione 

Sociale. 

 

LA VALUTAZIONE 

NELLA SCUOLA 

PRIMARIA 

 

Dipartimenti per aree disciplinari e 

aree trasversali nella scuola primaria 

 

PANDOLFINI 

BARBARA 

VANNI SILVIA 

Individuazione degli  indicatori di valutazione nella Scuola 

Primaria  sulla base dei nuovi curricoli verticali per 

competenze, tenendo conto del lavoro svolto dai docenti in 

sede di dipartimenti disciplinari.  

Eventuale revisione degli indicatori del comportamento e 

degli indicatori relativi al giudizio  globale del documento di 

valutazione. 

 

LA VALUTAZIONE 

NELLA SCUOLA 

SECONDARIA 

 

Marzia Sara, Striano Luigia 

 

CASTIGLIONE 

CRISTINA 

Revisione degli indicatori del comportamento nella scuola 

Secondaria; revisione degli indicatori relativi al giudizio  

globale del documento di valutazione.    



INTERCULTURA ED 

EDUCAZIONE ALLA 

CITTADINANZA   

Scuola Infanzia: Benincasa Monica, 

Magnani Carla, Marotta Debora, 

Posarelli Roberta, Santini Barbara, 

Turini Martina 

Scuola Primaria: Bubba Roberta, 

Fiorentini Patrizia  

Scuola Secondaria: Castiglione 

Cristina, Franco Anna – Martelli 

Silvia (per progetto “Twins in the 

world”)  

PANDOLFINI 

BARBARA 

 

 

 

MARTELLI 

SILVIA 

Programmare e realizzare percorsi con Enti e Associazioni: 

progetti e attività che hanno come obiettivo l’integrazione 

di studenti stranieri e cura del percorso relativo alla 

partecipazione degli studenti agli Organi Collegiali della 

scuola. 

 

  

Realizzare il progetto Twins in the world, così come 

descritto nel PTOF 2021/22. 

DOCUMENTAZIONE 

DIDATTICA E 

GESTIONE SITO WEB 

DELLA SCUOLA 

 

 

Scuola Infanzia: Chianese Raffaela, 

Funari Carla, Gesi Susanna, Bettini 

Giuliana, Anichini Stefania 

Scuola Primaria: Tani Nadia 

Scuola Secondaria: Rocchi Caterina 

 

 

GIACO LAURA 

 

 
Mantenere aggiornata la piattaforma del sito web 

dell’Istituto con la documentazione relativa a ciascun 

plesso.   

 

 

 

GESTIONE LEGGE 

104, PREVENZIONE 

DEL DISAGIO (DSA-

BES)  

Scuola Infanzia: Lupi Elena, Esposito 

Giuseppina, Bigazzi Valeria, Butto 

Ornella, Fabbri Ilaria, Testi Laura 

Scuola Primaria: Bartaloni Azzurra, 

Gatti Claudia, Salvini Sandra, Vagelli 

Marina, Borzillo Geppina 

 

IPPOLITO 

CONCETTO 

Obiettivi: 

- promuovere l'attuazione del Piano Annuale per 

l'inclusione 

- supportare i docenti nella redazione della documentazione 

legata all'applicazione della L.104, della L.170 e della 



Scuola Secondaria: Franco Anna, 

Iachella Federico, Papucci Cristiano 

 

 

normativa sui bisogni educativi speciali 

- collaborare con la Dirigente nella gestione della 

piattaforma gestionale dell'USR Toscana 

- supportare docenti e Dirigente nella eventuale gestione 

dei gruppi di lavoro operativi per l'inclusione 

- socializzare, promuovere e coordinare azioni e proposte 
formative su tematiche legate al'inclusione 

 

CONTINUITA’ E 

ORIENTAMENTO 

 

Scuola Infanzia:  Magnani Carla, 

Pupeschi Monica, Marotta Debora 

Scuola Primaria: Cavallo Giuseppina 

Scuola Secondaria: Papucci Cristiano 

 

MONTELPARE 

BARBARA – 

VEZZOSI 

ANTONELLA 

- curare il passaggio da un settore scolastico all'altro 

all'interno dell'Istituto 

- organizzare attività di continuità in tutti i settori 

dell'Istituto 

- curare i rapporti con le scuole di secondo grado del 

territorio e con gli Enti di riferimento; organizzare iniziative 

di orientamento per gli studenti in uscita dall'Istituto   

PROGETTI EUROPEI - 

REALIZZAZIONE 

PROGETTO 

“ERASMUS PLUS” 

Scuola Infanzia: Chianese Raffaela, 

Funari Carla, Giuntinelli M.Pia, 

Zucchelli Simonetta, Pupeschi 

Monica 

Scuola Primaria: Valentino Carmela, 

Delli Iaconi Monica, Di Marco Tiziana 

Scuola Secondaria: Baiamonte 

Bernadette, Bilanceri Alessandra 

DE GIORGI 

ROSSELLA 

Obiettivi: 

- coordinare le azioni per la realizzazione del Progetto 

Erasmus Plus - Settore Istruzione Scolastica Attività KA2 

Partenariati per scambi tra scuole. Il progetto ha durata 

biennale e prevede il coinvolgimento di cinque scuole dei 

seguenti Paesi: Italia, Germania, Turchia, Ungheria e 

Finlandia. Uno degli obiettivi del progetto è la conoscenza 

dei sistemi scolastici dei Paesi partecipanti e la conoscenza 

delle scuole coinvolte e delle loro realtà territoriali. Altro 

obiettivo è la realizzazione di un'app per smartphone rivolta 



 a persone che, per motivi di lavoro o di turismo, arrivano in 

una delle cinque città dove sono situate le scuole 

partecipanti e tramite l'applicazione hanno in tempo reale 

informazioni e curiosità sui luoghi di utilità pubblica e 

informazioni turistiche delle città in tutte le lingue dei Paesi 

partners, in inglese e nelle lingue di minoranze etniche 

eventualmente presenti sul territorio. 

PREVENZIONE E 

GESTIONE DEL 

FENOMENO DEL 

BULLISMO E DEL 

CYBER BULLISMO 

Scuola Infanzia: Gesi Susanna, Turini 

Martina 

Scuola Primaria: Arzilli Sabrina, 

Agabiti Chiara, Montagnani 

Francesca, Pandolfini Barbara, 

Bufalini Paola, Cogliano Mirella 

Scuola Secondaria: Dioguardi 

Sabina, Vicari Rita, Orsini Stefania, 

Storti Carlotta 

Tiziana Di 

Marco 

Coordinamento e organizzazione del gruppo di intervento 

sul bullismo, a seguito della formazione a.s. 2020/21; 

organizzazione formazione 2021/22. 

TEAM DIGITALE 

 

Ippolito Concetto – Giaco Laura –  

Grossi  Barbara-  Meini Mirko  

Animatore 

Digitale: Paola 

Lenzi  

Realizzazione PNSD – Supporto alla formazione del 

personale docente e ATA nell’ambito delle TIC e della de 

materializzazione – Azioni per la gestione dell’emergenza 

Covid 

 
 
 
 
 
 



Il Comitato per la valutazione dei docenti  (L.107, art.1, c.129) 

Lo status del “Comitato per la valutazione del servizio dei docenti”, denominato adesso “Comitato per la valutazione dei docenti” ex art.11 del 
D.Lgs. 297 del 1994 è stato novellato dal comma 129 dell’art.1 della Legge n.107 del 13 luglio 2015. Nel nuovo assetto normativo, l’organo 
collegiale si presenta modificato nella composizione e nel ruolo. Si stabilisce infatti che: 

 Il Comitato è istituito presso ogni istituzione scolastica ed educativa, senza nuovi o maggiori oneri per la finanza pubblica; rimane in carica 
tre anni scolastici; 

 È presieduto dal Dirigente Scolastico; 
 È costituito, nelle scuole del primo ciclo, dai seguenti componenti: 

o Tre docenti dell’istituzione scolastica, di cui due scelti dal collegio dei docenti e uno dal Consiglio d’Istituto; 
o Due rappresentanti dei genitori, per la scuola dell’infanzia e per il primo ciclo di istruzione; 
o Un componente esterno individuato dall’Ufficio Scolastico Regionale tra docenti, dirigenti scolastici e dirigenti tecnici. 

Compiti del Comitato:  

 Individua i criteri per la valorizzazione dei docenti, sulla base di quanto indicato nelle lettere a), b), e c) dell’art.11; 
 Esprime il proprio parere sul superamento del periodo di formazione e di prova per il personale docente ed educativo. (Per lo svolgimento 

di tale compito l’organo è composto in forma ristretta dal dirigente scolastico, che lo presiede, e dai docenti previsti nel comma 2 
dell’art.11.) 

 Il Comitato valuta il servizio di cui all’art.448 (Valutazione del servizio del personale docente) su richiesta dell’interessato, previa relazione 
del Dirigente Scolastico, ed esercita le competenze per la riabilitazione del personale docente, di cui all’art.501 (Riabilitazione). 

Composizione del Comitato per il triennio 2021-24:  
 
Dirigente scolastico:  Maura Biasci 
Componente docente: Esposito Giuseppina, Orsini Stefania, Valentino Carmela  
Componente genitori: Micceri Loredana, Venagli Martina 
Membro esterno in attesa di nomina dall’USR Toscana 
 
 
 
 



Docenti Tutor dei neoimmessi in ruolo: 
 
Docente neoimmesso: Bresciani Elisa  (Sostegno)                                       Docente tutor: Ippolito Concetto 
Docente neoimmesso: Ciampini Cristina (Matematica)                              Docente tutor: Massai Michela 
Docente neoimmesso: Gennai Rachele (Docente scuola primaria)          Docente tutor: Bufalini Paola 
Docente neoimmesso: Gorini Ilaria  (Matematica)                                      Docente tutor: Striano Luigia 
Docente neoimmesso: Morreale Flavia                                                          Docente tutor: Marzia Sara 
Docente neoimmesso: Rocchi Caterina (Lettere)                                         Docente tutor: Salcioli Ornella 
Docente neoimmesso: Storti Carlotta (Lettere)                                            Docente tutor: Papucci Cristiano 
 
REFERENTI COVID 19: 

Referente d’Istituto: Dirigente Maura Biasci  dirigentescolastico@icniccolini.it 

 

REFERENTI COVID 19 DI PLESSO: 
 

SCUOLA SECONDARIA 

PANICUCCI LUCIA   lucia.panicucci@icniccolini.it 

SCUOLE PRIMARIE 

GIUSTI: DESIDERI M.BARBARA  mariabarbara.desideri@icniccolini.it 

FUCINI: D’ANNA M.ROSARIA   mariarosaria.danna@icniccolini.it 

MASCAGNI: GABBANI SANDRA   sandra.gabbani@icniccolini.it 

LE MELORIE: ARZILLI SABRINA  sabrina.arzilli@icniccolini.it 

VAL DI CAVA: MANGIAPANE M.RITA  mariarita.mangiapane@icniccolini.it 
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SCUOLE DELL’INFANZIA 

BORGHI: ZUCCHELLI SIMONETTA  simonetta.zucchelli@icniccolini.it 

MACHIAVELLI: MONTAGNANI ELENA   elena.montagnani@icniccolini.it 

CAMUGLIANO: GESI SUSANNA  susanna.gesi@icniccolini.it 

GIUSTI: SANTINI BARBARA  barbara.santini@icniccolini.it 

LE MELORIE: BIGAZZI VALERIA  valeria.bigazzi@icniccolini.it 

VAL DI CAVA: PETROCCHI MARTINA  martina.petrocchi@icniccolini.it 

 

Ponsacco, 7 otttobre 2021 
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