ORGANIGRAMMA E FUNZIONIGRAMMA

A.S. 2023-202

ASSETTO ORGANIZZATIVO

DIRIGENTE SCOLASTICO
DOTT.SSA TERESA GIUNTA

e Assicura il funzionamento dell’istituzione assegnata secondo criteri di efficienza e efficacia;

e Promuove lo sviluppo dell’autonomia didattica, organizzativa, di ricerca e sperimentazione, in

coerenza con il principio di autonomia;

e Assicura il pieno esercizio dei diritti costituzionalmente tutelati

e Promuove iniziative e interventi tesi a favorire il successo formativo

e Assicura il raccordo e I'interazione tra le componenti scolastiche

e Promuove la collaborazione tra le risorse culturali, professionali sociali ed economiche del territorio

interagendo con gli EE.LL.

RESPONSABILI DELLA GESTIONE ORGANIZZATIVA DELL’ISTITUTO

1° collaboratore: Prof.ssa Lucia Valvo

Sostituzione del D.S. in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi con
delega alla firma degli atti.

Rappresentanza del DS nelle sedi istituzionali e ufficiali, su delega.

Segretario verbalizzante del collegio dei docenti.

Rapporti con il MIUR e altri Enti (ASL, ecc);

Verifica giornaliera e sostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di
efficienza ed equita;

Controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi,
uscite anticipate, ecc).

Contatti con le famiglie.

Partecipazione alle riunioni mensili di staff.

Supporto al lavoro del Dirigente Scolastico.

Segnalazione tempestiva delle emergenze.

Controllo firme docenti alle attivita collegiali programmate.

Delega a presiedere i consigli di classe e il GLO, in caso di assenza o impedimento del Dirigente;
Delega a redigere circolari docenti - alunni su argomenti specifici.

Collaborazione nella predisposizione delle circolari ed ordini di servizio.

Raccoglie e controlla le indicazioni dei coordinatori di classe in merito alla scelta dei libri di
testo, alle visite guidate e ai viaggi di istruzione, in riferimento POF, di concerto con le F. S.
Dispone tutti gli interventi, di carattere logistico e organizzativo, necessari per il corretto
funzionamento della scuola.




2°collaboratore : Ins. Maria Santini
e Sostituzioni giornaliere dei docenti assenti
» Verifica giornaliera delle assenze e sostituzioni dei docenti assenti su apposito registro con criteri
di efficienza ed equita.
e Segretario verbalizzante del collegio dei docenti in assenza del vicario.
e Rapporti con il MIUR e altri Enti (ASL, ecc).
» Partecipazione alle riunioni mensili di staff.
e Supporto al lavoro del Dirigente Scolastico.
» Delega a presiedere i consigli di classe in caso di assenza o impedimento del Dirigente.
e Segnalazione tempestiva delle emergenze.
«  Controllo firme docenti alle attivita collegiali programmate.
» Controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte del personale e degli alunni (disciplina,
ritardi, uscite anticipate, controllo nei corridoi ecc).
* Delega a redigere circolari docenti - alunni su argomenti specifici.
¢ Collabora nella predisposizione delle circolari ed ordini di servizio.
e Raccoglie e controlla le indicazioni dei coordinatori di classe in merito alla scelta dei libri di testo,
alle visite guidate e ai viaggi di istruzione, in riferimento POF, di concerto con le F. S.
« Dispone tutti gli interventi, di carattere logistico e organizzativo, necessari per il corretto
funzionamento della scuola.

RESPONSABILI DI PLESSO
VALVO LUCIA Coordinatrice Plesso secondaria I grado Giarratana
SANTINI MARIA Coordinatrice Plesso primaria Giarratana
MESSINA CRISTINA Coordinatrice Plesso Scuola Infanzia Giarratana
CARNIBELLA GIUSEPPINA | Coordinatrice Plesso Scuola Infanzia Monterosso
AMATO GIUSEPPE Coordinatore Plesso primaria Monterosso
SCHEMBARI ANGELO Coordinatore Plesso secondaria I grado Monterosso

FIGURE DI SICUREZZA

SCRIVANO MARIA TERESA RLS - rappresentante dei lavoratori per la sicurezza
VALVO LUCIA Preposto Plesso secondaria I grado Giarratana
CARNIBELLA GIUSEPPINA Preposto Plesso Scuola Infanzia Monterosso
AMATO GIUSEPPE Preposto Plesso primaria Monterosso
MESSINA CRISTINA Preposto Plesso Scuola Infanzia Giarratana
SANTINI MARIA Preposto scuola prima Giarratana
SCHEMBARI ANGELO Preposto scuola sec. di Monterosso




ARFA QUALITA

N.I.V. NUCLEO INTERNO PER LA VALUTAZIONE

GIUNTA TERESA

SANTINI MARIA

VALVO LUCIA

CASTELLO GIAMPAOLO

TAVOLILLA CECILIA

SCRIVANO MARIA TERESA

LISSANDRELLO FLORIANA

AMATO GIUSEPPE

Compiti del NIV: avviare il processo di autovalutazione, coinvolgendo a tal fine i docenti e il collegio; procede alla
realizzazione del RAV; predispone il Piano di Miglioramento (PDM) dell’Istituto.




ARFA FUNZIONI STRUMENTALI

Area 1: Gestione POF - PROF. CASTELLO GIAMPAOLO

¢ Supporta la pubblicazione su Scuola in chiaro del PTOF e le altre rilevazioni relative.

¢ Coordinamento e Monitoraggio dei progetti di ampliamento dell'OF.

¢ Coordina la rendicontazione dei progetti di ampliamento dell'OF.

0  Valorizza metodologie innovative e proposizione di attivita formative correlate con particolare

alla progettazione per competenze, alla verifica, alla valutazione e alla promozione dell’autovalutazione degli studenti.

¢ Coordina gli interventi formativi nei tre ordini di scuole centrati sulla promozione di corretti stili di vita e sul
benessere psico-fisico dell'alunno. (educazione alla legalita, alla sicurezza, alla corretta alimentazione,
all’uso consapevole dei media).

Concorsi

0
¢ Coordina e supporta le attivita inerenti il Piano Annuale per I’Inclusivita (PPI).
0  Predispone e diffonde i materiali di lavoro e della modulistica interna.

¢  Coordina le procedure relative ai PEI e ai PDP.

Area 2: Valutazione qualita dell’offerta formativa- INS. SCRIVANO MARIA TERESA -PROF. SSA
TAVOLILLA CECILIA

Autoanalisi di Istituto - RAV.

Valutazione e qualita bisogni formativi

Aggiorna i neodocenti in merito alle procedure organizzative dell’ Istituto

Coordina I’espletamento delle Prove INVALSI

Esamina, analizza e comunica 1 risultati delle Prove INVALSI.

Coordina il NIV e i lavori per la redazione del PdM e la sua continua revisione.

]

: Orientamento e continuita PROF.SSA LISSANDRELLO FLORIANA

e

Monitora costantemente i casi di disagio ed insuccesso degli studenti

o o P o oo e ele

Individuare le cause del disagio e dell’insuccesso e predisporre interventi per affrontare con successo le
difficolta

Si relaziona con le famiglie, in particolar modo con quelle degli studenti con disagio o difficolta

¢  Monitora e qualifica le eccellenze

Coordina e documenta il progetto di accoglienza, orientamento e continuita tra Asilo Nido, Scuola
dell’Infanzia, Scuola Primaria e Secondaria e tra Secondaria di primo grado e Secondaria di secondo grado.

¢ Promuove attivita di didattica orientativa per valorizzare interessi e attitudini di tutti gli alunni e le alunne
nella scuola primaria e secondaria.

¢ Promuove e coordina i contatti con Enti e Associazioni professionali per la realizzazione di Progetti di
accoglienza e orientamento nella Secondaria

¢ Organizza e coordina l'orientamento in uscita dalla Scuola secondaria 1°.

e  Gestisce i rapporti con le scuole secondarie superiori, predisposizione di materiali, organizzazione di
momenti formativi e informativi degli alunni.

Area 4: Gestione multimediale e Sito Web INS. AMATO GIUSEPPE

Risorse Web

Gestione piattaforma d’istituto;

Aggiorna e cura il sito istituzionale in collaborazione con il personale amministrativo;

Raccoglie e pubblica le comunicazioni e i materiali dell’istituto;

Promuove momenti di autoformazione sull’utilizzo delle nuove tecnologie;

Partecipa agli incontri di staff e con le FF.SS




COMMISSIONI

Area 1: Supporto Gestione del Ptof e Inclusione

Prof.ssa Valvo Lucia
Insegnante Santini

Area 2 Supporto Valutazione Qualita dell’offerta
Formativa

Ins. Frasca Vincenza
Ins. Scollo Giovanna

Area 3 Supporto Studenti -Orientamento e
Continuita

Coordinatori e docenti delle classi della Scuola
Secondaria e dai responsabili di plesso della Scuola
Primaria.

Area 4 Gestione Multimediale e Sito Web

Animatore Digitale: Prof. Schembari Angelo Team
Digitale: Prof.ssa Lucia Valvo

Ins. Amato Giuseppe

Ins. Santini Maria

REFERENTI

Area

Docente incaricato

Referente Giochi Matematici

Randone Simona - Passalacqua Santa

Referente Cyberbullismo e Legalita

Santoro Sebastiana - Schembari Angelo

Referente Scuola Amica Unicef

Stella Adriana - Roccuzzo Giovanna

Referente Attivita sportiva

Mangano Giuliana

Referente Coordinatrice Ed. civica

Dibenedetto Angela

Referente latte e frutta nella scuola

Santini Loredana - Caruso Cinzia

COORDINATORI DEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE E DI CLASSE

COORDINATORI - INFANZIA PLESSO
Messina Cristina ARCOBALENO
Carnibella Giuseppina LA SIRENETTA

PRIMARIA GIARRATANA COORDINATORI

Segretari

1A Liali M. Assunta

Santini Maria




2A Carnibella Giuseppa Frasca Vincenza

3A Passalacqua Santa Dibenedetto Angela
4A Scrivano Maria Teresa Scollo Maria Rita
5A Amato Angela Roccuzzo Giovanna
PRIMARIA MONTEROSSO COORDINATORI Segretari

1A Caruso Cinzia Scafarrone Angela
2A Noto Giovanna Pisa Maria Rosa

3A Scollo Giovanna Scrivano Maria Teresa
4A Santoro Sebastiana Amato Giuseppe

5A Scollo Giovanna Santini Maria

SEC. GIARRATANA COORDINATORI - SEGRETARI

1A Randone Simona Mangano Giuliana
1B Valvo Lucia Tavolilla Cecilia

2A Corallo Elena Stella Adriana

3A Vindigni Lissandrello Floriana
SEC. MONTEROSSO COORDINATORI - SEGRETARI

1A Roccuzzo Giuseppe Castello Giampaolo
2A Schembari Angelo Micieli Davide

3A Di Franco Paola Tumino Loredana

COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEI DOCENTI

Esprime il proprio parere sul superamento del periodo di formazione e di prova per il personale docente ed
educativo.

A tal fine il comitato ¢ composto dal dirigente scolastico, che lo presiede, dai docenti di cui al comma 2, lettera
a), ed ¢ integrato dal docente a cui sono affidate le funzioni di tutor.

Valuta il servizio di cui all’articolo 448 del D.lgs. n.297/94 su richiesta dell’interessato, previa relazione del
dirigente scolastico; nel caso di valutazione del servizio di un docente componente del comitato, ai lavori non
partecipa I’interessato ¢ il consiglio di istituto provvede all’individuazione di un sostituto.

Il comitato esercita altresi le competenze per la riabilitazione del personale docente, di cui all’articolo 501».

DOTT.SSA TERESA GIUNTA DIRIGENTE SCOLASTICO MEMBRO DI DIRITTO

INS. MESSINA CRISTINA DOCENTE INDIVIDUATO DA C.D.

PROF.SSA CORALLO ELENA DOCENTE INDIVIDUATO DA C.D.

INS. SANTINI MARIA DOCENTE COMPONENTE CONSIGLIO
DI ISTITUTO




CONSIGLIO D’ISTITUTO

1. TERESA GIUNTA D.S.
2. STELLA ADRAIANA DOCENTE SEGRETARIO
3. VALVO LUCIA DOCENTE
4. SANTINI MARIA DOCENTE
5. GIAQUINTA GIOVANNA DOCENTE
6. NOTO GIOVANNA DOCENTE
7. SANTORO SEBASTIANA DOCENTE
8. LINGUANTI GRAZIELLA ATA
9. FAVA ORAZIO GENITORE
10. CASTELLO ROSA GENITORE
11. CALCAMO MARIA GENITORE
12. GIAQUINTA GIUSEPPE GENITORE VICE PRESIDENTE
13. TERRANOVA FABIO GENITORE PRESIDENTE
14. CICERO STEFANIA GENITORE
GIUNTA ESECUTIVA
TERESA GIUNTA PRESIDENTE
GENOVESE GIUSEPPINA SEGRETARIA
GIAQUINTA GIOVANNA DOCENTE
CICERO STAFANIA GENITORE
CALCAMO MARIA GENITORE
LINGUANTI GRAZIELLA COLL. SCOL.CO

ANIMATORE DIGITALE

PROF. ANGELO SCHEMBARI

TEAM PER L’INNOVAZIONE
Team di innovazione digitale VALVO LUCIA
Team di innovazione digitale SANTINI MARIA
Team di innovazione digitale AMATO GIUSEPPE




G.L.IL

PRESIDENTE

Teresa Giunta - Dirigente Scolastico

REFERENTE COORDINATORE DELEGATO

Castello Giampaolo

INSEGNANTI DI SOSTEGNO

Burgio Sebastiana, Mallemi Rosalba, Scollo Rosalba, Scarso Marilina, Scollo Maria Rita, Puccio Pamela,
Burgio Stella, Castello Giampaolo

INSEGNANTI coordinatori di classe ove sia presente un alunno H, BES, DSA

Messina Cristina, Carnibella Giuseppa (infanzia), Carnibella Giuseppa (primaria), Caruso Cinzia, Noto
Giovanna, Passalacqua Santa, Santoro Sebastiana, Scrivano M.T., Amato Angela, Pisa Maria R., Corallo Elena,
Valvo Lucia, Randone Simona, Di Franco Paola, Roccuzzo Giuseppe, Schembari Angelo, Vindigni Santo

Componenti dell’Area Servizi sociali degli Enti

GIARRATANA: FRANCO MARIA TERESA
MONTEROSSO: VIZZINI PALMINA

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

DIPARTIMENTO ITALIANO
NOTO GIOVANNA ( responsabile dipartimento)
AMATO ANGELA
CARNIBELLA GIUSEPPA
CORALLO ELENA
DIFRANCO PAOLA
LIALI MARIA ASSUNTA
SANTORO SEBASTIANA
SCHEMBARI ANGELO
SCOLLO GIOVANNA
SPANO TIZIANA
VALVO LUCIA

DIPARTIMENTO MATEMATICA SCIENZE E TECNOLOGIA

RANDONE SIMONA (responsabile dipartimento)
AMATO GIUSEPPE

FRASCA VINCENZA

VINDIGNI SANTO

PASSALACQUA SANTA

PISA MARIA ROSA

ROCCUZZO GIUSEPPE

SCRIVANO MARIA TERESA

TUMINO LOREDANA




DIPARTIMENTO LINGUE

1. TAVOLILLA CECILIA

2. AMATO GIUSEPPE

3. LISSANDRELLO FLORIANA

4. PISA MARIA ROSA

5. SANTINI MARIA
DIPARTIMENTO ARTE-MUSICA-ED.FISICA

1. STELLA ADRIANA (responsabile dipartimento)

2. MICIELI DAVIDE

3. CIANNI MARIA

4. MANGANO GIULIANA

5. GIANNT SALVATORE

ELENCO DOCENTI SCUOLA INFANZIA

BURGIO SEBASTIANA

CARNIBELLA GIUSEPPINA

w

CARUSO PATRIZIA

ks

CASTELLINO M. GIOVANNA

DI GESARO GIUSEPPINA

DI MARTINO TIZIANA

GARRAFA BOTTA GIUSEPPINA

GIAQUINTA GIOVANNA

MALLEMI ROSALBA

10.

MESSINA CRISTINA

11.

NOTO GIOVANNA

12.

NOTO ROSA

13.

ROCCUZZO GIOVANNA

14.

SALAMONE MARIA ANGELA

15.

SCOLLO ROSALBA

16.

VONA GIUSEPPA

ELENCO DOCENTI SCUOLA PRIMARIA

1. AMATO ANGELA

2.  AMATO GIUSEPPE




BURGIO STELLA

w

SOST.

CARNIBELLA GIUSEPPA

-

CARUSO CINZIA

6. DIBENEDETTO ANGELA

7. FRASCA VINCENZA

8. GIANNI SALVATORE

9. LIALI MARIA ASSUNTA

10. NOTO GIOVANNA

11. PASSALACQUA SANTA

12. PISA MARIA ROSA

13. PUCCIO PAMELA

SOST.

14. ROCCUZZO GIOVANNA

15. SANTINI MARIA

16. SANTORO SEBASTIANA

17. SCAFARRONE ANGELA

18. SCARSO MARILINA

SOST.

19. SCOLLO GIOVANNA

20.SCOLLO MARIA RITA

SOST.

21. SCRIVANO MARIA TERESA

ELENCO DOCENTI SCUOLA SECONDARIA I

1. CASTELLO GIAMPAOLO

SOST.

2. CIANNI MARIA

CORALLO ELENA

w

DI FRANCO PAOLA

-

GALLO DANIELA

6. LISSANDRELLO FLORIANA

7. MANGANO GIULIANA

8. MICIELI DAVIDE

9. RANDONE SIMONA

10. ROCCUZZO GIUSEPPE

11. SCHEMBARI ANGELO

12. STELLA ADRIANA

13. TAVOLILLA CECILIA

14. TUMINO LOREDANA




15. TUMINO MARIA LUISA

16. VALVO LUCIA

17. VINDIGNI SANTO

18. SPANO’ TIZIANA

19. GENNUSO ANDREA

ARFEA AMMINISTRATIVA
UFFICIO DI SEGRETERIA
Direttore dei servizi generali e amministrativi: Genovese Giuseppina
Servizi nominativo
Unita Operativa per i Servizi allo Studente e della CARNIBELLA GIUSEPPE
Didattica - Organi Collegiali
Unita di Supporto all’attivita didattica e ai servizi PENNACCHIO CARMELA
generali
Unita Operativa del Personale a T.D. e T.I. PAGANO MARIA
Unita Operativa Affari Generali/Protocollo e CIRMA GAETANA
collaborazione col DSGA Per il Settore
Contabile
DSGA

GENOVESE GIUSEPPINA

Sovrintende ai servizi amministrativo-contabili e ne cura
I'organizzazione.

Ha autonomia operativa e responsabilita diretta nella
definizione ed esecuzione degli atti amministrativo-
contabili, di ragioneria e di economato, anche con
rilevanza esterna

ELENCO PERSONALE ATA

1.  GENOVESE GIUSEPPINA D.S.G.A.

2. CARNIBELLA GIUSEPPE ASS.TE AMM.VO
3. CIRMA GAETANA ASS.TE AMM.VO
4. PAGANO MARIA ASS.TE AMM.VO
5. PENNACCHIO CARMELA ASS.TE AMM.VO
6. ANGELICA PASQUA COLL.RE SCOL.CO
7.  BARRESI NELLA COLL.RE SCOL.CO
8. CANNIZZO GIOVANNA COLL.RE SCOL.CO
9. DIBENEDETTO GIOVANNA COLL.RE SCOL.CO
10. DISTEFANO MARIA CONCETTA COLL.RE SCOL.CO




11. FIORE SILVIA COLL.RE SCOL.CO
12. GIAQUINTA GIOVANNI COLL.RE SCOL.CO
13. GUERRERI IRENE COLL.RE SCOL.CO
14. LATINA ANGELA COLL.RE SCOL.CO
15. LIA GAETANO COLL.RE SCOL.CO
16. LINGUANTI GRAZIELLA COLL.RE SCOL.CO
17. MILITO SALVATRICE COLL.RE SCOL.CO
18. PANTANO SEBASTIANA COLL.RE SCOL.CO
19. ROCCUZZO GIOVANNA COLL.RE SCOL.CO
20. SCAPELLATO MICHELE COLL.RE SCOL.CO




GESTIONE DELL’UNITA SCOLASTICA AUTONOMA
- ASSETTO ORGANIZZATIVO

ORGANIGRAMMA

MBIGENTE SCOLASTICO




