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LE RISORSE  UMANE DELLA SCUOLA 
 

Gli incarichi si rinnovano nella fase iniziale di ogni anno scolastico da parte degli Organi Collegiali e 
della Dirigenza. Gli OO.CC. sono rappresentativi delle varie componenti della scuola e regolano i 
diversi momenti della vita scolastica. 

● La Dirigente Scolastica nomina all’inizio dell’anno scolastico i suoi collaboratori. 
● l Collegio docenti, presieduto dal D.S. è composto da tutti i docenti della scuola , ne indirizza 

le scelte didattiche. Il Collegio dei docenti può operare anche suddiviso per commissioni di 
lavoro e per dipartimenti disciplinari. 

● Il Consiglio di Istituto, è presieduto da un genitore ed è composto dai rappresentanti eletti di 
tutte le componenti che gravitano intorno alla scuola (Genitori, Docenti, Personale ATA). 

● Consiglio di Classe è composto da tutti i docenti che operano nella classe e dai rappresentanti 
dei genitori degli alunni iscritti nella classe. Ha il compito di formulare al Collegio Docenti 
proposte in ordine all’azione educativa e didattica e di agevolare ed estendere i rapporti 
reciproci tra docenti, genitori ed alunni. Con la presenza dei soli docenti nel Consiglio si 
realizza il coordinamento didattico e si valuta l’attività degli alunni. 

● Assemblea dei genitori è composta dagli eletti nei Consigli di Classe, è convocata per 
affrontare tematiche che investono l’intero Istituto e consente una comunicazione immediata ed 
efficace utile sia per l’informazione sia per la consultazione. 

● Le Funzioni Strumentali rappresentano l’articolazione dell’Offerta Formativa dell’Istituto, 
secondo le linee prioritarie decise dal Collegio Docenti e rispondenti alla necessità di 
coordinamento ed organizzazione delle attività educative e didattiche che qualificano la scuola. 
Il candidato, all’assunzione di tale incarico, dovrà aver partecipato a corsi o ad attività e aver 
maturato precedenti esperienze inerenti l’area richiesta. 

● I referenti dei progetti: rappresentano l’insieme dei responsabili delle attività progettuali 
dell’Istituto 

● Il gruppo di lavoro per l’inclusione G.L.I.(D.M.27/12/2012 e C.M. n. 8  6/3/2013) Gruppo 
di lavoro e di studio costituito da tutte le risorse specifiche e di coordinamento presenti nella 
scuola che svolge  le funzioni relative alla predisposizione di un piano programmatico per 
l’inclusione nell’Istituzione scolastica (PAI) nell’ottica del miglioramento del percorso 
formativo di tutti gli alunni con difficoltà (BES) e assicura all’interno del corpo docente il 
trasferimento capillare  delle azioni di miglioramento intraprese e un’efficace capacità di 
rilevazione e intervento sulle criticità all’interno delle classi Promuove inoltre iniziative di 
formazione dei docenti sulle varie forme di disagio, al fine di attuare strategie sempre più 
adeguate alle esigenze formative del territorio individuate collegialmente. 

● Comitato di valutazione. E’ composto dal dirigente scolastico, da tre insegnanti interni, da due 
genitori e da un componente esterno inviato dal MIUR.  
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DIRIGENTE SCOLASTICO Prof.ssa LILIANA SCIARRINI 

 
 

STAFF DI COLLABORAZIONE CON LA DIRIGENZA 

 
I COLLABORATORE Ins.te Gabriella CASARELLA 
II COLLABORATORE Prof.ssa Maddalena MASELLA 

 
 

 
 
 

REFERENTI  DI PLESSO 
 

PRIMARIA NERI Ins.te Nadia CERCHI 
PRIMARIA-RODARI Ins.te Sabrina BONAMONETA  
PRIMARIA-BORGONUOVO Ins.te Anna MASTRODDI 
INFANZIA -BORGONUOVO  Ins.te Ermelinda SCHIAVONE 
INFANZIA- SANTA MARGHERITA Ins.te Antonietta IOVANE 
SECONDARIA ORAZIO Prof.ssa Raffaela DEL CASTELLO 

 
 
 
 
 

COORDINATORI  DI PLESSO 
SCUOLA INFANZIA T. NERI   Ins.te Gloria CLEMENZI  
SCUOLA INFANZIA BORGONUOVO  Ins.te Stefania PUZZILLI 
SCUOLA PRIMARIA RODARI   Ins.te Monica STROSCIO, Ins.te Antonella  PASSACANTILLI 
SCUOLA PRIMARIA T. NERI   Ins.te Marcella SEBASTIANELLI, Ins.te Giuliana SCHIAVO,     

Ins.te Raffaella MONACO  
SCUOLA PRIMARIA BORGONUOVO  Ins.te Giovanni NAPOLITANO, Ins.te Margherita COLUCCI 
SCUOLA MEDIA ORAZIO   prof.ssa Pietra LA ROSA, prof.ssa Simona PIERUCCI 
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AREA RICERCA E PROGETTAZIONE 
 
 

FUNZIONI STRUMENTALI ALL’OFFERTA FORMATIVA 
 
 

 
AREA 1 – PTOF 

PROF. DANIELE PIROZZINI 
(Scuola Secondaria I grado” Orazio”) 

INSEGNANTE ERMELINDA SCHIAVONE 
(Scuola dell’Infanzia) 

 
● Studio delle esigenze e delle risorse dell’Istituto. 
● Aggiornamento, integrazione e diffusione del PTOF, in collaborazione con altre Funzioni Strumentali. 
● Monitoraggio delle attività del PTOF in ingresso, in itinere e in uscita. 
● Progetti Offerta Formativa 
● RAV - PTOF in collaborazione con altre Funzioni Strumentali 

 
 
 

AREA 2-VALUTAZIONE ESTERNA 
 

 
AREA  2A – VALUTAZIONE SCUOLA MEDIA 

 
PROF.SSA RAFFAELA DEL CASTELLO 

(Scuola Secondaria I grado” Orazio”) 
 

● Raccolta del materiale cartaceo Invalsi da poter 
consultare e distribuire ai colleghi. 

● Cura dei contatti con enti ed agenzie di valutazione 
esterne (Ansas, Invalsi, etc..) 

● Gestione e somministrazione degli strumenti di 
valutazione: Test Invalsi. Tabulazione. 

● Raccolta, tabulazione e diffusione dei dati relativi alla 
valutazione esterna degli studenti licenziati. 

● Analisi dei risultati ottenuti. 
● Raccolta  dei  dati  di  valutazione  interna  degli  

alunni  dell’Istituto  (iniziale-intermedia- finale). 
● Tabulazione dei dati e diffusione dei risultati. 
● Raccolta, tabulazione e diffusione dei dati relativi alla 

qualità del  servizio  scolastico rilevati dai questionari 
proposti ai genitori, docenti, ATA in collaborazione 
con la Figura Strumentale Area 2B. 

● Criteri di Valutazione. 
● RAV - PTOF in collaborazione con altre Funzioni 

Strumentali 

 
AREA 2B- VALUTAZIONE SCUOLA PRIMARIA 

 
INSEGNANTE  MARCELLA SEBASTIANELLI 

(Scuola Primaria Neri) 
 

● Raccolta del materiale cartaceo Invalsi da poter 
consultare e distribuire ai colleghi. 

● Cura dei contatti con enti ed agenzie di valutazione 
esterne (Ansas, Invalsi, etc..) 

● Gestione e somministrazione degli strumenti di 
valutazione: Test Invalsi. Tabulazione. 

● Analisi dei risultati ottenuti. 
● Raccolta  dei  dati  di  valutazione  interna  degli  

alunni  dell’Istituto  (iniziale-intermedia- finale). 
● Tabulazione dei dati e diffusione dei risultati. 
● Raccolta, tabulazione e diffusione dei dati relativi alla 

qualità del  servizio  scolastico rilevati dai questionari 
proposti ai genitori, docenti, ATA in collaborazione 
con la Figura Strumentale Area 2A. 

● Raccolta del materiale cartaceo invalsi da poter 
consultare e distribuire ai colleghi. 

● Criteri di Valutazione. 
● RAV - PTOF in collaborazione con altre Funzioni 

Strumentali. 
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AREA 3 – INTERVENTI E SERVIZI PER GLI STUDENTI 
 

INSEGNANTE MICHELA PETROCCHI 
INSEGNANTE RAFFAELLA MONACO 

 
 

● Accoglienza ed integrazione 
● Supporto e consulenza ai docenti per gli alunni in difficoltà in collaborazione e raccordo con Associazioni esterne (ASL, 

Assistenti sociali, Psicologi, Forze dell’Ordine, Tribunale dei minori). 
● Attività didattica ed educativa a favore degli alunni con Bisogni Educativi Speciali. 
● Organizzazione e coordinamento di progetti in collaborazione con Enti Esterni a favore degli alunni in difficoltà. 
● Coordinamento delle iniziative didattiche e metodologiche volte alla prevenzione della dispersione scolastica. 
● Rapporti con Ente Locale, Regione per progetti in rete . 
● Coordinamento del gruppo di lavoro per i B.E.S., D.S.A, A.D.H.D. 
● Organizzazione e coordinamento GLHI/GLI. 
● RAV - PTOF in collaborazione con altre Funzioni Strumentali. 

 
 
 

AREA 4- PROMOZIONE LAVORO DOCENTI 
INSEGNANTE SABRINA BONAMONETA 

(Scuola Primaria Plesso Rodari) 
INSEGNANTE PIERO NICOLINI 

(Scuola Primaria Plesso Rodari) 
 

● Analisi dei bisogni formativi dei docenti e conseguente proposte di aggiornamento. 
● Ricerca ed individuazione di proposte, di offerte, di progetti e di risorse  utili all’inserimento della Scuola in progetti 

locali, nazionali ed internazionali per ampliare l’Offerta formativa. 
● Coordinamento proposte viaggi di istruzione e visite guidate. 
● Ricerca Sponsor. 
● Stampa e revisione periodica del modello di comunicazione scuola/famiglia. 
● Rapporti con Ente Locale, Aziende del territorio, Associazioni benefiche., Responsabili USP, MIUR. 
● Controllo del materiale utile per la didattica: raccolta richieste proposte dai docenti. 
● RAV - PTOF in collaborazione con altre Funzioni Strumentali. 

 
 

AREA 5 – CONTINUITÀ’ ED ORIENTAMENTO 
PROF.SSA MADDALENA MASELLA  

PROF.SSA GEORGIANA CLAUDIA BUZATU NEAGOE 
(Scuola Secondaria I grado” Orazio”) 

 
 

 
● Servizi per gli alunni in ingresso ed in uscita. 
● Raccordo con la scuola Primaria ed Infanzia in relazione all’anno-ponte. 
● Promozione  e  coordinamento  di  incontri  per  l’orientamento  scolastico,  professionale, personale, affettivo e 

relazionale degli alunni. 
● Coordinamento delle iniziative didattiche e metodologiche volte alla prevenzione della dispersione scolastica. 
● Organizzazione visite didattiche. 
● Contatti  con  Enti  locali,  Associazioni,  Aziende,  Scuole  Superiori  ed  altri  Enti  per  la continuità e l’orientamento. 
● RAV - PTOF in collaborazione con altre Funzioni Strumentali. 
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AREA 6 – TECNOLOGIE INFORMATICHE 
PROF. DANIELE PIROZZINI 

(Scuola Secondaria I grado” Orazio”) 
INSEGNANTE ERMELINDA SCHIAVONE 

(Scuola dell’Infanzia) 
 

● Gestione delle aule multimediali dell’I.C. 5° Tivoli Bagni. 
● Gestione del materiale informatico dell’Istituto in raccordo con i responsabili di plesso.  
● Supporto ai docenti per l’espletamento delle loro funzioni in relazione all’utilizzo delle tecnologie informatiche. 
● Controllo linea internet, computer, controllo antivirus, contatti con assistenza nei vari plessi. 
● Registro elettronico e pagelle on-line. 
● Progetti PON. 
● Pagina Facebook. 
● RAV - PTOF in collaborazione con altre Funzioni Strumentali. 

 
  

 
REFERENTI DEI PROGETTI 

REFERENTI 
Insegnante Stefania Puzzilli, Insegnante Michela Petrocchi, Insegnante Giovanni Napolitano, Insegnante Laura Costantini, Insegnante 
Gabriella Casarella, Insegnante Sabrina Bonamoneta, Insegnante Nadia Cerchi, Ins. Marilia Pizzicannella, Prof. Daniele Pirozzini, 
Insegnante Anna Mastroddi, Insegnante Calogero Elio Barone, Ins. Maria Clara Pasquali, Prof.ssa Maria Antonietta Aielli, prof. 
Francesco Cipriani, Insegnante Edoardo Locci, prof.ssa Carla Cosimelli, Sig.ra Stella Schiavon, Prof.ssa Maddalena Masella, dott.ssa 
Alessia Romano, Prof.ssa Raffaela Del Castello, Prof.ssa Brunella Simboli, prof.ssa Sonia De Bonis, Ins. Ermelinda Schiavone 
 
ASSOCIAZIONI 
La Fenice A.S.D., A.S.D. Narvalo, A.S.D. Scacchi Valle dell’Aniene, Associazione “La Vunnella”,. 
 

 

 
ANIMATORE DIGITALE 

Prof. Daniele Pirozzini 
 

TEAM ANIMATORE DIGITALE 
Ins.te Sabrina Bonamoneta, Ins.te Ermelinda Schiavone, sig.ra Rita Ramacci, sig.ra Stefania Giovannercole. 

 
 

REFERENTI -DSA- BES 
Insegnante Michela Petrocchi, prof.ssa Raffaela Del Castello, Insegnante Raffaella Monaco. 

 
 

REFERENTI PER IL SOSTEGNO 
Ins.te Raffaella Monaco (Primaria), Ins.te Michela Petrocchi (Infanzia), prof.ssa Raffaela Del Castello (Secondaria Primo 

Grado). 
 

GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE (GLI) 
Docenti 

Doc. Gabriella Casarella, prof.ssa Maddalena Masella, prof.ssa Raffaela Del Castello, doc.Nadia Cerchi, doc. Michela Petrocchi, 
doc. Ermelinda Schiavone, doc. Raffaella Monaco, doc. Anna Mastroddi, prof.ssa Michela Lombardi, doc. Stefania Puzzilli, doc. 

Antonietta Iovane, doc. Emanuela Ferretti. 
Genitori 

Sig.ra Daniela DE Simone, sig.ra Maltone Anna. 
 
 

Referente GLI (Gruppo Lavoro Inclusione) 
Prof.ssa Raffaela Del Castello 

 
REFERENTE INTERNO ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO 

Doc. Michela PETROCCHI 
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COMMISSIONI 
 
 

  

PRODUZIONE DOCUMENTI prof.ssa Pietra La Rosa, prof.ssa Raffaela Del Castello, 
doc. Sabrina Bonamoneta, doc. Nadia Cerchi, doc. 
Michela Petrocchi, doc. Ermelinda Schiavone, doc. 
Raffaella Monaco, doc. Marcella Sebastianelli, doc. Anna 
Mastroddi, doc. Giuliana Schiavo. 
 

FORMAZIONE CLASSI  
 

TUTOR doc. Gloria Clemenzi, Doc. Elio Calogero G. Barone, 
doc.  Monica Stroscio, doc. Giuliana Schiavo, doc. Anna 
Leoni, doc. Maria Santocchi, doc. Miriam Mulas, doc. 
Carla Bruschini, prof.ssa Catina Bianchi,  prof.ssa 
Maddalena Masella. 

COMITATO DI VALUTAZIONE  
 

ELETTORALE doc. Sabrina Bonamoneta, doc. Gelsomina G. La Gatta, 
Sig.ra Marilia Pizzicannella, Sig.ra Giuliana Nasole, 
Sig.ra Stefania Orlandi. 

MENSA doc. Carla Bruschini, doc. Maria Santocchi, doc. 
Giovanni Napolitano, doc. Stefania Puzzilli, Sig.ra 
Rosaria Mogavero, Sig.ra Francesca De Meo, Sig.ra 
Orietta Proietti, Sig.ra Di Pastena Mascia 
 

VALUTAZIONE TITOLI ASPIRANTI A FIGURE 
STRUMENTALI: 

prof.ssa Pietra La Rosa; doc. Nadia Cerchi; doc. Laura 
Costantini 

 
INVALSI 
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PERSONALE AMMINISTRATIVO 

 
 
 

D.S.G.A.         Sig.ra Rita Ramacci 
 

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA    Sig.ra Stefania Giovannercole  
 

SEGRETERIA PERSONALE     Sig.ra Clara Orati 
 

SEGRETERIA PERSONALE     Sig.ra Patrizia Greco  
 

SEGRETERIA DIDATTICA     Sig.ra Lorella Restanti 
 

SEGRETERIA DIDATTICA     Sig.ra Miranda Pizzo  
 

PROTOCOLLO       Sig. Monica Rueca 
 

PROTOCOLLO       Sig.ra Caterina Paradiso 
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COLLABORATORI SCOLASTICI 
 

 
BORGONUOVO  INFANZIA    Sig.ra Proietti Capobianchi Andreina 
 
BORGONUOVO  INFANZIA     Sig.ra Sociale Rosa 
 
BORGONUOVO  INFANZIA      Sig.ra Di Benedetto Marina 
 
BORGONUOVO PRIMARIA     Sig.ra Mariani Maria Rita 
 
BORGONUOVO PRIMARIA     Sig. Nonne Lamberto 
 
BORGONUOVO PRIMARIA     Sig.ra Di Benedetto Marina 
 
RODARI        Sig. Bonsanti Riccardo  
 
RODARI        Sig.ra Di Mario Elmerinda 
                         
RODARI                                                                                            Sig.ra Pannunzi Umberta 
 
T.NERI        Sig.ra Orlandi Stefania 
 
T.NERI        Sig.ra Viti Anna 
 
T.NERI        Sig.ra De Angelis Stefania 
 
SANTA MARGHERITA      Sig.ra Taddei Simonetta 
 
ORAZIO        Sig. Angelini Luca 
 
ORAZIO        Sig.ra Bitocchi Piera 
 
ORAZIO        Sig.ra Del Vecchio Gaetana 
 
ORAZIO        Sig. Panattoni Mario 
 
ORAZIO        Sig.ra Turchi Anna 

 
 
 

 

F.to La Funzione Strumentale Area 1 
Prof. Daniele Pirozzini 

 
F.to La Funzione Strumentale Area 1 

Ins.te Ermelinda Schiavone 
 

F.to La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Liliana Sciarrini 
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