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ORGANIGRAMMA E FUNZIONIGRAMMA

INCARICHI DOCENTI ANNO SCOLASTICO 2022/23
Delibera Collegio Docenti del 09.1X.2022

Funzioni strumentali

AREA 1 : didattica, piano dell’offerta formativa
AREA 2 : educazione alla salute

AREA 3 : attivita di supporto informatico ai docenti
AREA 4 : viaggi d’istruzione

AREA [ INCARICHI | DOCENTI

AREA1 Piano Triennale Offerta Formativa
Coordinamento progetti Miur, Enti Prof.ssa De Matteis
locali, rapporti con I’esterno e con il lorellamaria.dematteis@liceomamiani.cloud
territorio

AREA 2 Progetti di Educazione alla salute,
Conferenze e seminari su tematiche
relative alla salute, Formazione
docenti e alunni. Orientamento iIn
uscita (in  collaborazione con
referente PCTO).

Prof.ssa Alibrandi
elena.alibrandi@liceomamiani.cloud

AREA 3 Attivita di supporto informatico ai
docenti e al personale ATA. Prof. Sabatino
pietro.sabatino@liceomamiani.cloud

AREA 4 Viaggi di istruzione: proposte viaggi
ai consigli di classe, rapporti con le Prof.ssa Marseglia
agenzie, collaborazione con la giselda.marseglia@liceomamiani.cloud
segreteria, stesura bandi
monitoraggio attivita svolte.
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Primo collaboratore Vicario

e Sostituzione del Dirigente in caso di assenza,
coordinamento attivita di istituto.

Disposizione sostituzioni e coordinamento supplenze
Aggiornamento entrata/uscita classi sul sito.
Supporto logistico informatico organizzativo, acquisti
materiale.

e Collaborazione relativa alla logistica e alla
sicurezza: ubicazioni classi, arredi.

Problematiche relative alla struttura scolastica.
Incarico ASPP (addetto servizio prevenzione e
protezione).

e Rapporti con il responsabile della sicurezza e degli EE
LL.

e Coordinamento progetti richiesta fondi informatica
(PON, FESR, progetti MIUR, EE LL)
Collaborazione piano cattedre
Orientamento in entrata
Supervisione Reti informatiche della scuola

Prof. Lalicata
ettore.lalicata@liceomamiani.cloud

Secondo Collaboratore Vicario

e Coordinamento segreteria didattica e protocollo per la
gestione delle circolari e della posta

e Rapporti con le famiglie e con gli studenti

e Coordinamento calendarizzazione ed organizzazione

esami di recupero, commissioni, esami integrativi,

passaggio studenti tra i licei (in collaborazione con i

referenti di area)

Collaborazione aggiornamento documenti sul sito

Rapporti con i docenti, informazioni e comunicazioni

Disposizione sostituzioni e coordinamento supplenze

Aggiornamento entrata/uscita classi sul sito

Orientamento in entrata e gestione degli inserimenti nelle

classi intermedie

Formazione classi

e Supporto alla logistica

Prof.ssa De Angelis C.
cecilia.deangelis@liceomamiani.cloud
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Calendarizzazione consigli di classe e scrutini,
calendario attivita

Disposizione sostituzioni e coordinamento
supplenze.

Orientamento in entrata

Aggiornamento entrata/uscita classi sul sito.
Coordinamento INVALSI, RAV, PDM
Formazione classi

Aggiornamento del personale docente e Ata

Referente area
Prof.ssa Alibrandi
elena.alibrandi@liceomamiani.cloud

Rapporti con Universita (materie scientifiche) PLS
Referente liceo matematico (orario servizio)
Organizzazione attivita di recupero (sportello, corsi,
esami)

Referente area
Prof. Antonelli
andrea.antonelli@liceomamiani.cloud

Verbalizzazione collegio docenti
Disposizione sostituzioni e coordinamento
supplenze.

e Aggiornamento entrata/uscita classi sul sito.
e Orientamento in entrata

Disposizione sostituzioni e coordinamento
supplenze.
Collaborazione aggiornamento documenti sul sito

o Formalizzazione delle documentazioni emesse dalla

scuola

Referente area
Prof.ssa Galizia
agata.galizia@liceomamiani.cloud

Gestione del registro elettronico Spaggiari
Formazione e affiancamento docenti e segreteria
Riconoscimenti percorsi formativi studenti
provenienti dall’estero nuovi iscritti
Valorizzazione delle eccellenze

Referente area
Prof. Saggioro
enrico.saggioro@liceomamiani.cloud

ALTRI INCARICHI
Per comunicazioni consultare il link Contatti telefonici e mail:

INCARICHI

DOCENTI

Responsabili organizzazione PCTO: Convenzione con Enti esterni ed
Universita, rapporti con gli studenti per scelta percorsi PCTO,
coordinamento dei consigli di classe rispetto al PCTO dei terzi anni.

Persano
pcto.orientamento@liceomamiani.clo
ud
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Orientamento post Diploma.

Responsabile dell’organizzazione acquisti materiali, dei laboratori di
Informatica e Multimediale, lim e reti didattiche

Sabatino

pietro.sabatino@liceomamiani.cloud

Responsabile Biblioteca e Archivio: coordinamento attivita della
Biblioteca storica e dell’ Archivio. Rilascio documentazione su
richiesta esterni

De Angelis A.
alessandra.deangelis@liceomamiani.clou
d

Pulcini

Responsabile Laboratorio di Fisica: organizzazione laboratorio,
acquisto e tenuta dei materiali in esso custoditi, orario di utilizzo
delle classi, segnalazione problematiche alla Dirigente Scolastica o
all’ASPP

Lacquaniti
\valentino.lacquaniti@liceomamiani.cloud

Responsabile Laboratorio di Scienze: organizzazione laboratorio,
acquisto e tenuta dei materiali in esso custoditi , orario di utilizzo
delle classi, segnalazione problematiche alla Dirigente Scolastica o
all’ASPP

Fatica
raffaella.fatica@liceomamiani.cloud

Responsabile palestre

Di Rienzo
giovanna.dirienzo@liceomamiani.clo
ud

Supporto e Organizzazione Elezioni Organi Collegiali Stinca
Marini
Animatore digitale e amministratore piattaforma Google Workspace [Lalicata

Staff per il digitale per sostegno ai colleghi e agli studenti su
questioni digitali, collaborazione con la Presidenza per formulazione
di proposte formative.

ettore.lalicata@liceomamiani.cloud

De Angelis C.,
Galizia, Marseglia,
Mecca, Sabatino.
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Coordinatori di Dipartimento:
e Coordinamento riunioni e verbale delle stesse Antonelli (Mat./Fis.)
Attanasio(Sostegno)Di

e Interfaccia con la Presidenza per problematiche e proposte Rienzo (Scienze motorie)

e Proposte di Aggiornamento Docenti Marseglia (Lettere)

. . Palombelli (Arte) Prudenzi
e Innovazione metodologica (Storia-Fil)
e Prove parallele Saggioro (Scienze)

Santambrogio (Lingue
straniere)
Stinca (IRC)

e Attivita di Area

Coordinatori di Classe:

Coordinare attivita del Consiglio di Classe e le riunioni
Convocare Consigli di Classe, tenere i rapporti con le
componenti genitori e studenti e la Dirigente Scolastica Come da apposito decreto
Proporre viaggi di istruzione, sentite le varie componenti
Coordinare le attivita didattiche monitorando il carico di lavoro
generale della classe

Redigere il verbale dei Consigli di classe

Redigere il documento di classe per I’Esame di Stato su
modello inviato dalla Presidenza (per le classi di ultimo anno)

REFERENTI E COMMISSIONI

INCARICHI DOCENTI
Referenti inclusione, disabilita e contrasto al bullismo Eramo
Reale
area.inclusione@liceomamiani.cloud
Referente tirocini universitari: coordina le attivita di tirocinio De Angelis C.
tenendo i contatti con le Universita e con i docenti cecilia.deangelis@liceomami ni.cloud
Referenti web radio; coordina le attivita della web radio Mecca

organizzando la formazione per i gruppi di studenti, e coordinando i Sg'vgt({[r_e-mecca@'iceomamia”i-c")“d
materiali da mandare in onda apatino

Referente studenti all’estero IV anno: contatti tra le famiglie, gli ~ [Chiummo
studenti all’estero e il Liceo Mamiani. Presa in carico di eventuali ~ [[0S3nachiummo@liceomamiani.cloud
situazioni problematiche, attivazione e monitoraggio procedure
Referente Olimpiadi di Scienze naturali: organizzazione interna del |Saggioro
gruppo di studenti che affronteranno le Olimpiadi. Supporto alla enrico.saggioro@liceomamiani.cloud
segreteria per le iscrizioni.
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Referente dei Giochi della Chimica: organizzazione interna del
gruppo di studenti che affronteranno i Giochi. Supporto alla
segreteria per le iscrizioni.

Fatica

Referente per le Olimpiadi di Fisica: organizzazione interna del
gruppo di studenti che affronteranno le Olimpiadi. Supporto alla
segreteria per le iscrizioni.

Lacquaniti

Referente Olimpiadi di Filosofia organizzazione interna del gruppo
di studenti che affronteranno le Olimpiadi. Supporto alla segreteria
per le iscrizioni.

Commissione Olimpiadi di Filosofia

Saponaro

Eramo, Della Corte,
Santambrogio

Referente per le competizioni ed Olimpiadi di Lingue Classiche
organizzazione interna del gruppo di studenti che affronteranno le
Olimpiadi. Supporto alla segreteria per le iscrizioni.

Galizia

Referenti Certamina interni di Greco e Latino per il primo Biennio

Referente Certamen nazionale “MamianinUrbe”
Organizzazione dei partecipanti, delle prove, delle correzioni e delle

Marseglia e Pulcini

premiazioni Galizia
Referenti certificazioni di Lingue Inglese:
Francese:

Spagnolo: Santoni

Referente progetto MUN, rete RIMUN: gestione corsi di
preparazione, organizzazione partecipazione alle sedute
Referente progetto TEMPLE University

Santambrogio

ni.cloud

intonella.santambrogio@liceomamia

Referente musicale: organizzazione attivita di ascolto presso
Auditorium e Teatro dell’Opera

Pistoia, Gigliozzi

Referente organizzazione tempo scuola: organizzazione interna delle
attivita propedeutiche alla formulazione dell’orario, raccolta dei dati,
aggiornamento delle informazioni all’ Azienda che fornisce 1’orario
rispetto ai cambiamenti delle cattedre e degli orari interni, gestione
dei docenti spezzonisti, rapporti con le altre scuole.

Lalicata

Referente Coro Mamiani: gestione del progetto e del gruppo in

Marini

relazione alle attivita del Maestro Ludovico Versino, promozione
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del coro, degli eventi, supervisione degli studenti partecipanti.

Referente Covid-19: gestione casi covid, interfaccia con la
piattaforma ministeriale e I’ASL

Galizia
referente.covid@liceomamiani.cloud

Referenti offerta teatrale: gestione delle proposte dell’offerta teatrale
dei principali teatri romani, raccolta adesioni delle classi.

Reale, Zagaglia

Referente Laboratorio teatrale: gestione del gruppo interclasse che
partecipa al laboratorio teatrale, interfaccia tra la scuola e il teatro di
rappresentazione dello spettacolo finale, collaborazione con il regista.

Faitelli
alessandra.faitelli@liceomamiani.cloud

Referente progetto Erasmus: gestione del progetto Erasmus dal
punto di vista organizzativo interno e con i Paesi partners

Commissione Erasmus

Marseglia

Antonelli, Curci, De Matteis,
Fatica, Piacente, Santambrogio,
Sini Carini

Referente progetto Memoria e Ricordo: gestione del gruppo
interclasse afferente al progetto, contatto con Enti esterni,
organizzazione lezioni

Orvieto
francesco.orvieto@liceomamiani.cl
oud

Pistoia
raffaella.pistoia@liceomamiani.clo
ud

Referente area artistica gestione dei progetti di area artistica, Open
house, open Mamiani

Palombelli

sandra.palombelli @liceomamiani.cloud

Referenti Rete Nazionale dei Licei Classici. Coordinamento e
organizzazione di attivita relative ai Licei Classici dell’Area
Centro.

Referente Regionale Lazio

De Angelis C.

Mecca

Referente Rete Laboratorio di Cittadinanza: gestione delle
comunicazioni con le scuole della rete nazionale, organizzazione
“Scuola d’Europa”

De Matteis

Referenti Rete Green: gestione progetti ambito green,
partecipazione alla rete green, gestione del gruppo Ambiente.

Cosentino, Reale, Romano
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Commissione “Centenario Liceo Mamiani”:
gestione lavori per il Centenario del Liceo, contatti con Enti
esterni

Referente: De Angelis A.

Commissione:
Allegretti, Attisani, Chiummo, De
Matteis, Faitelli, Pulcini, Torchetti

Commissione “Orientamento in entrata” (ricevimento
genitori) in presenza e/o a distanza

Alibrandi, Antonelli, De Angelis C.,
De Matteis, Duranti, Fabrizi, Fatica,
Ferretti, Fiorelli, Galano, Prudenzi,
Sidoretti, Sini Carini, Tamburri,
Torchetti, Zozi.

Tutor docenti in anno di prova:
1.Casalino
2.Della Corte
3.Rinaldi

Attanasio (Della Corte)

Orlando (Rinaldi e Casalino)

Comitato di valutazione

2 componenti collegio:
Diotallevi, Fatica
1 componente Consiglio di Istituto

(suppl: Fiorelli)

Organo di Garanzia

Saggioro

suppl: Antonelli

La Dirigente Scolastica
Tiziana Sallusti
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3, comma 2 del D. L.vo n° 39/93




