
Funzioni di processo Funzioni di prodotto 

 
 

 
COADIUTORE 

 
 

 
COORDINAMENTO GENERALE E SUPPORTO AL DIRIGENTE 

Supporto coordinamento organizzazione 
Gestione emergenze organizzative 
pedagogiche 
Supporto attività amministrative 
Gestione emergenze amministrative 
Accoglienza neo-immessi, PNSD, animazione 
digitale, delega alla firma 

 
 

 

 
 

 
COORDINATORI 

 

COORDINAMENTO SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
Coordinamento docenti e famiglie 

Coordinamento didattico 

 

COORDINAMENTO SCUOLA PRIMARIA 
Coordinamento docenti e famiglie 

Coordinamento didattico 

 

COORDINAMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA 
Coordinamento docenti e famiglie 

Coordinamento didattico 

 

COORDINAMENTO PLESSO STACCATO “Montessori” 
Coordinamento docenti e famiglie 

Coordinamento didattico 

 

 
 

 

 

 
FUNZIONI 

STURMENTALI 

 

VALUTAZIONE ED AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO 
Coordinamento programmazione, attività 
didattiche, valutazione ed autovalutazione 
d’Istituto 

 

RAPPORTI CON IL TERRITORIO- ENTI LOCALI E MONDO 
DELL’INFORMAZIONE 

 

Interfaccia tra scuola e territorio 

 
 

REFERENTE SCOLASTICO COVID-19 

Collaborazione con il DPD, Compito di 

informare e sensibilizzare il personale 

scolastico sui comportamenti da adottare in 

base alle informazioni assunte dal DPD 

RESPONSABILE PER INTEGRAZIONE ALUNNI H PDH, BES, 
DSA 
RESPONSABILI LOTTA DISPERSIONE E ALUNNI BES 

Rapporti tra docenti, famiglie ASP, UST, 
Cooperative 
Rapporti alunni-famiglie - servizi sociali 
Supporto studenti 

ORIENTAMENTO Coordinamento docenti e famiglie 

 

 

ORGANIZZAZIONE 
E PROGETTAZIONE 

INTERNAZIONALIZZAZIONE E CERTIFICAZIONI L2 e 
PROGETTAZIONE 

Attività Erasmus Plus 
Attività certificazioni e partecipazioni 
progetti internazionali e Clil 

TABULAZIONE DATI PROVE COMUNI 
ORARIO SCOLASTICO SECONDARIA 

 

ORARIO SCOLASTICO PRIMARIA E SOSTITUZIONE DOCENTI 

 
Coordinamento orario scolastico primaria e 
secondaria 

 

CONTROLLO 
TECNICO 

 
RESPONSABILE- Palestra 
RESPONSABILE LABOTATORI DI SCIENZE 
RESPONSABILE LABOTATORI DI INFORMATICA 

 
 

Coordinamento attività di laboratorio, 
monitoraggio uso attrezzature 

 

GESTIONE 
INFORMATICA 
Team Digitale 

 

GESTIONE DELLA DIGITALIZZAZIONE DELLA DIDATTICA 

Innovazione didattica e digitalizzazione 
nella scuola 
Diffusione politiche legate all'innovazione 
didattica 
Gestione G-suite e Argo 

 

 
 

 

GESTIONE 
SICUREZZA 

RSPP 
RLS 
MEDICO COMPETENTE 
DPO 

 

 

Architettura e controllo del sistema 
sicurezza della scuola 

PREPOSTO SICUREZZA “MONTESSORI” 

 
PREPOSTO SICUREZZA “REGIA CORTE” 

Coordinamento e controllo del regolare 
svolgimento delle attività lavorative 
secondo le direttive sulla sicurezza del DVR 

 
TASK – FORCE ANTICOVID 

Formulazione e presentazione di idee e 
proposte per la scuola, per rispondere 
all’emergenza sanitaria in atto. 

 


