
 

 

 

Prot.n. (vedi segn.)                                                                                                                                                          a.c.a.  dei Sigg. 
Docenti  

Al Personale ATA 

Al DSGA 
                                                                                                                                                                                                                ATTI 

 

CIRCOLARE N. 3 

Piano delle attività del Collegio docenti - Anno Scolastico 2022/2023 
Discusso e approvato dal Collegio dei Docenti del 01/09/2022 

 
Oggetto: Piano delle attività Anno Scolastico 2022/2023 

 

Si rende noto il calendario dettagliato delle attività collegiali previste per il corrente anno scolastico.  
(suscettibili di variazioni legate a sopravvenute esigenze di carattere organizzativo e/o a eventuali misure connesse alla prevenzione 
della diffusione della Covid-19) 

ATTIVITÀ DATA ORARIO ORDINE DEL GIORNO 

Collegio docenti  I Settembre 
10.00 
12.00 

1) Insediamento del Collegio; 
2) Approvazione del verbale della seduta precedente; 
3) Individuazione dello Staff di Presidenza; 
4) Calendario scolastico e data inizio delle lezioni; 
5) Esami di Idoneità/Integrativi; 
6) Calendario incontri – Piano delle attività del 

Collegio; 
7) Settimana Corta: organizzazione; 
8) Articolazione e orario delle lezioni; 
9) Suddivisione anno scolastico; 
10) Articolazione del Collegio in dipartimenti e consigli 

di classe: individuazione coordinatori; 
11) Formazione delle classi; 
12) Assegnazione docenti alle classi ed ai posti per il 

potenziamento, l'organizzazione, la progettazione e 
il coordinamento; 

13) Rapporti con le famiglie e ora di ricevimento; 
14) Adempimenti dei docenti; 
15) Attività di accoglienza/orientamento: modalità 

organizzative 
16) Iscrizione alunni ripetenti per la terza volta; 
17) Incentivi allo studio: criteri; 
18) Individuazione delle aree di attività FF.SS. al PTOF 

e criteri per l’individuazione; 
19) Progetti PTOF 2022/23: tempistica e modalità di 

proposta; 
20) Codice disciplinare alunni; 
21) Codice disciplinare personale scolastico; 
22) Patto di Corresponsabilità a.s. 2022/2023; 
23) Protocollo di accoglienza neoimmessi in ruolo; 
24) Regolamento accesso formazione docenti; 
25) Formazione docenti: Digital Board e Google Suite – 

contenuti; 
26) Modalità e scadenza per la presentazione delle 

domande incarichi; 
27) Criteri per la sostituzione dei docenti e relativa 

disponibilità; 
28) Protocollo di Sicurezza antiCovid19 d’Istituto: 

misure preventive;  





 

 

29) Lezioni private - esercizio della libera professione; 
30) Varie ed eventuali. 
 

Commissione 
sicurezza + RLS + 
RSPP + ASPP + 
medico 
competente 

2 settembre 

 
 

10.00 
 
 

 
 
 
 

11.30 
 
 

12.30 

Riesame del Documento Valutazione dei rischi. Nuove 
attività per la prevenzione dei rischi e piano di 
formazione dei lavoratori e degli studenti. Rischio da 
SLC. Aggiornamento squadre di primo soccorso e 
addetti alle emergenze. Preposti. Plesso via Pitia (piano 
evacuazione, ecc.). Regolamento Covid – lavoratori e 
alunni “fragili” 

 

Riunione con i collaboratori scolastici: compiti, ruoli e 
funzioni. Piano Annuale e Piano di Emergenza 

 
Riunione con gli AA e gli AT: compiti, ruoli e funzioni, 
Piano Annuale 

Esami idoneità-
integrativi 

2-9 settembre  
 

Riunione GLI 
(gli incontri GLO 
saranno definiti 
successivamente) 

7 settembre 10.00 
- Condivisione e approvazione Piano Inclusione 

- Procedure GLO 
- Individuazione alunni BES 

Collegio dei 
docenti 

08 settembre 09.00 
Seguirà Circolare con O.d.G. 

Consiglio di 
Istituto 

08 settembre 17.00 
Seguirà Comunicazione con O.d.G. 

Riunione docenti 
coordinatori di 
dipartimento 

09 settembre 
(Presidenza) 

09.00 Predisposizione delle attività dei dipartimenti 

Dipartimenti 
Disciplinari 
(in aule distinte 
rispettando le 
distanze di 
sicurezza) 

9 settembre  
(gli eventuali 
ulteriori incontri 
necessari per 
ultimare i lavori, da 
svolgere non oltre la 
data di approvazione 
del PtOF, saranno 
calendarizzati a cura 
del coordinatore 
durante queste 
riunioni e 
comunicati al D.S.) 
Sono inoltre 
previste ulteriori 
riunioni mensili con 
finalità di 
monitoraggio 
relativamente alla 
realizzazione del 
Piano di 
Miglioramento 
finalizzate a 
condividere priorità 
e metodologie. 
TUTTA LA 
DOCUMENTAZIONE 
PRODOTTA DOVRÀ 
ESSERE INVIATA 

10.30 
13.30 

1) RAV e PDM: proposte per il nuovo anno 
scolastico, con costituzione dei gruppi di lavoro 
che predisporranno la realizzazione degli 
obiettivi di  processo – Esiti Invalsi 

2) Svolgimento delle attività didattiche nel 
rispetto delle indicazioni del CTS; 

3) Attività da svolgere nelle classi aggiuntive 
eventualmente assegnate – progetti 

4) Patto di corresponsabilità – aggiornamento; 
5) gruppo di coordinamento per il 

Miglioramento  d’Istituto (NIV), la 
realizzazione degli obiettivi regionali, la 
revisione del RAV e la redazione del 
Bilancio sociale; Gemellaggi, viaggi di 
istruzione/stage/Erasmus anche a distanza 
–  individuazione componenti gruppo di 
lavoro; 

6) ESABAC e CLIL (programmazione attività); 
7) Attività per la prevenzione e contrasto del 

cyberbullismo e della dispersione ; 
8) Condivisione Piano di Inclusione 
9) Informazione intermedia alle famiglie (modalità e 

contenuti) 
10) Attività alternative R.C. (programmazione attività); 
11) Pianificazione delle attività e dei progetti da 

inserire nel PtOF e proposte per la revisione 
del PtOF; 

12) Piano per la Didattica Digitale Integrata; 
13) Referente biblioteca; 
14) Protocollo accoglienza stranieri: condivisione 



 

 

PER EMAIL AL DS A 
CURA DEI DOCENTI 
COORDINATORI DI 
DIPARTIMENTO 

15) Revisione dei curriculi, individuazione dei 
nuclei concettuali e delle competenze 
trasversali in chiave europea: 
individuazione di UDA interdisciplinari; 

16) Individuazione criteri per la valutazione 
formativa e      sommativa; 

17) Proposte di acquisto beni e sussidi indispensabili; 
18) Revisione della programmazione dipartimentale 

(per disciplina –   inserimento DDI e PCTO) 
19) PCTO: programmazione; 
20) Filosofia e Religione, Arte e religione, Diritto e 

Religione, Diritto-Storia, Diritto-Filosofia; 
21) Organizzazione delle attività di 

potenziamento/materie opzionali/classe 
articolata; 

22) Ed. civica: discipline individuate e contenuti da 
articolare – prove di verifica standardizzate. 

Consegna orario 
lezioni 

12 settembre  La consegna degli orari personali avverrà via email 

Consiglio 
d’Istituto 

22 settembre 14.30 Seguirà specifica comunicazione 

Avvio 
contrattazione e   
gestione economie 

15-30 settembre  Seguirà specifica comunicazione 

Consigli di classe 
20 - 21 – 22 – 23  
settembre 

15.00 
20.00 

- Programmazione 
- Educazione civica: individuazione dei coordinatori e 
delle discipline interessate; eventuali compresenze; 
integrazione dei curricoli e dei criteri di valutazione; 
scelta delle prove di verifica standardizzate. 

Inizio delle lezioni giovedì 15 settembre 2022 con ingressi differenziati 
I QUADRIMESTRE dal 15 settembre al 31 gennaio 2023 

Gruppo di 
coordinamento 
per il 
miglioramento di 
istituto (NIV) 

3 ottobre 
17.00 
19.00 

Organizzazione attività finalizzate al miglioramento 
d’istituto/rendicontazione sociale 

Consigli di classe  4 - 12 ottobre 
15.00 
20.00 

1) Approvazione verbale seduta precedente 

2) Esiti prove Invalsi; 

3) Approvazione delle programmazioni elaborate dai 
dipartimenti; 

4) Educazione civica: indicazioni operative; 

5) Avvio attività di osservazione propedeutiche alla 
stesura del PDP (classi interessate) 

6) Percorsi per le competenze trasversali e 
l’orientamento (triennio); 

7) Progetti POF; 

8) Piano di miglioramento (variazioni – integrazioni - 
azioni da  realizzare, azioni deliberate dai 
dipartimenti per la realizzazione degli obiettivi di 
processo); 

9) Rendicontazione sociale; 

10) Potenziamento e supporto agli studenti in 
difficoltà (modalità e tempi delle attività 
curriculari/extracurriculari; potenziamento: classi 
aperte – compresenze – sportello mattutino e/o 



 

 

pomeridiano - corsi monografici, gruppi di 
interesse/di livello, corsi per le certificazioni, etc.) 
secondo quanto stabilito dal PdM; 

11) Prevenzione del cyberbullismo; 

12) Criteri per la valutazione formativa e sommativa; 

13) Convenzioni per orientamento universitario, 
tirocini e  PCTO; 

14) Piano di aggiornamento e formazione (docenti e 
ATA); 

15) Monte ore annuale e deroghe per la validità 
dell'anno  scolastico - art.14, comma 7, DPR 
122/09; 

16) Criteri generali per eventuali uscite, visite, viaggi 
d’istruzione e partecipazione a manifestazioni, 
anche di carattere teatrale; 

17) Accordi di rete per tirocini/stage dei nostri 
studenti; 

18) Lezioni di Scienze motorie e sportive – sicurezza 
degli studenti: divieti e attività personalizzate; 

19) Centro sportivo scolastico - attività per l’a.s. 2022-
2023; 

20) Programmazione attività alternative alla religione 
cattolica; 

21) Piano triennale dell’offerta formativa - revisione 
annuale. 

Programmi e programmazioni da approvare in Collegio dovranno essere inviati (a cura dei responsabili di 
dipartimento) al DS per e-mail non oltre il 14 ottobre 2022 

Riunione GLI 14 ottobre   Seguirà specifica comunicazione 

Collegio dei 
Docenti 

18 ottobre   Seguirà circolare con O.d.G. 

Elezione rappresentanti dei genitori: giovedì 21 ottobre 2022 
Elezione rappresentanti degli studenti nei consigli di classe: venerdì 22 ottobre 2022 

Contrattazione 27 ottobre 12.00 
Revisione ed eventuale firma contratto integrativo 
d'Istituto 

Incontri GLO entro il 31 ottobre  Stesura PEI - Seguirà specifica comunicazione 

Gruppo di 
coordinamento 
per il 
miglioramento di 
istituto (NIV) 

3 novembre 
15.30 
17.30 

Monitoraggio attività legate al piano di miglioramento/ 
rendicontazione sociale 

Sospensione delle attività didattiche – lunedì 31 ottobre 2022 

  



 

 

 

Consigli di classe 
Dal 7 al 15 
novembre 

15.00 
20.30 

Componente docente: 
- Informazione intermedia alle famiglie - I 

quadrimestre;  
- Approvazione PDP   

Con genitori alunni: 
- Insediamento componenti elettive 
- Descrizione della programmazione 

didattica 
- Attività didattiche interdisciplinari ed 

extracurriculari Progetti PON 
(eventuali)– PtOF 

- Proposte di stage, gemellaggi, visite 
didattiche e viaggi di istruzione 

- Prevenzione disagio ed evasione 
dall’obbligo; 

- Varie. 

Sospensione delle attività didattiche – lunedì 12 dicembre 2022 

Martedì 13 dicembre 2022 – festività del santo Patrono 

Vacanze natalizie dal 23 dicembre  2022 al 7 gennaio 2023 (STATO -REGIONE) rientro 9 gennaio 2023 

Collegio docenti gennaio/febbraio  OdG e data da definire 

Termine primo quadrimestre 31 gennaio 2023 

Gruppo di 
coordinamento 
per il 
miglioramento di 
istituto (NIV) 

30 gennaio 
16.00 
17.00 

Monitoraggio attività legate al piano di miglioramento 
e rendicontazione sociale 

Consigli di classe  1 - 9 febbraio 
15.00 
20.00 

Scrutini fine quadrimestre 
- Attivazione interventi di 

sostegno/recupero/potenziamento 
- Verifica intermedia PEI e PDP ed eventuali 

modifiche (classi interessate);  
- Disponibilità accompagnatori eventuali viaggi 

istruzione 
- Prevenzione disagio ed evasione dall’obbligo; 

Designazione commissari interni esame di stato (V 
classi) 

Corsi per il 
supporto  agli 
alunni con 
insufficienze 
nelle materie di 
indirizzo 

10 febbraio  
Corsi di 10/12 ore – materie d’indirizzo 
Recupero curriculare per altre discipline (almeno 2 
settimane) Interventi di potenziamento 

Riunione GLI 14 febbraio  Seguirà specifica comunicazione 

Gruppo di 
coordinamento 
per il 
miglioramento di 
istituto (NIV) 

27 febbraio 
16.00 
17.00 

Monitoraggio attività legate al piano di miglioramento 

 



 

 

 

Consigli di classe Dal 21 al 31 marzo 

 Solo docenti:  
- Informazione intermedia alle famiglie – II 

quadrimestre e proposte di 
sostegno/recupero/potenziamento 

- Verifica in itinere PEI e PDP ed eventuali 
variazioni (classi interessate) 

- Prevenzione disagio ed evasione dall’obbligo. 
 
Con genitori e alunni: 
- Andamento didattico/disciplinare; 
- Analisi delle attività didattiche interdisciplinari ed 

extracurriculari ed eventuali progetti PON 
- Proposte di visite didattiche, stage, viaggi di 

istruzione e nomina accompagnatori 
- Andamento delle attività finalizzate al recupero, 

anche curriculari;  
- Attività di potenziamento;  
- Limiti di spesa libri di testo. 

Vacanze pasquali dal 6 all’11 aprile 2023 (STATO-REGIONE) 

Chiusura dell’istituto – lunedì 24 aprile 2023 
martedì 25 aprile 2023 (STATO) 

 
 
Dipartimenti 
disciplinari 

 
 
3 maggio 16.30 

18.30 

- Proposte nuove adozioni libri di testo a. s. 
2023/24 – tetto di spesa 

- Revisione della programmazione didattica e 
verifica programmi svolti per classi parallele 

- Verifica in itinere – Piano di 
miglioramento/Potenziamento 

Consigli di classe 
(30’+15’) 

Dal 3 al 12 maggio 
 

15.00 
20.30 

Con genitori e alunni: 
- Illustrazione del programma svolto, dei 

problemi incontrati, profitto e disciplina della 
classe, risultati delle attività di sostegno, 
Esabac, Clil, potenziamento; 

- Educazione civica 
- Ricaduta didattica progetti POF - PON 
- Proposte nuove adozioni libri di testo – tetto di 

spesa  
- Verifica in itinere PEI e PDP ed eventuali 

variazioni (solo componente docente - classi 
interessate)  

- Documento del 15 Maggio – solo V classi 
- Esami preliminari candidati esterni – solo V 

classi (solo componente  docente) 
- Prevenzione disagio ed evasione dall’obbligo. 

Collegio docenti 16 maggio 16.30 
18.30 

 Seguirà specifica circolare con O.d.G. 

 
Riunione GLO 

 
24-27 maggio 

 
8.00 

13.00 

Elaborazione dei PEI in via provvisoria - indicazione del 
numero di ore di sostegno da richiedere e di eventuali 
ausili da acquistare 

Riunione GLI 31 maggio 10.00 
Parere – proposta del gruppo H dell'Istituzione  
Verifica Piano inclusione e nuove proposte 

 
 
 
 
 



 

 

 
 

Consigli di classe 
(quinte) 

7 giugno 
15.00 
20.00 

Adempimenti preliminari allo scrutinio 

Termine delle lezioni venerdì 10 giugno 2023 

Consigli di classe 

10 pomeriggio 
quinte classi 
 11 – 13/14 
restanti classi 

8.00 
20.00 

Scrutini finali 

Gruppo di 
coordinamento 
per il 
miglioramento di 
istituto (NIV) 

15 giugno 
 

16.00 
Esiti del piano di miglioramento 

Collegio docenti 16 Giugno 16.30 Seguirà specifica Circolare con O.d.G. 

Eventuali corsi per il supporto agli studenti con giudizio sospeso dal 22 giugno al 15/20 luglio 2023 

 

 

Verifiche Giudizio  
sospeso 29-31 agosto 

(Date e orari da determinare in 
funzione del numero di studenti da 

esaminare) 

Prove Scritte - correzione scritti e prove orali 

Anno di studio all’estero Consigli di classe interessati al colloquio 

Scrutini Giudizio sospeso Scrutini – giudizio sospeso 

 

 

 

Prima prova scritta Esami di Stato: mercoledì 21 giugno 2023 ore 8.30 (Riunione preliminare 19 giugno). 

 

Il calendario delle festività, in conformità alle disposizioni vigenti, relative all'anno scolastico 2022/2023, disposto con 

D.A. 1101 del 10 luglio 2022, prevede l’inizio delle lezioni per il 19 settembre ed il termine per il 10 giugno. Inoltre, concede 

alle Istituzioni scolastiche di usufruire di tre giorni di sospensione ulteriore delle lezioni. Gli organi collegiali del Liceo 

Quintiliano hanno deliberato di anticipare l’avvio delle lezioni il 15 Settembre 2022 e di sospendere le attività didattiche 

nei giorni 31 ottobre, 12 dicembre 2022 e 24 aprile 2023. 

Inoltre, come previsto dal comma 3 dell'art. 36 del DPR 209/87 (ripristinato nell' Accordo Sequenza contrattuale 

24/2/2000), che recita: "Durante i periodi di interruzione dell'attività didattica e salvaguardando i periodi in cui siano 

previste attività programmate dagli organi collegiali, è possibile la chiusura della scuola nelle giornate prefestive, fermo 

restando il rispetto dell'orario relativo d'obbligo". 
 

Chiusure prefestive: come da contrattazione d’istituto e delibera del Consiglio di istituto,  in caso di chiusura prefestiva, il 

personale ATA è tenuto a prestare il proprio servizio per 36 ore settimanali. La Contrattazione Integrativa deve prevedere 

che tale/i giornata/e si compensi/no con opportuni adattamenti dell’orario giornaliero relativamente alla settimana che 

comprende la chiusura prefestiva (7,2 h x 5gg.), o, eventualmente, con recuperi o ferie. 

 
Siracusa, 1 settembre 2022  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Simonetta Arnone 
    (firmato digitalmente) 

 
 


