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"Martini"  "Pascoli"  "Verdi"  "Don Milani"  "Manzoni" 

Referenti 

Attività 

Gruppi di 

Lavoro 

Funzioni 
Strumentali 

Collaboratori 
Scolastici 

Segreteria 
Comunicazione e 

Affari Generali 

Segreteria Risorse 
Umane 

Segreteria 

Didattica 

Direttore Servizi 
Generali e 

Amministrativi 

Collaboratori 
Dirigente 

Dirigente 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

COLLABORATORI del DIRIGENTE 

DIRETTORE dei SERVIZI GENERALI ed AMMINISTRATIVI 

AREA DIDATTICA e ALUNNI 

RISORSE UMANE 

COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE e AFFARI GENERALI 

COLLABORATORI SCOLASTICI 



REFERENTI di PLESSO  

Secondaria Martini - Peseggia Salvatore Rosati 
 

Primaria Pascoli - Peseggia Elena Finardi   

Primaria Verdi - Gardigiano Roberta Girotto  

Infanzia Don Milani - Gardigiano Paola Bonaventura  

Primaria Manzoni - Cappella Adriana Bonazza. Emanuela Guidotto  

FUNZIONI STRUMENTALI al PTOF   

Incarico Delega per tutti gli incaricati Incaricato 

Accoglienza - Star bene a scuola 
Progetta azioni e coordina iniziative; 
Raccoglie, esamina e diffonde materiali Marco Gallo 

 informativi;  

PTOF, Valutazione e Miglioramento 

Orientamento scolastico e Continuità 

Musica 

Inclusione legge 104 e BES 

Promuove iniziative di formazione per alunni, 
docenti e genitori; 
Convoca le Commissioni di riferimento: 
Cura le verifiche delle attività di riferimento;  
 
 

Segue gli aspetti organizzativi dell’indirizzo 
musicale. 
 
Accoglienza nuovi docenti di sostegno e 
supporto negli aspetti organizzativi e nella 
documentazione 

Silvia Pizzato  

Giovanna Vadalà 

Leo Carmine 

Francesca Avalini -Alice Mognato 

 

 

 
 

INCARICO DELEGA DELEGATO 

 

REFERENTI 

INCLUSIONE 
(ALUNNI CERTIFICATI 

L.104) 

• Accolgono i nuovi docenti di sostegno supportandoli negli aspetti 
organizzativi e nella documentazione. 

• Organizzano alcuni “coordinamenti di sostegno”, per ordine di 
scuola, per uniformare modalità operative, diffondere informazioni 
e buone pratiche, risolvere eventuali criticità. 

Sec. Francesca Avalini 

Pri. 
Alice Mognato 

 

Inf. Francesca Avalini 

REFERENTI 

MULTICULTURALITÀ 

(CON 

PARTECIPAZIONE 

RETE RISM) 

• Supporta i docenti che hanno inserimenti di nuovi alunni nelle 
classi, avendo cura che vengano attuate le linee guida del 
protocollo di accoglienza . 

• Gestisce, assieme al DS, l’assegnazione delle ore di Mediazione 
linguistica e culturale, tenendo aggiornato il registro. 

Sec. Marco Gallo 

Pri. Ornella Fiamengo 

Inf. Marina Basso 

 

REFERENTE 

BULLISMO E 

CYBERBULLISMO 

• Segue la stesura e la successiva messa in atto del protocollo 
d’Istituto. 

• Gestisce, assieme al DS, la realizzazione di eventi di formazione per 
alunni, docenti e genitori. 

Sec. Souliman Fairus 

  

REFERENTE 

EDUCAZIONE ALLA 

SALUTE 

• Cura la realizzazione di progetti, in collaborazione con Seps o altri 
Enti del territorio, legati alla salute. 

• Partecipa alla commissione Accoglienza. 

Katia Fontana 

REFERENTI ATTIVITA’ e GRUPPI di LAVORO 



 

 
REFERENTI MENSA 

• Partecipa agli incontri del Comitato mensa 

• Mantiene una relazione di inter-scambio tra Ditta, 
Ufficio cultura e scuola, attraverso eventuali 
segnalazioni di disservizi o proposte migliorative 
raccolte da docenti e genitori; 

Sec.  

Pri. Barzan Silvana Girotto 
Roberta 

Inf. Caterina Renier 

 

 
REFERENTI BIBLIOTECHE E 

SUSSIDI 

• Mantiene in ordine il registro dei volumi in carico alla 
scuola, seguendo il prestito secondo le modalità decise 
nel plesso. A fine anno rendiconta al Ds; 

• Si assicura che lo spazio biblioteca sia mantenuto in 
ordine; 

• Aggiorna il patrimonio librario. 

Sec. Nelli Tagliapietra 

Pri. Elena Trevisan, Fiamengo 
Ornella, Stefania Deppieri 

Inf. Morena Girotto 

 
FORMAZIONE CLASSI Ie 

FS: ORIENTAMENTO 

• Raccoglie informazioni e proposte di raggruppamento 
fatte dalle docenti che hanno seguito gli alunni nel 
percorso concluso e, a partire da tali indicazioni, crea i 
nuovi gruppi classe, in modo che risultino omogenei tra 
loro ed eterogenei al loro interno, tenendo conto dei 
criteri deliberati dal Collegio dei docenti; 

Sec. Giovanna Vadalà 

Pri. Insegnanti di cl. 5^ 

 

 
REFERENTI PROVE INVALSI 

• Segue le fasi organizzative legate alla 
somministrazione delle prove Invalsi; 

• Raccoglie ed invia ai colleghi i risultati delle prove 
dell’anno precedente; 

• Si assicura che venga inserita nell’odg di un 
dipartimento o cl. parallele la restituzione di tali esiti. 

Sec. Marta Scattolin 

Pri. Lucia Frnchin 

 
 

 
NIV 

• Il Nucleo interno di valutazione si occupa di elaborare il 
Rav, lo strumento che costituisce la base per 
individuare le priorità di sviluppo verso cui orientare il 
piano di miglioramento; 

• Segue il processo di progettazione e attuazione delle 
azioni di miglioramento. 

Collaboratori del DS, Fiduciari di 
plesso,  Funzioni Strumentali, 
Elisabetta Berto, Antonietta 
Nastro 

 
 ANIMATORE DIGITALE E 

TEAM INNOVAZIONE DIGITALE 

a) Responsabile Aula Informatica 
b) Pronto intervento PC e LIM 
c) Referente Informatica del plesso 
d) Supporto all’A.D. 

Sec. Animatore Digitale 

Andrea Dal Bianco 

Pri. Pascoli: Luisa Durighetto 

Verdi: Jasmine Pesce 

Manzoni: Elena Ercolino 

Inf. Lara Gomiero 

 
REFERENTE REGISTRO  
ELETTRONICO 

Aggiornare il registro elettronico scuola primaria e 
scuola secondaria, assegnazione dei docenti alle classi e 
attribuzione delle discipline 

Sec. Leo Carmine 

Pri. Alessandra Lubian 

 
REFERENTE SITO 

Aggiornamento del sito e pubblicazione documenti vari Sec. Valentina Di Paola 

PROGETTI PON Segue l’attuazione del progetto Sec. Giovanna Vadaà 

REFERENTE ATTIVITA’ SPORTIVE Organizza gli eventi sportivi, in collaborazione con le società 

sportive del territorio e gli Enti sportivi provinciali o regionali 
Sec. Katia Fontana 

Pri. 
Pascoli: Germano Lazzari 
Verdi: Monica Sartor 
Manzoni: Maria Chiara Mattei 

Inf. Marina Basso 



REFERENTE RETE 

 
GEO-STORIE 

Segue gli aspetti organizzativi della Rete (Seminario, CTS, 

Corso di ricerca-azione). Partecipa agli incontri della rete e 

relaziona ai colleghi e alla DS 

 

Stefania Deppieri 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

DOCENTI ANNO DI PROVA 

 

RINNOVO CRITERI 

 

1 docente Scuola Primaria 

1 docente Scuola Infanzia 

1 docente  Scuola 

Secondaria I^ 

1 docente  da individuare  

tra quelli eletti nel 

Consiglio di Istituto 



 

TUTOR DOCENTI ANNO DI 

PROVA/TIROCINANTI 

Accoglie e sostiene il docente neo-assunto o il tirocinante 

nella fase di conoscenza della scuola e negli adempimenti 

necessari all’espletamento delle procedure necessarie 

all’anno di prova o al tirocinio. 

 
 

Sec: Elisabetta Berto 
Pri. Flavia Bortolato (sostegno) 
       Adriana Bonazza 
       Maria Chiara Mattei 
       Chiara Paccagnella 

 
 

ACCOGLIENZA NUOVI DOCENTI 

Accoglie il docente supplente, introducendolo alla 

conoscenza della scuola e delle sue regole, affiancandolo 

nell’accesso e nell’uso del registro elettronico 

 
Fiduciarie dei plessi 

 
 

VERBALISTI COLLEGIO 

Verbalizzare le riunioni del Collegio, mantenere i contatti 

con il DS, raccogliere eventuale documentazione, 

provvedere ad incollare i verbali su apposito registro 

 
Alessandra Lubian 

 
 
 
 
 
 
 

COMMISSIONE ORARIO 

 
 
 
 

Stende l’orario delle classi, si relaziona con il DS per chiarire 

eventuali situazioni di difficoltà 

 
Sec. 

Elisabetta Berto 

Valentina Di Paola 

Salvatore Rosati 

 
 

Pri. 

Pascoli: Lucia Franchin Luisa 
Durighetto  
Verdi: Cristina Busatto 
Ornella Fiamengo 
Manzoni: Adriana Bonazza 
Emanuela Guidotto 

REFERENTI COVID 
 

REFERENTE COVID -Verifica del Protocollo condiviso di sicurezza. 
-Collegamento funzionale con gli operatori del 
Dipartimento di Prevenzione, medici curanti, famiglie e 
Dirigente per la gestione di eventuali casi. 

Sec.:Salvatore Rosati 

Primaria 

Pascoli : Silvana Barzan 

Verdi: Cristina Busatto 

Manzoni: Adriana Bonazza          
Emanuela Guidotto 

Infanzia: Paola Bonaventura 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

CLASSE COORDINATORI VERBALIZZANTI 

1 A Di Paola Dal Bianco 

2 A Castelletto  Souliman 

3 A Vadalà Leo 

1 B Scattolin Carraro 

2 B Bonetto Fornasiero 

3 B Berto Ballarin 

1 C Pastro Rosati 

2 C Tagliapietra Bordin 

3 C Crispino Rossi 

Ù 
 
 

COORDINATORI di CLASSE e VERBALIZZANTI 


